
 
 

सूचनाको  हक  सम्बन्धी  ऐन, २०६४  को  दफा ५(३) र  सूचनाको  हक  सम्बन्धी 
ननयमावली, २०६५ को  ननयम ३ को  प्रयोजनको  लानि 

खजरुा िाउँपानलका, बाकेँबाट साववजननक िररएको स्वतः प्रकाशन 

 

आ.व. २०८२/०८३ को साउन १ िते देखख असोज मसान्त सम्म 
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खजरुा िाउँपानलका अध्यक्षको भनाई 

सूचनाको हक ऐन, २०६४ अनसुार प्रत्येक साववजननक ननकायले आफ्ना सूचनाहरू 
अद्यावनधक िरी प्रत्येक तीन मपहनामा साववजननक िनुवपनक कानूनी प्रावधान अनरुूप, 

खजरुा िाउँपानलकाले आ.व. २०८२/८३ को पपहलो तै्रमानसक (साउन १ देखख 
असोज मसान्तसम्म) अवनधमा सम्पादन भएका कायवहरू स्वतः प्रकाशन (Proactive 

Disclosure) िररएको छ। यस प्रकाशनले नािररकलाई सेवासम्बन्धी जानकारी सहज र पारदशी रूपमा उपलब्ध 
िराउने, सशुासन प्रवर्द्वन िनक, र सेवाग्राहीमैत्री प्रशासन ननमावणमा सहयोि परु् याउने अपेक्षा िररएको छ। 
आिामी ददनहरूमा यसलाई थप सरलीकृत एंव जनउपयोिी बनाउने कायव िाउँपानलकाले िनकछ। यस 
कायावलयबाट हनुे सेवाको िणुस्तर र सेवाग्राही मैत्री सरकारी सेवा पवतरण िनक अनभयान र यस कायावलयको 
प्रयासलाई सफल बनाई खजरुा िाउँपानलकामा सशुासन कायम िनव चाल्न ु पनक कदमका बारेमा 
सरोकारवालाहरूबाट अमलु्य सझुाव प्राप्त हनुे अपेक्षा राख्दछ साथै, प्रकाशन तयार िनव योिदान परु् याउन े
प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत श्री ददल बहादरु पौडेल, सूचना अनधकारी श्री प्रददप सनुार, सूचना प्रपवनध अनधकृत 
श्री शरेुस शाह ुतथा शाखा प्रमखुहरूलाई धन्यवाद ददन चाहन्छु। 

 

      डम्बर बहादरु नब.क. 
                 अध्यक्ष 

  



खजरुा िाउँपानलका उपाध्यक्षको भनाई 

सूचनाको हक लोकताखन्त्रक शासन प्रणालीको आधारभतू तत्व हो, जसले नािररकलाई 
राज्यका पियाकलापबारे जानकारी प्राप्त िनव सक्षम बनाउँछ र सशुासनको अभ्यासलाई 
सदुृढ िदवछ। िाउँपानलकाले प्रत्येक तीन मपहनामा आफ्नो कायव, ननणवय र उपलखब्धहरू 
साववजननक िनक कानूनी व्यवस्था अनरुूप आ.व. २०८२/८३ को पपहलो तै्रमानसक अवनधमा सम्पन्न भएका 
कायवहरूको स्वतः प्रकाशन (Proactive Disclosure) प्रस्ततु िरेको छ।यस प्रकाशनले खजरुा िाउँपानलकाबाट 
प्रवाह भइरहेका सेवाहरू, योजना तथा कायविमबारे नािररकलाई सखजलो, पारदशी र समयमै जानकारी प्राप्त 
िनव सहयोि परु् याउनेछ। पारदशी सूचना प्रवाहले नािररक र सरकारबीचको आपसी पवश्वास, जवाफदेपहता र 
सहभानितामूलक पवकासलाई अझ सदुृढ बनाउने पवश्वास नलएको छु। 

आिामी ददनमा िाउँपानलकाका सेवा, योजना र कायविमहरूलाई अझ प्रभावकारी, समावेशी र जनमैत्री बनाउन 
सबै सरोकारवालाहरूको ननरन्तर सझुाव र सहकायवको अपेक्षा िदवछु।अन्त्यमा, यो स्वतः प्रकाशन तयार िनव 
समपपवत रूपमा योिदान परु् याउन ेप्रमखु प्रशासकीय अनधकृत श्री ददल बहादरु पौडेल तथा सम्पूणव शाखा 
प्रमखुहरूलाई हाददवक धन्यवाद व्यक्त िदवछु। 

 

मन्ज ुमल्ल 

                                                                          उपाध्यक्ष 
  



 

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको भनाई 

 

सूचनाको हक लोकताखन्त्रक शासन प्रणालीको मूल आधार हो, जसले पारदखशवता, जवाफदेपहता र सशुासनलाई 
सदुृढ िछव। सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ अनसुार प्रत्येक साववजननक ननकायले आफ्ना कायव, ननणवय 
र खचव सम्बन्धी पववरण ननयनमत रूपमा अद्यावनधक िरी प्रत्येक तै्रमासमा साववजननक िनुवपनक व्यवस्था 
छ।सोही प्रावधानअनसुार खजरुा िाउँपानलकाले आ.व. २०८२/८३ को पपहलो तै्रमानसक (साउन १ ितेदेखख 
असोज मसान्तसम्म) अवनधमा सम्पन्न भएका कायवहरूको स्वत: प्रकाशन (Proactive Disclosure) साववजननक 
िरेको छ। यस माध्यमबाट आम नािररकलाई िाउँपानलकाबाट प्रवाह हनुे सेवाहरूको जानकारी सखजलो र 
पारदशी ढंिले प्राप्त हनुे अपेक्षा िररएको छ।यसले सशुासन प्रवर्द्वन, सेवाको िणुस्तर अनभवपृर्द् र नािररकमैत्री 
प्रशासन स्थापनामा योिदान परु् याउनेछ।  अन्त्यमा, आिामी ददनमा यस कायावलयबाट हनुे सेवाको िणुस्तर 
बढाउन र सेवाग्राहीमैत्री सरकारी सेवामा पवतरण िनक अनभयानलाई सफल बनाई सशुासन कायम िनव 
चाल्नपुनक कदमका बारेमा यस कायावलले सरोकारवालाहरुबाट पषृ्ठपोषण तथा सझुाव प्राप्त िनक अपेक्षा राख्दछ 
।साथै, यस स्वतः प्रकाशन प्रकाशन िनव मािव ननदकशन िनवहनुे यस िाउँपानलका अध्यक्ष श्री डम्बर बहादरु 
नब.क., उपाध्यक्ष श्री मन्ज ुमल्ल प्रनत हाददवक आभार व्यक्त िनुवका साथै तयार िनव खपटनहुनुे साथै तयार 
िनव खपटनहुनुे यस कायावलयका सूचना अनधकारी श्री प्रददप सनुार, सूचना प्रपवनध अनधकृत श्री शरेुस शाह,ु 

आन्तररक लेखा पररक्षण शाखा प्रमखु श्री भक्त बहादरु रावत तथा यस कायावलयका सम्पूणव शाखा प्रमखुहरुलाई 
धन्यवाद ददन चाहन्छु।  

 

   ददल बहादरु पडौल 

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत  



 

पवषय सूची 

१.  खजरुा िाउँपानलकाको पररचय 

२.  खजरुा िाउँपानलकाको स्वरुप र प्रकृनत 

३.   कायावलयको काम, कतवव्य र अनधकार 

४.   िाउँपानलकाको दरबन्दी पववरण 

५.   िाउँपानलकामा कायवरत कमवचारीको पववरण 

६.  शाखाित र वडाित कायव पववरण 

७.  सेवा प्रदान िनक शाखा र खजम्मेवार अनधकारी 
८.  सेवा प्राप्त िनव लाग्ने दस्तरु र अवनध 

९.  ननणवय िनक प्रपिया र अनधकारी 
१०. ननणवय उपर उजरुी सनेु्न अनधकारी 

  ११. सम्पादन िरेको कामको पववरण 

  १२. सूचना अनधकारी र प्रमखुको नाम र पद 

  १३. ऐन, ननयम, पवननयम वा ननदक खशकाको सूची 
  १४. खजरुा िाउँपानलका िाउँसभाका ननवावखचत पदानधकारीहरुको पववरण 

  १५. खजरुा िाउँपानलका  िाउँ कायावपानलकाका पदानधकारीहरुको पववरण 

  १६. िाउँपानलकास्तरीय पवनभन्न सनमनतहरुको पववरण 
  १७. आम्दानी, खचव तथा आनथवक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक पववरण 

  १८. सम्पकव  ठेिाना 
   

 

 

 

 

 



 

१. खजरुा िाउँपानलकाको 
पररचयः 

खजरुा िाउँपानलका नेपालको 
पनछल्लो प्रशासननक पवभाजन 
अनसुार लखुम्बनी प्रदेश को बाँके 
खजल्लामा पदवछ । उचाइमा 
पववधता नभएकोले भौिोनलक 
रुपमा अनकूुल यो िाउँपानलकामा 
समनु्र सतहबाट १३० नम. देखख 
१६४ नम.को उचाई सम्मको मात्र 
पवपवधता रहेको छ । १०१.९१ 
विव.पक.मी. के्षत्रफल रहेको यस 
खजरुा िाउँपानलकाको पूववमा 
कोहलपरु निरपानलका र जानकी 
िाउँपानलका, पखिममा बददवया 
खजल्ला, उत्तरमा बैजनाथ िाउँपानलका र दखक्षणमा भारत पदवछन ्। तत्कालीन सङ्घीय मानमला तथा स्थानीय पवकास 
मन्त्रालयले तयार िरेको नमनुा बमोखजम िदठत िाउँपानलका, निरपानलका तथा पवशषे, संरखक्षत वा स्वायत्त के्षत्रको 
संख्या तथा नसमाना ननधावरण आयोिले नमनत २०७३ पसु २२ मा पेश िरेको प्रनतवेदन अनसुार तत्कानलन संघीय 
मानमला तथा स्थानीय पवकास मन्त्रीको संयोजकत्वमा िदठत सनमनतले नमनत २०७३/११/२० मा पेश िरेको 
प्रनतवेदनको आधारमा नेपाल सरकारले नमनत २०७३/११/२२ मा देहाय बमोखजम सापवकका िा.पव.स. बािेश्वरी, 
सीतापरु, राधापरु, उढरापरु, सोनपरु, र रननयापरु समेटर ८ वटा वडाहरू कायम िरी यो िाउँपानलका ननमावण िररएको 
हो । २०७८  को जनिणना अनसुा खजरुा िाउँपानलकाको कुल जनसंख्या ६२७८९ रहेको छ जस मध्य परुुषको 
जनसंख्या २९५७९ र मपहला जनसंख्या  ३३२१० जना  रहेको छ र जम्मा पररवार संख्या १३७०६ रहेको छ | 

यस िाउँपानलकाको मखु्य बजार खजरुा १ र खजरुा २ माननन्छ। २०७८ को जनिणना अनसुार िाउँपानलका तफव  
सबै भन्दा बढी जनसख्या हनुेमा खजरुा िाउँपानलका तेस्रो स्थान रहेको छ। 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

२. िाउँपानलकाको स्वरुप र प्रकृनतः 
प्रशासननक संरचना अन्तिवत यस पानलकालाइव ८ वटा वडामा पवभाजन िररएको छ। 

समावेश भएका सापवका िापवसहरु सापवक वडा नं कायम भएका वडा नं. 

राधापरु १ देखख ९ १ 

नसतापरु १ देखख ९ २ 

बािेश्वरी १,२,३,५ ३ 

ई िाउँ ४,६,७,८,९ ४ 

उढरापरु १,३,४,५,८,९ ५ 

परैुना २,६,७ ६ 

सोनपरु १ देखख ९ ७ 

रननयापरु १ देखख ९ ८ 



१ वटा  प्रानथमक स्वास््य केन्र, ५वटा स्वास््य चौकी, २ आधारभतू स्वास््य सेवा केन्र, १८ िाउँघर 

खललननक, ३३ वटा  खोप  खललननकहरू, १ आयवुकद  औषधालय  सञ्चालनमा  रहेका  छन ्।यस पानलकामा ३-

पश ुसेवा केन्र रहेका छन ्।यस पानलकामा  शैखक्षक संस्थाहरुको पववरण ननम्न अनसुार रहेका छन।्  

सामदुापयक तफव  
 बाल पवकास   : ६६ 

 आधारभतू/प्राथनमक तह (१-८ : १६ 

 माध्यनमक तह(१-१०) : ९ 

 माध्यनमक तह(१-१२)  : ५ 

 प्रापवनधक धार : २ 

 नमनुा मा.पव  : २ 

 लयाम्पस  :२ 

 मदरसा पवद्यालय   : १७ 

 प्राकृनतक श्रोत व्यवस्थपन केन्र BSC Ag : १ 

 लखुम्बनी प्रापवनधक पवश्वपवद्यालय  :१ 

संस्थाित तफव  
 आधारभतू/प्राथनमक तह (१-८) : १० 

 माध्यनमक तह(१-१०): ५ 

 माध्यनमक तह(१-१२):३ 

 लयाम्पस :१ 

 मन्टेश्वरी :२ 

खजरुा िाउँपानलकामा प्रमखु व्यापाररक केन्रहरूमा  खजरुा १ नं., खजरुा बजार, ररमखझम चोक,प्रनतछालय 
बजार रहेका छन । यस िाउँपानलकामा नेपाल टेनलकमको मोवाइल सेवा र एनसेल को मोवाइल सेवा 
सञ्चालनमा छन।् त्यसैिरी नेपाल टेनलकम, वल्डवनलकं, भ्यानेट, टेकमाइन्डस, सनुबस ु द्वारा सबै वडामा 
इन्टरनेट सेवा पवस्तार िरेका छन । खजरुा िाउँपानलकाले सेवा प्रवाह िनक कायावलयहरू, शैखक्षक संस्थाहरू, 
स्वास््य संस्थाहरूमा सूचना प्रपवनधमा आधाररत सेवाको प्रारम्भ िरी पवधतुीय शासनको अभ्यास िररँदै आएको 
छ ।यस 
िाउँपानलकामा खेलकुद अन्तिवत पवनभन्न स्थानमा खेलमैदान ननमावण िरी सञ्चालनमा ल्याइवएको छ भन े
मपहला-परुूष सहभािी हनुे मेयर रननङ्ग खशल्ड खेलकुद प्रनतयोनिता र राष्ट्रपनत रननङ खशल्ड प्रनतयोनिता वापषवक 
रूपमा आयोजनातथा सहभानिता हनु ेिरेको छ ।यस िाउँपानलकामा बसोबास िनक व्यखक्तहरूको मखु्य पेशा 
कृपष तथा पशपुालन रहेको छ ।यस क्षेत्रको प्रमखु बालीहरूमा धान, िहुँ, मकै, दलहन, तेलहन तथा 
तरकारी रहेका छन।् 



 
३. कायावलयको काम, कतवव्य र अनधकारः 
 
स्थानीय  सरकार  सञ्चालन  ऐन, २०७४ को दफा ११ बमोखजम खजरुा  िाउँपानलकाको  काम, कतवव्य र 

अनधकार  देहाय  बमोखजम  रहेको छ ।  

(क) सहकारी संस्था 
(ख) एफ.एम. सञ्चालन 

(ि) स्थानीय कर, सेवा शलु्क तथा दस्तरु 

(घ) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

(ङ) स्थानीय त्याकं र अनभलेख संकलन 

(च) स्थानीय स्तरका पवकास आयोजना तथा पररयोजना 
(छ) आधारभतू र माध्यानमक खशक्षा 
(ज) आधारभतू स्वास््य र सरसफाइव 
(झ) स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैपवक पवपवधता 
(ञ) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृपष सडक र नसँचाइ 

(ट) िाउँसभा, मेलनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

(ठ) स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन 

(ड) जग्िा धनी दताव प्रमाणपजुाव पवतरण 

(ढ) कृपष तथा पशपुालन, कृपष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास््य, सहकारी 
(ण) जेष्ठ नािररक, अपांिता भएका  व्यखक्त र  अशक्तहरूको व्यवस्थापन 

(त) बेरोजिारको त्यांक संकलन 

(थ) कृपष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र ननयन्त्रण 

(द) खानेपानी, साना जलपवधतु आयोजना, वैकखल्पक उजाव 
(ध) पवपद् व्यवस्थापन 

(न) जलाधार, वन्यजन्त,ु खानी तथा खननज पदाथवको संरक्षण 

(प) भाषा, संस्कृनत र लनलत कलाको संरक्षण र पवकास 

 

िाउँपानलकाले  संघ  तथा  प्रदेशसँिको  सहकायवमा  प्रयोि  िनक  साझा  अनधकार  संपवधानको अनसूुची-९ मा  
उल्लेख  भए  बमोखजम  हनुेछ ।  

त्यसैिरी  देहायको  पवषयमा  संघ  तथा  प्रदेश  कानूनको  अधीनमा  रही  िाउँपानलकाको काम, कतवव्य  र  
अनधकार  देहाय  बमोखजम  हनुेछ ।  

क. खेलकुद  र  पत्रपनत्रका 



 

 

ख. स्वास््य 

ि. पवधतु, खानेपानी  तथा  नसँचाइव  जस्ता  सेवाहरू 

घ. सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररवाना तथा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, पयवटन शलु्क 
ङ. वन, जंिल, वन्यजन्त,ु चराचरुूङ्गी, जल  उपयोि, वातावरण  तथा  जैपवक  पवपवधता 
च. सामाखजक  सरुक्षा  र  िररबी  ननवारण 

छ. व्यखक्तित  घटना, जन्म, मतृ्य,ु पववाह  र  त्याङ्क 

ज. स्थानीय स्तरमा  परुातत्व, प्राखचन  स्मारक  र  संग्राहलय  संरक्षण, सम्वर्द्वन  र  पनु:ननमावण 

झ. सकुुम्बासी  व्यवस्थापन 

ञ. प्राकृनतक  स्रोतबाट  प्राप्त  रोयल्टी 
ट. सवारी  साधन अनमुनत 

 

 

अनतररक्त  िाउँपानलकाको  अन्य  काम, कतवव्य र  अनधकार  देहाय  बमोखजम  हनुेछ ।  

क. भनूम  व्यवस्थापन 

ख. सञ्चार  सेवा 
ि. यातायात  सेवा 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

४. िाउँपानलकाको दरबन्दी पववरणः 
 

      
 

 









 

 

५. िाउँपानलकामा कायवरत कमवचारीको पववरणः 
खजरुा िाउँपानलका अन्तिवतका कमवचारीहरु 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

1 प्रमखु प्रशासीय अनधकृत ददल बहादरु पौडेल 9844890561 

2 वररष्ठ लेखा अनधकृत प्रददप सनुार 9858034022 

3 ददपक ढकाल अनधकृत सातौं 9848060390 

4 अनधकृत केशब बढुा 9858057699 

5 इखन्जननयर सोन ुशाह 9868018373 

6 सूचना प्रपवनध अनधकृत शरेुश शाह ु 9843016335 

7 इखन्जननयर रोशन शमाव 9858042366 

8 सहायक प्रशासकीय अनधकृत निता कुमारी रावत 9848126536 

9 म.पव.नन. शारदा नसंह 98480280820 

10  अनधकृत छैटौँ भक्त बहादरु रावत 9858029143 

11 सहायक कम््यूटर अनधकृत पववेक कुमार नसंह 9848128333 

12 म.पव.नन. शनुसला न्यौपान े 9848051253 

13 व.खा.पा.स.टे पवखन्त प्रसाद घनतव मिर 9844787557 

14 अनमन नभमसेन खड्का 9867881695 

15 का. सहायक सहायक चौथो तारा थापा 9848052059 

16 का. सहायक सहायक चौथो राजेन्र कुमार वमाव 984812802 



17 का.स. रंनिलाल यादव 9848012352 

18 का.स. अशोक कुमार नाउँ 9819572441 

19 का.स. राम दयाल िडरीया 9800516127 

20 का.स. झक बहादरु थापा 9825547140 

21 सवारी चालक राजेन्र नसंह ठाकुर 9868203019 

22 सवारी चालक पहलमान सनुार 9800514732 

23 रोलर अपरेटर सन्ज ुथारु 9865384353 

24 व्याकहो लोडर अपरेटर प्रमे बहादरु ओस्ती क्षेत्री 9765523369 

25 ट्यालटर सवारी चालक कृष्ण काकी 9841713244 

26 स्वीपर लनलता थापा 9815519009 

27 चौकीदार राजकुमार खत्री 9813214810 

28 खेमराज रैदास हेल्पर 9828085145 
 

खशक्षा शाखा 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

1 वररष्ठ खशक्षा अनधकृत खिेन्र बहादरु मल्ल 9868087243 

२ सहायक खशक्षा अनधकृत ननमवल रेग्मी 
           
9848098638 

३ का.स. प्रकाश के्षत्री 9858055588 
 

कृपष शाखा 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

1 सहायक कृपष प्रसार अनधकृत भिवती खड्का 9844881126 

3 कृपष अनधकृत पविम ठकुल्ला ९८४५५८४२२५ 

2 कृपष प्रापवनधक तारा प्रसाद डाँिी 9768080833 

4 ना.प्रा.स. अंपकत पवश्वकमाव 9812415746 

5 ना.प्रा.स. ददपा शाही 9864344253 

6 ना.प्रा.स. चन्रकला िरुुङ्ग 9868252581 

7 ना.प्रा.स. रत्ना नतरुवा 9844079322 

8 ना.प्रा.स. जिेश प्रसाद वराल ९८४८३७७५४१ 



 
पश ुशाखा 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

1 पश ुस्वास््य अनधकृत अमर बहादरु शाही ९८४४८८७९६२ 

2 सहायक पश ुपवकास अनधकृत बदु्दी बहादरु थापा ९८६८०३७०१७ 

3 पश ुस्वास््य प्रापवनधक नमना दाहाल 9841736684 

4 पश ुस्वास््य प्रापवनधक तारा खड्का 9845601272 

5 ना.प.से.प्रा लोकेन्र काकी 9866977514 

6 ना.प.से.प्रा सनुनता सनुाम 9844810173 

7 ना.प.से.प्रा िोपपचन्र वोहरा 9868183340 

8 का.स बालकृष्ण शमाव 9844887782 
 

लघ ुउद्यम शाखा 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

1 उद्यम पवकास सहजकताव आशा चौधरी 9848063327 

2 उद्यम पवकास सहजकताव कृष्ण बोहरा 9824589929 
 

रोजिार शाखा 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

१ रोजिार संयोजक लोकराज संज्याल 9849263528 

२ रोजिार सहायक ददखग्वजय नसंह पवश्वकमाव 9848042548 

३ सब-इखन्जननयर सन्देश थापा 9866767930 

४ मनोसामाखजक परामशव मनुा ररजाल 9849668404 

५ पवखत्तय साक्षरता सहजकताव सषु्मा नमश्र 9869654022 

६ ररटननव स्यंवसेवक फररयाद खा ँ 9818830364 
 

सामाखजक सरुक्षा तथा व्यखक्तित घटना दताव सेवा इकाई 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

१ पफल्ड सहायक ददपा िौतम 9848183038 

२ एम आई एस अपरेटर नववदा दाहाल 9841048466 



स्वास््य शाखा 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

1 ननसवङ्ग अनधकृत लक्ष्मी के सी 9844890561 

२ ज.स्वा.नन समसदुद्दन खा ँ ९८१८१९५५६५ 

३ हे अ सखुशल थापा मिर ९८४८०५५९५६ 

४ का स नभम बहादरु पौडेल ९८६६७६५४१६ 
 

वन तथा वातावरण शाखा 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

१ वन अनधकृत नेत्रलाल महतारा 9848192614 
 

वडा नं १ कायावलय, राधापरु 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

१ वडा सखचव मञ्जु शमाव ९८४८०९४७३४ 

२ सब इखन्जननयर पजुा ठकुरी ९८२५५२५२१९ 

३ स कम््यूटर अपरेटर मनकुमारी राना ९८४८२९७७९६ 

४ सहजकताव नसला मल्ल ९८४८०२१७९२ 

५ का स थमन नसंह थापा ९८१९५१२४८३ 

 

 

वडा नं २ कायावलय, नसतापरु 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

१ स कम््यूटर अपरेटर उषा पकरण चन्नद ९८४८०८६३५९ 

२ प्रापवनधक अनधकृत शनुसला पररयार ९८४८१४५००६ 

३ सहजकताव वृन्दा खत्री ९८४८०५३६१७ 

४ का स अननल पनु मिर ९८१५५१२५१२ 

 

वडा नं ३ कायावलय, बािेश्वरी 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

१ वडा सखचव यवुराज आचायव ९८४७९६६४१४ 



२ प्रापवनधक अनधकृत भपेुश ओझा ९८४८६३६१४८ 

३ स कम््यूटर अपरेटर कुरेश खाँ ९८१२५७२७६९ 

४ हेल्ड डेस्क सहजकताव ध्रवु के नस ९८२२५८९६८४ 

५ का स जानकी ओली ९८१२५२११५१ 

 

 

 

वडा नं ४ कायावलय, ई िाउँ 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

१ वडा सखचव शरेुश बहादरु खड्का ९८४८०२५५९१ 

२ सब-इखन्जनयर ननबन चौधरी ९८४४८५१२७० 

३ का स नन्दकला सनुार ९८६८२०३४४७ 

४ का स देवी खत्री रावत   
 

वडा नं ५ कायावलय, उढरापरु 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

१ वडा सखचव प्रनतमान दलावमी ९८६८६९७५१२ 

२ का स ररना कुमारी यादव ९८२२५७३७६१ 

३ का स सनुनता यादव ९८१९५१८९१४ 

 

वडा नं ६ कायावलय, परैुना 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

१ वडा सखचव पदमा कुमारी थापा ९८६६७६७१७४ 

२ सब-इखन्जनयर राजेन्र थारु ९८४४८८००३९ 

३ का स ज्ञान बहादरु शाही ९८६४९११२८८ 

४ का स इन्रा सनुार ९८१२५१७२३४ 

 

वडा नं ७ कायावलय, सोनपरु 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

१ वडा सखचव निरधारी पौडेल ९८६९४०७३९० 

२ सब-इखन्जननयर सपवन बढुा मिर ९८६६५१६१५७ 



३ स. कम््यटुर अपरेटर नसताराम हररजन ९८१९५१९९०५ 

४ सामाखजक पररचालक प्रनतमा पौडेल ९८१८०२९९१३ 

5 का स श्याम कुमार थारु 9866841827 
 

वडा नं ८ कायावलय, रननयापरु 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

१ वडा सखचव धमवराज यादव ९८४८०२६२२४ 

२ सब-इखन्जननयर नलला राज धामी ९८४४८००२०७ 

३ का स असफाक अहमद खा ँ ९८४८०२७०७२ 

४ का स प्रमेा कुमारी हररजन ९८१२४८६७७८ 

 

राधापरु स्वास््य चौकी 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

1 स्वास््य अनधकृत सदुदप पौडेल ९८४८०२६५३८ 

२ नस.अ.न.मी  मनमाया थापा ९८४८०४५५५७ 

3 ज.स्वा.नन संखजव न्यौपान े ९८४३५५२९४७ 

४ ज.स्वा.नन अखस्मता थापा ९८४८०४३२९३ 

5 नस.अ.न.मी  रन्जना घती ९८५८०५६४३५ 

६ ल्याव अनसस्टेन्ट मसु्कान खत्री ९८२६५५९६७९ 

7 अ.न.मी. अननता पव क ९८२०४२०३१८ 

८ का.स सेत ुप्रसाद शमाव ९८४८०२४६७६ 

9 का.स अमतृा थापा मिर ९८१३७८१९२१ 

 

नसतापरु स्वास््य चौकी 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

1 नस.अ.हे.व. अनधकृत शेर बहादरु रोकाय ९८४८०२६५३८ 

२ नस.अ.न.मी  सररता पव क ९८४८०४५५५७ 

3 ज.स्वा.नन प्रमे बहादरु चन्द ९८४३५५२९४७ 

४ ज.स्वा.नन उषा देवकोटा ९८४८०४३२९३ 



5 नस.अ.न.मी  सीता थापा ९८५८०५६४३५ 

६ ल्याव अनसस्टेन्ट पपवत्रा िरुुङ्ग ९८२६५५९६७९ 

7 अ.न.मी. कपवता भषुाल ९८२०४२०३१८ 

८ का.स सकुन्तला खनाल ९८४८०२४६७६ 

 

खजरुा प्राथनमक स्वास््य केन्र 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

1 मेनडकल अनधकृत अननस रुचाल ९८४८०२६५३८ 

२ ज.स्वा.नन अजुवन सनुार ९८४८०४५५५७ 

3 नस.अ.न.मी  पटकामाया िरुुङ्ग ९८४३५५२९४७ 

४ नस.अ.न.मी  चम्पा थापा ९८४८०४३२९३ 

5 नस.अ.न.मी नन कलन्धरा शाही ९८५८०५६४३५ 

६ नस.अ.न.मी नन अमतृा शाही ९८२६५५९६७९ 

7 नस.अ.हे.व खजवन यादव ९८२०४२०३१८ 

८ नस.अ.हे.व चम्पा घनतवमिर ९८४८०२४६७६ 

9 ल्या.अ. ददपक माझी ९८१३७८१९२१ 

१० अ.न.मी. नमरा कँडेल ९८५८०५५५६२ 

11 ल्या.अ. सम्झना खघनमरे ९८६३७७०९८४ 

१२ का.स मोल्हे भाँट ९८१२४८१०४७ 

13 का.स राज कुमारी चौधरी ९८६८१३०६६१ 

 

 

 

आधारभतु स्वास््य सेवा केन्र, खजरुा ४ इ िाउँ 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

1 ज.स्वा.नन िेहेन्र जैसी ९८४८०२६५३८ 

२ नस.अ.न.मी  कुष्मा शे्रष्ठ ९८४८०४५५५७ 

3 नस.अ.हे.व हकुुम प्रकाश ओली ९८४३५५२९४७ 

४ अ.न.मी. उमा पव.क. ९८४८०४३२९३ 

5 का.स. सखन्दप निाल ९८५८०५६४३५ 



 

 

 

उढरापरु स्वास््य चौकी 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

1 स्वास््य अनधकृत चन्र बहादरु पाण्डे ९८४८०२६५३८ 

२ ज.स्वा.नन सद्दाम हसेुन खाँ ९८४८०४५५५७ 

3 ज.स्वा.नन कुमारी सन्ध्या सबु्बा नलम्ब ु ९८४३५५२९४७ 

४ नस.अ.न.मी  लक्ष्मी देवी काकी ९८४८०४३२९३ 

5 नस.अ.न.मी  पवन्द ुनत्रपादठ ९८५८०५६४३५ 

६ नस.अ.हे.व यजदान खान ९८२६५५९६७९ 

7 अ.न.मी. आशा निरी ९८२०४२०३१८ 

८ ल्याव अनसस्टेन्ट सन्ध्या खत्री ९८४८०२४६७६ 

9 का.स. सरस्वती पासी ९८१३७८१९२१ 

१० स्वीपर सपकला जोलाह ९८५८०५५५६२ 

11 चौपकदार ठग्ि ुजोलाह ९८६३७७०९८४ 

 

 

आधारभतु स्वास््य सेवा केन्र, खजरुा ६ परैुना  

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

1 ज.स्वा.नन उवेद खाँ ९८६४९०७४२३ 

२ नस.अ.न.मी  नममकोषा शाही ९८४८०५१५५२ 

3 नस.अ.हे.व नबमला बोिटी ९८६८२२४०५२ 

४ अ.न.मी. नवराज न्यौपान े ९८४८२६०३६० 

 

सोनपरु स्वास््य चौकी 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

1 स्वास््य अनधकृत प्रकाश िौतम ९८४८०३५२६१ 

२ नस.अ.न.मी  अनधकृत शारदा कुमारी थापा ९८४८०५४१८९ 

3 नस.अ.हे.व खरुुली चौधरी ९८४८७३५८७९ 

४ नस.अ.न.मी  आशा सेटी ९८६५६५०३७५ 



5 नस.अ.न.मी  सषु्मा बढुा ९८६६२००७८२ 

६ अ.न.मी. फुलमाया चौधरी 9866201335 

7 ल्याब अनसस्टेन्ट रक्षा अनधकारी 9819559877 

८ एम्बलेुन्स चालक भवुन चौधरी 9848259161 

९ सषु्मा यादव का.स. 9868653372 
 

रननयापरु स्वास््य चौकी 

ि.स. पद कमवचारीको नाम थर सम्पकव  नं 

1 स्वास््य अनधकृत पृ् वीनाथ योिी ९८५८०४००१२ 

२ नस.अ.हे.व कणव प्रसाद आचायव ९८४८३०७३५३ 

3 नस.अ.न.मी  शान्ती पराजलुी ९८४८१०३७५३ 

४ नस.अ.न.मी  ननरु थापा ९८४८०७३६२४ 

5 नस.अ.हे.व. लाल बहादरु भण्डारी ९८४८०६५५३० 

६ अ.न.मी. खानलदा खजया 9804553248 

7 ल्याब अनसस्टेन्ट असलम खा ँ 9862724328 

८ एम्बलेुन्स चालक राखजया कसाई 9822501529 
 

६. शाखाित र वडािर कायव पववरणः 
१. प्रशासन शाखा 

(क) स्थानीय सेवा तथा जनशखक्त पवकास 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धीनीनत, मापदण्ड, सेवाशतव, योजना, कायावन्वयन र ननयमन 

 संपवधानको धारा ३०२ बमोखजम समायोजन भई आउने कमवचारीको व्यवस्थापन 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धीअन्यकायव 
 िाउँपानलकाको संिठन पवकास, सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी ननधावरण, जनशखक्त व्यवस्थापन र वखृत्त 

पवकास, 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सञ्चार प्रपवनधको उपयोि, प्रवद्ववन र ननयमन 

 मानव संसोधन पवकासका लानि अल्पकालीन तथा दीघवकालीन योजना तजुवमा 
 िाउँपानलकामा साववजननक पवदा, उत्सव, जात्रा, उदी आददको व्यवस्थापन 

 स्थानीय शाखन्त सनमनत सम्बन्धी कायवहरु । 



 (ख) स्थानीय तह, प्रदेश र संघसँिको सम्बन्ध र समन्वय तथा वडासँिको समन्वय 

 संघ तथाप्रदेश तहमा संपवधान तथा काननु बमोखजमको सहभानिता तथा प्रनतनननधत्व 

 खजल्ला समन्वय सनमनतसँिको समन्वय 

 वडा तहसँिको सम्पकव  र समन्वय 

 पत्राचार, सभा, समारोह, खशष्टाचार 

(ि) निर प्रहरी व्यवस्थापन 

 संघीय तथा प्रदेश कानूनको अनधनमा रही निर प्रहरीको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन नीनत, कानून, 

मापदण्ड, कायावन्वयन र ननयमन,  

 

 नीनत, कानून, मापदण्ड, ननणवयहरु कायावन्वयनमा सहयोि, 

 सम्पखत्तको संरक्षण, 

 िाउँपानलकामा हनुे सभा समारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपववको व्यवस्थापनमा सहयोि, 

 स्थानीय बजार तथा पापकव ङ्ग स्थलको व्यवस्थापनमा सहयोि, 

 निर प्रहरी सम्बन्धी कायवपानलकाले तोके बमोखजमका नीनत, योजना, कायविम कायावन्वयन, 

 िाउँबस्ती सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायावन्वयन र कसूर उपर छानपवन र अनसुन्धान, 

 स्थानीय न्यापयक सनमनतले िरेका आदेश, फैसला कायावन्वयनमा सहयोि, 

 कायावलय पररसर, सम्पदा, साववजननक, ऐलानी, पनतव जग्िा, साववजननक भवन तथा भौनतक पूवावधारको 
संरक्षण र सरुक्षा, 

 पवपद् व्यवस्थापनमा सहयोि, 

 अपराध रोकथाम तथा अनसुन्धानमा सहयोि, 

 फूटपाथ व्यवस्थापन 

 ननमावण ननयमन 

 िणुस्तर ननयन्त्रण 

 निर प्रहरी सम्बन्धी अन्य कायव । 

(घ) बैठक तथा पवधायन 

 कायवपानलकातथा सभाको बैठक व्यवस्थापन 

 कायवपानलका तथा सभामा पेश िनुवपनक पवनभन्न नीनत, ननयम तथा कानूनको मसौदामा संयोजन 

 कायवपानलकाका पवनभन्न सनमनत, उपसनमनत, कायवदलको बैठक व्यवस्थापन 

 नीनत, काननुको प्रमाणीक प्रनतको संरक्षण, प्रकासनका लानि समन्वय 



 पवधायन सम्वन्धी अन्य कायव 

२. आनथवक प्रशासन शाखा 

(क) नीनत, कानून, कायवपवनध तजुवमा र ननयमन सम्बन्धी  

 आन्तररक आय (कर र िैर कर) सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, कायावन्वयन, बाँडफाँड, संकलन र 
ननयमन,  

 साववजननक खचव तथा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे रोयल्टी सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा 
ननयमन र सोको सङ्कलन तथा बाँडफाँड,  

 आफ्नो क्षेत्रनभत्र राजश्वका दर अन्य शलु्क ननधावरण, संघीय र प्रदेश कानून बमोखजम प्राकृनतक श्रोत 
साधन र सेवा शलु्क जस्ता रोयल्टी सङ्कलन, समन्वय र ननयमन,  

 स्थानीय राजश्व नीनत, कानून र कायवपवनध तजुवमा, कायावन्वयन र ननयमन,  

 

 स्थानीय कर, िैरकर राजश्व व्यवस्थापन कायवपवनध तजुवमा,  
 आनथवक ऐन र पवननयोजन ऐनको प्रस्ताव तयारी,  
 प्राकृनतक स्रोतको उपयोि सम्बन्धी नीनत ननधावरण र कायान्वयन तथा प्रदेश र संघीय मापदण्ड 

पालना  

 आनथवक (कायवपवधी) नीनत, काननु, मापदण्ड, कायावन्वयन र ननयमन, 

 समपष्टित आनथवक अवस्थाको पवश्लषेण  

 आयव्यय पववरण तथा बजेट तजुवमा सम्बन्धी राजश्व तथा व्ययको अनमुान,  

 बजेट सीमा ननधावरण, बजेट तजूवमा र कायावन्वयन, आनथवक प्रशासन र व्यवस्थापन कोष 

 

(ख) आय व्यय, श्रोत अनमुान र प्रक्षेपण सम्बन्धी  

 तीन वषवको पववरण प्रक्षेपण समेत आिामी आनथवक वषवको आय व्यवको अनमान तयारी र पेश   
 मध्यमकानलन खचव संरचना तजुवमा,  
 आयव्ययको पववरण साववजननकीकरण,  

 राजश्वको सम्भाव्यता अध्ययन, पवश्लषेण र प्रक्षेपण र पररचालन,  

 आन्तररक आय वपृर्द्को संभावना तथा श्रोत पवश्लषेण र राजश्व प्रशासनमा सधुार,  
 वापषवक आयव्यय र पवकास कायवको पववरण वेवसाइट, वलेुपटन वा स्थानीय पत्रपनत्रकामा प्रकाशन  

  
(ि) स्रोत पररचालन सम्बन्धी  

 आन्तररक आय, राजश्व बाँडफाँट, अन्तर सरकारी पवत्तीय हस्तान्तरण र िैससको सहयोि स्रोत 
पररचालन,   



 बेरुज ुलित अद्यावनधक, फछ्र्यौट, ननयनमत असूल उपर सम्बन्धी कायवहरु,   

 स्थानीय राजश्व प्रशासन र अनभलेख तथा निद व्यवस्थापन,   

 आम्दानी तथा खचवहरुको मानसक, चौमानसक तथा वापषवक प्रनतवेदन तयार र पेश,  

 राजश्व परामशव सनमनत तथा साववजननक नीखज साझेदारी प्रवर्द्वन सनमनत सखचवालय सम्बन्धी कायव,  
 पवत्तीय स्रोत साधनको समतामूलक बाँडफाँड   

 

(घ) संखचत कोष व्यवस्थापन र खाता संचालन सम्बन्धी  

 िाउँपानलकाको संखचत कोष खाता र खचव खाताहरुको संचालन,  

 रकम ननकासा माि र ननयमानसुार खचव मास्केवारी तयारी र पेश,   

 पेश्की बाँकी रहेको असूल उपर तथा फछ्र्यौट,   

 िाउँपानलकाको आय व्ययको आन्तररक लेखापरीक्षण कायवमा सहयोि,  

 स्वीकृत वापषवक कायविम अनसुार को.ले.नन.का. कायावलयवाट ननकासा माि र खचव व्यवस्थापन,  

 संखचत कोषको आय व्ययको शे्रस्ता तयारी 
 

(ङ) खाता र निद व्यवस्थापन सम्बन्धी  

 स्वीकृत वापषवक कायविम ननकासा माि,  

 आम्दानी र खचवको शे्रस्ता तयारी,  
 सखञ्चत कोष तथा आकखस्मक कोषको व्यवस्थापन,  

 लेखा व्यवस्थापन,  

 खचव, राजश्व, धरौटी, कायव संचालन कोष तथा अन्य सरकारी कोष तथा सम्पखत्तको एकीकृत पववरण,  

 वापषवक वजेट तथा कायविम स्थाननय संखचत कोष व्यवस्थापन प्रणालीमा प्रपवष्ट र संचालन,  

 खचवको फाँटवारी, वैक स्टेटमेन्ट, पेरोल र आयव्ययको पववरण तयारी  
   

(च)  आनथवक कारोबार र ननयमन्त्रण र लेखापरीक्षण सम्बन्धी  

 वापषवक आय व्ययको शे्रस्ता तयार िरी म.ले.प.को कायावलयबाट लेखा पररक्षण  

 वेरुजकुो लित राखी समपरीक्षण,  

 ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन र ननयमन,  

 लिानी प्रक्षेपण (सहकारी, सहकारी तथा ननजी) र पवत्तीय व्यवस्थापन,  

 कारोबारको लेखांकन, ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन,  

 लिानी र लाभांशको व्यवस्थापन,  

 बेरुजू फछ्र्यौट,  

 आनथवक प्रशासन र व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य पवषय  
  



३. योजना शाखा 

(क) योजना तजुवमा, कायवयोजना तयारी, उपभोक्ता सनमनत पररचालन 

 पवकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योजना र ननयमन 

 स्थानीय पवकास नीनत, अल्पकालीन, मध्यकालीन तथा दीघवकालीन पवकास योजना तजूवमा, अनिुमन 
तथा मूल्यांकन 

 आनथवक, सामाखजक, साँस्कृनतक, वातावरणीय, प्रपवनध र पूवावधारजन्य पवकासका लानि आवश्यक 
आयोजना तथा पररयोजनाहरूको तजुवमा, कायावन्वयन, अनिुमन तथा मूल्याङ्कन 

 बापषवक पवकास कायविम, आयोजना तजुवमा, कायावन्वयन 

 पवकास ननमावण प्रकृयामा स्थानीय जनसहभानिता अनभबपृर्द्का कायविम तजुवमा र कायावन्वयन 

 पवकास योजनाहरुको वातावरणीय प्रभाव मूल्यांकन 

 उपभोक्ता सनमनतको पववरण, क्षमता पवकास 

 पवकासका प्राथनमकता प्राप्त क्षेत्र ननधावरण 

 संघीय र प्रादेखशक आयोजना, पररयोजना कायावन्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र सहयोि 

 

 पवकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी अन्य कायव  

(ख) अनिुमन तथा मूल्यांकन 

 पवकास आयोजनाको अनिुमन, आवनधक प्रिनत तथा प्रनतफलको समीक्षा 
 पवकास योजनाको अनिुमन तथा मूल्यांकनको आधार तथा प्रपिया ननधावरण 

 आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाव मूल्याङ्कन 

 नबषय क्षेत्रित नीनतको अनिुमन तथा मूल्यांकन 

४. प्रापवनधक शाखा 

(क) सडक तथा यातायात व्यवस्था 

 स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृपष सडक तथा यातायात सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा ननयमन 

 स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृपष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा र तटबन्धन सम्बन्धी िरुुयोजनाको 
तजुवमा, कायावन्वयन र स्तरोन्ननतका आयोजनाको पपहचान,  अध्ययन, कायावन्वयन, ममवत, सम्भार 

 यातायात सरुक्षा व्यवस्थापन र ननयमन 

 स्थानीय साववजननक यातायातको रुट ननधावरण, अनमुनत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको िणुस्तर, भाडा दर 
ननधावरण र ननयमन 

 ट्यालसी सेवा अनमुती, व्यबस्थापन र ननयमन, 



 वातावरणमैत्री, जलवाय ुपररवतवन अनकूुलन, अपाङ्गता र लैपङ्गिमैत्री यातायात प्रणालीको प्रवद्ववन 

 आधारभतू यातायात सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसंि समन्वय 

 यातायात क्षेत्रमा लिानी अनभबपृर्द् 

 यातायात सपुवधामा नािररकको सरल, सहज र समान पहुँच 

 यातायात क्षेत्रमा वाताबरणमैत्री प्रपवनधलाई प्रोत्साहन 

 ननजी यातायात ननयमन व्यवस्थापन 

 

(ख) भवन तथा भवन संपहता एवं ननमावण इजाजत (नडजाइन समेत) 

 भवन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्वन्धी योजना तजुवमा, आयोजना पपहचान, अध्ययन, 

कायावन्वयन र ननयमन, 

 रापष्ट्रय भवन संपहता तथा मापदण्ड बमोखजम भवन ननमावण अनमुनत र ननयमन 

 भवन ननमावण इजाजत, भवन संपहता कायावन्वयन 

 भवन ननमावणको नलशा स्वीकृनत, संशोधन, ननयमन 

 परुातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्ररहालय संरक्षण, संवधवन र पनुःननमावण, 

 

 सरकारी भवन, पवद्यालय, सामदुापयक भवन, सभािहृ तथा अन्य साववजननक भवन तथा संरचना ननमावण 
र ममवत संभार, 

(ि) जग्िा नापी तथा नलसा, घर जग्िाधनी पजुाव, भ-ूउपयोि तथा वस्ती पवकास 

 प्रादेखशक मापदण्ड बमोखजम घर जग्िाधनी दताव प्रमाण पजुाव पवतरण तथा लित व्यवस्थापन 

 भनूमको विीकरण अनसुारको लित  

 जग्िाको पकत्ताकाट र भमूी लित (नलशा, से्रस्ता) ननमावण र संरक्षण 

 सरकारी प्रयोजनका लानि जग्िा प्रानप्त, मआुब्जा ननधावरण तथा पवतरणमा समन्वय र सहजीकरण 

 जग्िा पववाद समाधानमा मेलनमलाप र मध्यस्थता 
 पवश्व सम्पदा सूचीमा परेका स्मारक र परुाताखत्वक महत्व लिायत वन, सीमसार क्षेत्र, तटवती 

क्षेत्रका जग्िा सम्बन्धी लित 

(घ) बस्ती पवकास 

 शहरीकरण, बस्ती पवकास सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्वन्धी योजना तजुवमा, आयोजना 
पपहचान, अध्ययन, कायावन्वयन र ननयमन 

 आधारभतू आवासका योजना तजुवमा र कायावन्वयन 

https://www.google.com/search?client=firefox-b-d&sca_esv=0c9d9d2c0958ac4e&q=%E0%A4%B8%E0%A4%82%E0%A4%B5%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A4%A8&spell=1&sa=X&ved=2ahUKEwiUqqvqjcuQAxWicGwGHRXULmgQkeECKAB6BAgOEAE


 िाउँपानलकामा अव्य वखस्थत बसोबास व्यवस्थापन कायविमको तजुवमा र कायावन्वयन 

 आधारभतू बसोवास सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसँि समन्वय 

 योजनाबर्द् र व्यबखस्थत वस्ती पवकासका कायविमको तजुवमा कायावन्वयन 

 एकीकृत बस्ती पवकासका लानि जग्िाको एपककरण तथा जग्िा पवकास र व्यबस्थापन 

 सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही आफ्नो क्षेत्रको भउूपयोि नीनत, योजना, कायविम तजुवमा 
र कायावन्वयन 

 सङ्घीय तथा प्रदेशको मापदण्डको अधीनमा रही व्यवखस्थत बस्ती पवकासका कायविमको तजुवमा र 
कायावन्वयन 

 संघीय र प्रदेश काननु बमोखजम स्थानीय तहमा सकुुम्वासी पपहचान र अनभलेख व्यवस्था 
 स्थानीय स्तरमा सकुुम्वासी सम्वन्धी जीपवको पाजवन र वसोवास व्यवस्था 
 एकीकृत वस्ती पवकासका लानि जग्िाको एकीकरण तथा जग्िा पवकास र व्यवस्थापन । 

(ङ) जलपवद्यतु, उजाव, सडक वत्ती र नसंचाई 

 साना जलपवद्यतु आयोजना, नवीकरणीय उजाव तथा वैकखल्पक ऊजाव सम्वन्धी सम्बन्धी नीनत, कानून, 

मापदण्ड, योजना, कायावन्वयन र ननयमन 

 वैकखल्पक ऊजाव सम्बन्धी प्रपवनध पवकास र हस्तान्तरण, क्षमता अनभवपृर्द् 

  

 

 पवद्यतु पवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन र ननयमन 

 जनसहभानितामा आधाररत स्वदेशी लिानीलाई प्राथनमकता दददै जलस्रोतको बहउुपयोिी पवकास 
कायविमको तजुवमा र कायावन्वयन 

 स्थानीय पवद्यतु पवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन र ननयमन 

 सडक वत्तीको व्यवस्था 

(च) नसंचाई तथा जलउत्पन्न प्रकोप ननयन्त्रण 

 नसँचाई सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड ननधावरण र ननयमन 

 नसँचाई सम्बन्धी िरुुयोजनाको तजुवमा, कायावन्वयन र स्तरोन्ननतका आयोजनाको पपहचान,  अध्ययन, 

कायावन्वयन, ममवत, सम्भार र ननयमन, 

 स्थानीय साना, सतह तथा भनूमित नसचाई प्रणालीको सञ्चालन ननमावण, सधुार, ममवत सम्भार तथा 
सेवा शलु्कको ननधावरण र सङ्कलन व्यवस्थापन 

 जलउत्पन्न प्रकोप ननयन्त्रण सम्वन्धी स्थानीय 

 तटबन्ध, नदी ननयन्त्रण तथा नदी व्यवस्थापन र ननयमन 



 साना जल उपयोि सम्बन्धी आयोजना तजुवमा, कायावन्वयन र अनिुमन 

 

(छ) साववजननक ननजी साझेदारी 

 स्थानीय साववजननक ननजी साझेदारी सम्वन्धी स्थानीय नीनत, योजनाननमावण 

 स्थानीय साववजननक ननजी साझेदारीका आयोजना छनौट तथा कायावन्वयन 

 स्थानीय पवकासमा ननजी क्षेत्रको प्रवद्ववन 

५. खशक्षा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 

(क) आधारभतू तथा माध्यनमक खशक्षा 

 प्रारखम्भक बाल खशक्षा तथा पवद्यालय खशक्षा, अनौपचाररक खशक्षा, खलुा तथा वैकखल्पक खशक्षा (िरुुकुल, 

मदरसा, िमु्बाआदद), ननरन्तर नसकाइ तथा पवशेष खशक्षा सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योजनाको 
ननमावण, कायावन्वयन र ननयमन 

 प्रापवनधक खशक्षा तथा व्यावसापयक तानलमको योजना तजुवमा, सञ्चालन, अनमुनत र ननयमन 

 पाठ्यिम र पाठ्यसामग्रीको पवतरण तथा कायावन्वयन 

 पवद्यालय खशक्षक तथा कमवचारी व्यवस्थापन 

 पवद्यालयको नलसाङ्कन, अनमुनत, स्वीकृनत, समायोजन तथा ननयमन 

 शैखक्षकपूवावधार ननमावण र ममवत सम्भार 

 

 आधारभतू तह (कक्षा ८) को परीक्षा व्यवस्थापन 

 पवद्याथी नसकाइ उपलब्धीको परीक्षण र व्यवस्थापन 

 पवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवखृत्तको व्यवस्थापन 

 शैखक्षक परामशव सेवाको अनमुनत तथा ननयमन 

 स्थानीय स्तरको शैखक्षक ज्ञान, सीप र प्रपवनधको संरक्षण, प्रवद्ववन र स्तरीकरण 

 माध्यनमक तह सम्मको शैखक्षक कायविमको समन्वय र ननयमन 

 पसु्तकालय एवं पत्रपनत्रका 
 स्थानीय पसु्तकालय, वाचनालय तथा सामदुापयक अध्ययन केन्र सञ्चालन तथाव्य वस्थापन  

(ख)  यवुा तथा खेलकुद पियाकलाप 

 स्थानीय स्तरमा खेलकूद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको ननयमन र समन्वय 

 खेलकुदको संरचनाको पूवावधार ननमावण, सञ्चालन तथा पवकास 

 खेलकूदको पवकास र प्रवद्र्घन 



 खेलकूद प्रनतयोिीता आयोजना र सहभािीता 
 अनतररक्त पियाकलाप सम्बन्धी पवषय  

 यवुा जािरण, सशखक्तकरण र पररचालन 

 यवुा सीप, उद्यमखशलता तथा नेततृ्व पवकास 

 

६. स्वास््य तथा सामाखजक पवकास शाखा 

 आधारभतू स्वास््य र सरसफाई सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योजनाको ननमावण, कायावन्वयन तथा 
ननयमन 

 रापष्ट्रय तथा प्रदेशस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड बमोखजम स्थानीय स्तरको स्वास््य सम्बन्धी लक्ष्य र 
िणुस्तर ननधावरण 

 रापष्ट्रय र प्रादेखशक मापदण्ड अनरुुप जनरल अस्पताल, ननसवङ्ग होम, ननदान केन्र तथा अन्य स्वास््य 
संस्थाहरूको खललननक दताव, सञ्चालन अनमुनत र ननयमन 

 आधारभतू स्वास््य सेवाको सञ्चालन र प्रबद्ववन 

 अस्पताल र अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन 

 स्वास््य सेवा सम्बन्धी भौनतक पूवावधार पवकास तथा व्यवस्थापन 

 सरसफाई सचेतनाको अनभवपृर्द् 

 रक्त सञ्चार सेवातथा स्थानीय र शहरी स्वास््य सेवा 
 औषनध पसल सञ्चालन र ननयमन 

  

 

 औषनध जन्य वनस्पनत, जटीबटुी र अन्य औषनधजन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन र पवतरण 

 स्वास््य बीमा लिायतका सामाखजक सरुक्षा कायविमको व्यवस्थापन 

 औषनध तथा अन्य मेनडकल उत्पादनहरूको न्यूनतम मूल्यननधावरण र ननयमन 

 औषनधको उखचतप्रयोि र सूक्ष्मजीव ननरोधक प्रनतरोध न्यूनीकरण 

 औषनध र स्वास््य उपकरणको खरीद, भण्डारण र पवतरण 

 स्वास््य सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन 

 जनस्वास््य ननिरानी (पखब्लक हेल्थ सभकलेन्स) 

 प्रवदववनात्मक, प्रनतकारात्मक, उपचारात्मक, पनु स्र्थापनात्मक र ्यानलएपटभ स्वास््य सेवाको सञ्चालन 

 स्वस्थ जीवनशैली, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योि अभ्यास, स्वास््य वतृ्तको पालना, पञ्चकमव लिायतका 
जनस्वास््य सेवाको प्रवद्ववन 

 जनुोपटक र कीटजन्य रोिको ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 



 सनुतव, मददरा र लािू पदाथवजन्य वस्तकुो प्रयोि ननयन्त्रण तथा सचेतना अनभवपृर्द् 

 आयवुकददक, यनुानी, आम्ची, होनमयो्यानथक, प्राकृनतक खचपकत्सा लिायतका परम्पराित स्वास््य उपचार 
सेवाको व्यवस्थापन 

 जनस्वास््य, आपत्कालीन स्वास््य तथा महामारीको ननयन्त्रण योजना र कायावन्वयन 

 सरुवा तथा नसनक रोिको ननयन्त्रण तथा रोकथाम 

 आकखस्मक स्वास््य सेवाप्रवाह  

६.आन्तररक लेखापरीक्षण शाखा 

 आन्तररक तथापूवव लेखापरीक्षण 

 लेखापरीक्षण पववरण (बेरुजूको लित समेत)को अनभलेख व्यवस्थापन 

 अखन्तम लेखापरीक्षण कायवमा सहयोि, समन्वय र सहजीकरण 

 लेखा पालन सम्वन्धी क्षमता पवकास कायव 

 ७. सामाखजक सरुक्षा तथा व्यखक्तित घटना दताव शाखा 

 सामाखजक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, ननयमन  र अध्ययन अनसुन्धान 

 सङ्घ तथाप्रदेशले ननधावरण िरेको मापदण्ड बमोखजम सामाखजक सरुक्षा सम्बन्धी कायविम कायावन्वयन 

 सामाखजक सरुक्षाको कायावन्वयनको लानि सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय सङ्घ संस्थासँि सम्पकव , समन्वय र 
सहकायव 

 स्थानीय सामाखजक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन तथा आवश्यक त्यांक संकलन एवं व्यवस्थापन 

 

 

 

  

८. वन तथा वातावरण शाखा 

 वातावरण, पयाववरण एवं जलाधारक्षेत्र संरक्षण तथा फोहरमैला व्यवस्थापन 

 स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र जलाधार तथा वन्ययजन्तकुो संरक्षण व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, 

कानून, कायविम तजूवमा, कायावन्वयन र ननयमन 

 बकृ्षारोपण, हररयालीतथा हररत क्षेत्रको प्रववर्द्न 

 फोहरमैला सङ्कलन, पनुःउपयोि, प्रशोधन, पवसजवन र सोको सेवाशलु्क ननधावरण र ननयमन 

 सरसफाई  तथा स्वास््यजन्य फोहोरमैलाको व्यवस्थापन 

 वाय ुतथाध्वनीको प्रदूषण ननयन्त्रण 

 हाननकारक पदाथवहरूको ननयमनतथा  ननयन्त्रण 



 साववजननक शौचालय व्यवस्थापन 

 वातावरणीय जोखखम न्यूनीकरण 

 वातावरण संरक्षण क्षेत्र ननधावरण र व्यवस्थापन 

 पानी महुानको संरक्षण 

 पपहरो ननयन्त्रण 

 जलवायू पररवतवन अनकुुलन कायविम 

 वन, जङ्गल, वन्यजन्त,ु चराचरुुङ्गी, जलउपयोि, वातावरण, पयाववरण तथा जैपवक पवपवधता सम्बन्धी 
स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायावन्वयन र ननयमन 

 सामदुापयक, ग्रामीण तथाशहरी, धानमवक, कवनुलयती वनको संरक्षण, संवधवन, उपयोि र ननयमन 

 वनउपभोक्ता समूहको व्यवस्थापन 

 मध्यवती क्षेत्रको सामदुापयक, धानमवक र कबनुलयती वनको व्यवस्थापन 

 नदी पकनार, नदी उकास,नहर पकनार तथा सडक पकनारमा वकृ्षारोपण व्यवस्थापन 

 ननजी तथा व्यवसापयक वनको प्रबद्र्घन र ननयमन 

 साववजननक खाली जग्िा, पाखावा क्षेत्रमा वकृ्षारोपण, सम्भार, उपयोि र व्यवस्थापन 

 जडीबटुी तथाअन्य िैरकाष्ठ वनपैदावार सम्बन्धी, सभकक्षण, उत्पादन, सङ्कलन,  प्रवद्ववन, प्रशोधन, र बजार 
व्यवस्थापन 

 वन बीऊ बिैँचा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवद्ववन 

 नसवरी स्थापना, नबरुवा उत्पादन, पवतरण, रोपण र प्रवद्ववन 

 वन्यजन्त ुर चराचरुुङ्गीको संरक्षण, व्यवसापयक पालन, उपयोि र अनिुमन 

 वन्यजन्तबुाट स्थानीय समदुायमा पनक प्रभाव रोकथाम, व्यवस्थापन 

 स्थानीय प्राणी उद्यान (खचनडयाखाना) को स्थापना र सञ्चालन 

 स्थानीय वन्यजन्त ुपयवटन र आयआजवन 

 

 स्थानीय स्तरमा आखेटो पहारको व्यवस्थापन 

 वन, वन्यजन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अनभलेखाङ्कन र अध्ययन अनसुन्धान 

 रैथाने प्रजानतको संरक्षण र प्रवर्द्वन 

 जैपवक पवपवधताको अनभलेख 

 सामदुापयक भसंूरक्षण र सोमा आधाररत आयआजवन कायविम 

 भसंूरक्षण र जलाधार व्यवस्थापन जन्य सामदुापयक अनकूुलन 

 जलवायू पररवतवन अनकुुलनकायव  

 आय आजवनमा आधाररत जडीबटुीको संरक्षण, प्रवद्ववन, व्यवस्थापन 

 

https://www.google.com/search?client=firefox-b-d&sca_esv=0c9d9d2c0958ac4e&q=%E0%A4%B8%E0%A4%82%E0%A4%B5%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A4%A8&spell=1&sa=X&ved=2ahUKEwiUqqvqjcuQAxWicGwGHRXULmgQkeECKAB6BAgOEAE


९. पवपद् व्यवस्थापन शाखा 
 पवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा स्थानीय स्तरका आयोजनाको कायावन्वयन 

र ननयमन 

 पवपद् पूवव तयारी तथाप्रनतकायव योजना, जोखखम न्यूनीकरण कायव योजना 
 पवपद् पूवव तयारी, खोज तथा उर्द्ार, राहत सामग्रीको पूवव भण्डारण, पवतरण र समन्वय 

 पवपद् जोखखम क्षेत्रको नलसाङ्कनतथा बस्तीहरूको पपहचान र स्थानान्तरण 

 पवपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय समदुाय, संघ संस्था, ननजी क्षेत्रसँि सहयोि, समन्वय र 
सहकायव 

 पवपद् कोषको  स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत साधनको पररचालन 

 पवपद् पिात ्स्थानीय स्तरको पनुस्र्थापना र पनुननवमावण 

 पवपद् सम्बन्धी त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान 

 प्राकृनतक प्रकोपको रोकथाम र पूवव तयारी 
 पवपद् जोखखम न्यूनीकरणका लानिपूवव सूचना प्रणाली सम्बन्धी कायविमको तजुवमा र कायावन्वयन,  

 बारुण यन्त्र तथा एम्बलेुन्सको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 

 स्थानीय आपतकालीन कायव सञ्चालन प्रणाली 
१०. खजन्सी शाखा 

 अचल सम्पत्ती पररचालन सम्बन्धी कानून, कायवपवनध र मापदण्ड तयारी,  
 िाउँपानलका क्षेत्र नभत्रको अचल सम्पत्ती (जग्िा, भवन, मठ मखन्दर, पाटी पौवा, पोखरी) पपहचान 

िरी अनभलेख तयारी,   
 पूवावधार पवकास शाखासँि समन्वय िरी पूखँजित सम्पत्ती भवन, िाडी, मेखशन र औजारको अद्यावनधक 

अनभलेख तयारी र पररचालन,  

 िाडी तथा मेखशन संचालनका लानि कायवपवनध लिायत लिबकु तयार िरी अनभलेख अद्यावनधकरण   
 सम्पत्ती र खजन्सी अनभलेख अद्यावद्यीकरण,  

 ननयमानसुार कािज धलु्याउने कायव,  
 ममवत संभार व्यवस्थापन,  

 ननयमानसुार सामान नललाम र नमन्हा सम्वखन्धको कायव,  
 आवश्यकता टेण्डर लिायतको कायव ,   
 कायावलयको खजन्सी सम्बन्धी सम्पूणव कायव िनक  
 खररद योजना र खररद व्यवस्थापन र आपूनतव सम्बन्धी  
 वस्त ुतथा सेवाको स्लायसवको सूची दताव,   
 खेरजाने सरसामानको खररद योजना बनाई खररद, दाखखला र पवतरणको व्यवस्था 



 खजखन्सको खररद, बासलात, अद्यावनधक अनभलेख तयारी,  
 सम्पत्ती र खजन्सीको अनिुमन िरी आवनधक प्रनतवेदन तयारी र पेश 

 मािको आधारमा कायावलयलाई आवश्यक पनक सामान खररद र माि आपूनतव िनक    
 

 

११. सूचना प्रपवनध शाखा 

 चाल ुआनथवक वषवमा िाउँ सभाबाट पाररत भएका योजनाहरु समयमै सम्पन्न िरी फरफारक िनक 
िराउने । 

 िाउँपानलकाको सूचना प्रपवनध प्रणाली (website, software,Email, system) को ननयनमत सन्चालन र 
अध्यावनधक िनक र सपह अनभलेख तथा प्रनतवेदन तयार पानव आवश्यक सहयोि पयुावउने | 

 िाउँपानलका सूचना प्रपवनध क्षेत्रमा आवश्यक रहेका िनतपवनधहरू सपहत वापषवक ICT योजना तयार िनक 
िराउने । 

 संघीय तथा प्रादेखशक सरकारले माि िरेका सूचना,त्याङ्क तथा पववरण स्थानीय तहको सम्बखन्धत 
शाखा/पदानधकारी सँिको समन्वयमा अध्यावनधक पववरण समयमा उपलब्ध िराउने | 

 िाउँपानलकाको कम््यटुर प्रणाली सम्बन्धी दैननक पियाकलापहरु सचुारु रुपमा सञ्चालन भएको 
सनुनखित िनव सहयोि िनक िराउने । 

 सूचना तथा सँचार प्रपवनधसँि सम्बखन्धत रापष्ट्रय नननतहरुको अध्ययन,नपवबन सोच र अनपु्रयोिहरुको 
खोज िनक र स्थानीय आवश्यकता अनसुार स्थानीकरण िनव सहयोि िनक | 

 िाउँपानलकामा सूचना केन्रहरुको स्थापना र संचालनमा प्रापवनधक सहयोि िनक िराउने । 

 श्रोत नलशाङ्कनलाई नडखजटाईजेशन िनक लिायत िाउँपानलकाको प्रोफाइल बनाउन तथा अद्यावनध 
िनवमा सहयोि िनक िराउने । 

 पवधतुीय शासन स्थापनाका लािी आवश्यकवेबसाइट, आनधकाररक सामाखजक संजाल (फेसबकु, 

ट्वीटर, य-ुटु्यब),  सरकारी ईमेल, नडखजटल नािररक वडापत्र (Digital Citizen Charter), नडखजटल 
सूचना पाटी (Digital Notice Board), ई-हाखजरी (bio-metric attendance), सामपुहक एस.एम.एस (Group 

SMS), अनडयो नोपटस बोडव (Audio notice board), पालो व्यवस्थापन प्रणाली (Queue Management  

 

System), मोबाईल एख्लकेसन (Mobile Application), हस्त-नलखखत दस्तावेज़हरुको कम््यूटरीकृत 
सफ्वेयर/ प्रणाली ननमावण िरर प्रयोि, आदद उपायहरुको अध्ययन िरर िाउँपानलकामा स्थापना िनव 
सहयोि िनक िराउने । 

 िाउँपानलकामा हाल संचालनमा रहेका सबै सफ्टवेयर/ प्रणाली संचालन िनव सेटअप िरी सही 
अनभलेख तथा प्रनतवेदन तयार पानव आवश्यक सहयोि परु् याउने । 



 िाउँपानलकाको दैननक िनतपवनध (जस्तै कायावलय व्यवस्थापन, खचठ्ठी/ संचार, आय/ लेखा, स्टोर 
व्यवस्थापन) चसु्त र प्रभावकारी बनाउन  समयानकुुल सफ्टवेयर/ प्रणाली तयार िनव उत्प्ररेरत िनक 
र संचालन िनव आवश्यक सहयोि प्रदान िनक | 

 िाउँपानलकाका कमवचारीहरुलाई ICT सम्बन्धी ज्ञान तथा सीप हस्तान्तरण िनव तानलम योजना तजुवमा 
तथा कायावन्वयन िनक िराउने। 

 अन्तरितका उपशाखा तथा इकाईहरुको काम कावावहीको उत्तरदापयत्तव बहन िनक । 

 मातहातका कमवचारीहरुको पवदा स्वीकृतीका लानि कामकाजमा बाधा नपनक िरी नसफाररस िनक । 

 शाखाित कायवयोजना तयार िरी योजना तथा कायविम कायावन्वयन िनक िराउने । 

 अन्तरितका उपशाखा तथा इकाईहरुको वापषवक कायवयोजना माि िनक र काम कारवाहीहरुको 
सपुररवेक्षण तथा अनिुमन िरी आवश्यक ननदकशन ददने । 

 अन्तरितका उपशाखा तथा इकाईहरुले उठाएको पट्पणीमा आवश्यक परेको बखत राय ददई 
स्वीकृतीको लानि पेश िनक । 

 स्थानीय तहको कायावलय तथा अन्य पवषयित ननकायहरुका कायविम/पररयोजना,सेवा प्रदायक, िैह्र 
सरकारी संस्था,समदुायमा आधाररत संघ-संस्थाहरुका आधारभतु पववरण,बजेट पववरण,सूचना आदद 
पववरण व्यवखस्थत रुपमा राख्न र संप्रषेणमा सहयोि िनक | 

 िो्य कािजातहरुको िोपनीयता कायम राखख आवश्यक कारवाही अखघ बढाउने । 

 ननयम बमोखजम िठन भएका सनमनतहरुको काम कारवाहीमा ननयम बमोखजम सहयोि िनक । 

 काननुबमोखजम साववजननक िनुव पनक (open data) आवश्यक पववरण संकलन र अध्यावनधक िरी 
स्थानीय तहको वेवसाइट लिायत उपयकु्त माध्यबाट साववजननक रुपमा संप्रषेण िनक | 

 स्थानीय तहको ICT status/system को ननयनमत अनडट िनक र सरुक्षा (security) को उखचत प्रबन्ध 
नमलाउने  

१२.कृपष शाखा 

 कृपष, कृपष प्रसार, कृपष उत्पादन व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायावन्वयन 
र ननयमन 

 कृपष बजार सूचना, कृपष बजार तथा हाटबजारको पूवावधार ननमावण, साना नसँचाई ननमावण, तानलम, प्रपवनध 
प्रसार, प्रापवनधक टेवा, कृपष सामाग्री आपूनतव र कृषक क्षमता पवकास कायविमको सञ्चालन 

 कृपषजन्य  प्राकृनतक प्रकोप तथा महामारी रोिको ननयन्त्रण 

 कृपष  वातावरण संरक्षण तथा जैपवक पवपवधताको संरक्षण र प्रवद्ववन 

 कृपष प्रसार तथा जनशखक्तको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन र पररचालन 

 उच्च मूल्ययकु्त कृपष जन्य वस्तकुो प्रवद्ववन पवकास तथा बजारीकरण 



 कृपष सम्वन्धी वीमा र कजाव सहजीकरण 

 शीत भण्डारणको व्यवस्थापन 

 कृषकहरूको क्षमता अनभवपृर्द्, प्रापवनधक सेवा, टेवा, सीप पवकास र सशक्तीकरण 

 कृपषबीउ  पवजन, नश्ल, मलखाद र रसायन तथा औषनधहरूको आपूनतव, उपयोि र ननयमन 

 कृषक समूह, कृपष सहकारी र कृपष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन र ननयमन 

 कृपष सम्बन्धी प्रपवनधको संरक्षण र हस्तान्तरण 

 कृपष त्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणाली तथा कृपष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार 

 कृपष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यवस्थाप 

१३.पश ुशाखा 

 पशपुालन र पश ुस्वास््य सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायावन्वयन र ननयमन 

 पशपुन्छी बजार सूचना, हाटबजारको पूवावधार ननमावण, तानलम, प्रापवनधक टेवा, कृषक क्षमता पवकास 
कायविमको सञ्चालन र ननयमन 

 पशपुन्छीजन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामारी रोिको ननयन्त्रण 

 पशपुन्छी खचपकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

 पशनुश्ल सधुार पर्द्नत पवकास र व्यबस्थापन 

 पशपुन्छी सम्बन्धीबीमा र कजाव सहजीकरण 

 स्थानीय चरन तथा खकव  पवकास र व्यवस्थापन 

 पश ुआहारको िणुस्तर ननयमन 

 स्थानीय स्तरमा पशपुन्छी सम्बन्धी त्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणाली 
 पश ुबधशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र ननयमन 

 पशपुालन तथा पश ुस्वास््य सम्बन्धी अन्य कायव । 

१४.सहकारी शाखा 

 सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्डको ननमावण, कायावन्वयन र ननयमन 

 स्थानीय सहकारी संस्थाको दताव, अनमुनत, खारेजी र पवघटन 

 सहकारी वचततथा ऋण पररचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड ननधावरण र ननयमन 

 सहकारी सम्बन्धी रापष्ट्रय, केन्रीय, पवषयित, प्रादेखशक र स्थानीय संघ संस्थासँि समन्वय र सहकायव 
 

 सहकारी सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान 

 स्थानीय सहकारीको क्षमता अनभवपृर्द् 

 स्थानीय सहकारी क्षेत्रको प्रवद्ववन, पवकास र पररचालन । 



१५.उद्यम पवकास शाखा 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योिको पवकास र प्रवद्ववनका लानि तानलम तथा अनदुान प्रदान 

 उद्यमखशलता प्रवद्ववन 

 सीप पवकास सम्बन्धी कायवको प्रवद्ववन । 

 १६.रोजिार सेवा केन्र 

 रोजिार प्रवर्द्वनको लानि बेरोजिार व्यखक्त, रोजिारदाता र रोजिारीको अवसर बारे त्याङ्क संकलन र 
व्यवस्थापन िनक। 

 रोजिार प्रवर्द्वनको लािी मपहला, यवुा, र पवपन्न विवहरुलाई लखक्षत िरी सीप पवकास तथा क्षमता पवकास 
तानलम प्रदान िनक। 

 श्रम तथा रोजिार सम्बन्धमा समाजमा रहेका सामाखजक समस्या (जस्तैः श्रम शोषण, अवहेलना, अनखुचत श्रम 
अभ्यास) नबरुर्द् श्रमको सम्मान, राष्ट्रको अनभयान सञ्चालन िनक। 

 स्थानीय तहमा रोजिारको अवस्था पवश्लषेण िरी रोजिार प्रवर्द्वनका नपवन उपाय खोजी िनव रोजिार संवाद 
मन्च सञ्चालन िनक। 

 रोजिारीको खोजीमा रहेका व्यखक्तलाई रोजिार पवननमय सेवा प्रदान िनक। 

 रोजिारीको अभावमा जोखखमपूणव जीपवकोपजवन िरररहेका पवपन्न व्यखक्तलाई १०० ददनको न्यूनतम रोजिार 
प्रदान िनक। 

 स्थानीय तहको साववजननक पूवावधार (जस्तैः सडक, खानेपानी पाइपलाईन, कुलो, नाली, ट्रयाक, चौतारा, पखावल, 
साववजननक शौचालय आदद) पवकास, ननमावण र ममवत िराई श्रम मलुक रोजिारी नसजवना िनक। 

 रोजिारसी नसजवनाको लानि सरकारी, िैर सरकारी, सहकारी तथा नननी के्षत्रसँि सहकायव र समन्वय िनक। 

 खजरुा िाउँपानलकामा भएको बालश्रम सम्बन्धी िनतपवधीहरुको त्याङ्क संकलन र पवश्लषेण िरी बालश्रम 
न्यूननकरणको लानि अनभमखुखकरण, सचेतना, सडक नाटक, बालश्रम नबरुर्द् प्रनतबर्द्ता, शैखक्षक सामाग्री 
पवतरण लिायतका कायवहरु िनक। 

 वैदेखशक रोजिारको खोजीमा रहेका व्यखक्तलाई वैदेखशक रोजिारीको अवसरबारे सूखचत िनक र उखचत परामषव 
ददन।े 

 वैदेखशक रोजिारीमा जान चाहने व्यखक्तलाई श्रम स्वीकृनत र पनुः श्रम स्वीकृनत प्राप्त िनव सहखजकरण िनक। 

 वैदेखशक रोजिारमा िएका व्यखक्तको मतृ्यू हुँदा ननजहरुको शव नेपाल सम्म ल्याउन र ननःशलु्क रुपमा 
घरैसम्म पयुावउन पहल र सहखजकरण िनक। 

 वैदेखशक रोजिारको िममा श्रम स्वीकृनतको अवनधमा मतृ्यू भएको व्यखक्तको पररवारलाई रु. १० लाख 
सम्मको आनथवक सहायता प्राप्त िनव सहखजकरण िनक। 

 वैदेखशक रोजिारको िममा श्रम स्वीकृनत अवनधमा मतृ्यू भएका वा िखम्भर रोिबाट पपनडत भएका व्यखक्तको 
बालबानलकालाई वापषवक रुपमा रु. १६,००० सम्मको वैदेखशक रोजिार सन्तती छात्रवृत्ती प्राप्त िनव सहखजकरण 
िनक। 



 वैदेखशक रोजिारीमा रहेका व्यखक्तको पररवारलाई ५ पकनसमको िखम्भर रोि (मटुु सम्बन्धी, मिृौला सम्बन्धी, 
लयान्सर सम्ब्नधी, पापकव न्सन्स रोि र अल्जाईमर) भएमा रु. ५०,००० सम्मको आनथवक सहयोि प्राप्त िनव 
सहखजकरण िनक। 

 वैदेखशक रोजिारीमा रहेका व्यखक्तको पररवारलाई वैदेखशक रोजिारीबाट प्राप्त पवप्रषेणको सदपयोि माफव त 
आनथवक सशखक्तकरण िराउन िाउँ समदुायमा पवखत्तया साक्षरता कक्षा सञ्चालन िनक। 

 वैदेखशक रोजिारीमा भएको व्यखक्तको पररवारलाई पवनभन्न कारणवश हनु े मानखशक तहाव, नडप्रसेन, 
आत्महत्याको सोच लिायतका माननसक समस्या पदाव मनोसामाखजक परामषव सेवा प्रवाि िनक। 

 वैदेशक रोजिारीबाट फपकव एका व्यखक्तको सामाखजक, आनथवक र साँस्कृनतक पनुःएकीकरणको लानि 
आवश्यक कायविम सञ्चालन िनक। 

 वैदेखशक रोजिारीबाट फकक का व्यखक्तको ज्ञान, सीप, क्षमता, अनभुव र पूजँीको सदपुयोि िरी 
उद्यमशीलता पवकास िनव आवश्यक उद्यमशीलता पवकास तानलम सञ्चालन िनक। 

 वैदेखशक रोजिार सम्बन्धी खजरुा िाउँपानलका (रोजिार सेवा केन्र) बाट प्रदान िरीने सेवा, सपुवधा र 
प्रपिया बारे िाउँ समदुायमा िएर प्रचार सूचना प्रावाह तथा सहखजकरण िनक। 

 सूरखक्षत र मयावददत वैदेखशक रोजिार सनुनखित िनव िाउँ समदुायमा िहन अनभमखुखकरण र सूचना प्रवाह 
िनक। 

१७.मपहला, बालबानलका तथा जेष्ट नािररक शाखा 

 मपहला हक सम्बन्धी नीनत, योजना कायावन्वयन, समन्वय र ननयमन 

 मपहलाको आनथवक, सामाखजक, राजनीनतक सशखक्तकरण, क्षमता पवकास 

 लैनिक पहंसा तथा घरेल ु पहंसा ननवारणका लानि ननरोधात्मक, प्रवद्ववनात्मक, संरक्षणात्मक उपाय र 
पनुःस्थापना 

 लैनिक समानता तथा सामाखजक समावेखशकरण 

 लैंनिक उत्तरदायी बजेट  

 बालबानलकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायावन्वयन र ननयमन 

 बालबानलकाको हकहीत संरक्षण 

 बालमैत्री शासकीय प्रवन्ध, बालललब, बाल संरक्षण सनमनत तथा बाल सञ्जाल 

 बालबानलकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्धमा संघ, प्रदेश तथा अन्य ननकायसँि सम्पकव , समन्वय तथा 
सहकायव, 

 बालबानलका पररवार सहयोि 

 बैकखल्पक स्याहार पर्द्नतको कायावन्वयन 

 बालन्याय 

 बालिहृ, पनुःस्थापना केन्र, खशश ुस्याहार केन्र र बालपवकास केन्र व्यवस्थापन 



 

 असहायबालबानलकाका, सडक बालबानलकाव्यवस्थापन 

 बाल पहंसा ननयन्त्रण 

 बालसधुार तथापनुःस्थापना केन्र स्थापना, संचालनअनमुती र ननयमन 

 आपत्कालीन बाल उर्द्ार कोष स्थापना र व्यवस्थापन 

 जेष्ठ नािररकको लित, पररचयपत्र, सम्मान, स्वास््य सपुवधा, सामाखजक सरुक्षा सम्बन्धीकायव 
 जेष्ठ नािररक ललव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाटस्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 

 सङ्घ तथा प्रदेश सँिको समन्वयमा अपाङ्गता पनुःस्थापना केन्र तथा असक्त स्याहार केन्रको सञ्चालन 
र व्यवस्थापन 

 अपाङ्गता भएका व्यखक्त तथा असहायको लित अद्यावनधक, पररचयपत्र पवतरण, सामाखजक सरुक्षातथा 
सपुवधाको व्यवस्थापन तथा पवतरण 

 अपाँिता भएका व्यखक्तमैत्री पूवावधार ननमावण तथा सञ्चालन 

 अपाङ्गता भएका व्यखक्त र असक्तहरूको व्यवस्थापन सम्वन्धी अन्यकायव । 

 एकल मपहला सम्वन्धी कायव 

१८.न्यापयक सनमनत 

 न्यापयक सनमनतको सखचवालय सम्वन्धीकायव 
 न्याय तथा कानूनी राज्यको पररपालना 
 मानव अनधकारको संरक्षण तथा प्रवद्ववन 

 व्यखक्तर समदुाय बीच मेलनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

 न्यापयक ननणवय तथा फैसला कायावन्वयन 

१९.नािररक आरोग्य सेवा केन्र आयवुकद शाखा 

 स्वास््य पररक्षण(ओ.पप.नड सेवा) र ननशलु्क औषनध पवतरण 

 जेष्ठनािररक सेवा 
 ६ मपहना नभत्रका सतु्केरी आमाहरुलाई दगु्धवधवक औषनध पवतरण सेवा 
 योि सेवा तथा परामशव 
 पवुवकमव/पच्चकमव थेरापी सेवा 
 आरोग्य आनभयान तथा नसनक रोि न्यनुनकरण सचेनतकरण 

 पवद्यालय तहमा आयवुकद,स्वस्थ जीवनशैली, स्थानीय स्तरमा पाइने जनडबपुटको प्रयोि र उपयोनिता र 
योि खशक्षा सम्बन्धी जनचेतनामलुक कायविम 



२०. खानपेानी, सरसफाई तथा स्वच्छता शाखा 

 िाउँपानलकानभत्र खानेपानी तथा सरसफाइ सम्बन्धी  दीघवकालीन (WASH) योजना, नीनत तथा कायविमहरू 

तजुवमा िरी िाउँ कायवपानलकाबाट स्वीकृत िराउने र त्यसको प्रभावकारी कायावन्वयन िनक।  

 खानेपानीका मूल, महुान, तथा जलाधार के्षत्रहरूको संरक्षण, सम्बर्द्वन र ददिो व्यवस्थापन िनक तथा पानीको स्रोत 
प्रदषुण रोकथाम र ननयन्त्रणका लानि मापदण्डहरू लािू िनक।  

 पवतरण भइरहेको खानेपानीको ननयनमत िणुस्तर परीक्षण िनक, आवश्यकता अनसुार शरु्द्ीकरणका उपायहरू 
अपनाउन लिाउन ेर िणुस्तर कायम िनव ननयमनको कायव िनक।  

 िाउँपानलकालाई पूणव सरसफाइयकु्त के्षत्र घोषणा िनव आवश्यक कायविम सञ्चालन िनक, व्यखक्तित तथा 
साववजननक शौचालयको ननमावण, ममवत र ददिो प्रयोिका लानि जनचेतना फैलाउने। 

 ठोस फोहोरमैला (Solid Waste) को संकलन, विीकरण, प्रशोधन र सरुखक्षत पवसजवन को लानि उपयकु्त स्थान 
तथा प्रपवनधको पपहचान िरी व्यवस्था नमलाउने र ढल ननकासको व्यवस्थापन िनक।  

 खानेपानी, सरसफाइ तथा स्वच्छता सम्बन्धी नयाँ आयोजनाहरूको पपहचान, ननमावण तथा ममवत सम्भार को काम 
िनक वा उपभोक्ता सनमनत/संस्थाहरूलाई प्रापवनधक सहयोि र ननयमन िनक।  

 व्यखक्तित तथा सामदुापयक स्वच्छता (हात धनुे बानी, सरुखक्षत खाद्यान्न, पानी भण्डारण) सम्बन्धी चेतनामूलक 
अनभयान तथा तानलमहरू सञ्चालन िरी स्वास््यप्रद बानी व्यवहारको पवकास िनक।  

 िाउँपानलकानभत्रको खानेपानी तथा सरसफाइ सम्बन्धी सम्पूणव त्याङ्क (N-WASH system) संकलन, अद्यावनधक, 

र प्रमाणीकरण िरी सूचना प्रणालीको पवकास िनक। 

 खानेपानी तथा सरसफाइको के्षत्रमा कायवरत वडा सनमनतहरू, उपभोक्ता संस्थाहरू, िैरसरकारी संस्था, सरकारी 
ननकाय र पवकास साझेदारहरूसँि नखजकको समन्वय र सहकायव िनक। 

 खानेपानी तथा सरसफाइ योजनाहरूको न्यूनतम सञ्चालन तथा ममवत सम्भार मापदण्ड ननधावरण िरी उपभोक्ता 
सनमनतहरूलाई क्षमता पवकासका लानि प्रखशक्षण ददने।   

 

 

रष्टब्यः िाउँ कायवपानलकाले मानथ उखल्लखखत नबषयक्षते्र समेट्ने िरी आफ्नो आवश्यकता र प्राथनमकता 
अनरुुप कायावलय, शाखा वा उपशाखा वा इकाई सपहतको प्रशासननक ढाँचा स्वीकृत िरी लािू िनव   
सलनेछ । 

वडा कायावलय बाट सम्पादनहनु ेकायवः 

(क) वडास्तरीय त्याङ्क संकलन तथा अद्यावनधक िनकः 

 आफ्नो वडा नभत्रको बस्तिुत पववरण (नदीनाला, जैपवक पवपवधता, खननज पदाथव, जनसंख्याको बनोट, 

आनथवक अवस्था, उद्योि धन्दा, खशक्षातथा स्वास््य सम्बन्धी पववरण आदद) तयार िनक, अद्यावनधक िदै 
लैजाने,  



 ननजी घर तथा घरपररवारको लित राख्न,े  

 ऐनतहानसक, परुाताखत्वक, सांस्कृनतक तथा धानमवक महत्वका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, साववजननक तथा 
सामदुापयक भवन, साववजननक, ऐलानी, पती जग्िाको लित राख्न ेतथा संरक्षण िनक, 

 खलुा क्षेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्तल, धमवशाला, मठ, मखन्दर, िमु्वा, मखस्जद, देवस्थल, मदरसा, पनतव जग्िा, 
डाँडापाखा, चरनक्षेत्र, पानीको मूल, पोखरी, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढँुिेधारा, िठुीघर, बाटो, सडक, 

पलुपलेुसा, कुलो नहर, पानी घट्ट, नमलको त्याङ्क सङ्कलन िरी अद्यावनधक लित राख्न,े संरक्षण िनक र 
खण्डीकृत त्याङ्क र सूचना सपहतको वडाको पाश्र्व खचत्रतयार तथा अद्यावनधक िनक । 

(ख) वडाका पवकास ननमावणका योजना तजुवमा, कायावन्वयन, अनिुमन तथा आवनधक प्रिनत समीक्षा िनकः 

 सहभािीता मूलक योजनातजुवमा प्रणाली अनसुार बस्ती वा टोलस्तर बाट योजना तजुवमा प्रपिया 
अवलम्बन िरी बस्ती तथा टोल स्तरीय योजनाको माि सङ्कलन, प्राथनमकीकरण तथा छनौट िनक, 

 टोलपवकास संस्थाको िठन र पररचालन तथा वडानभत्र सञ्चालन हनुे योजनाहरूका लानि उपभोक्ता 
सनमनतको िठन तथा सोको अनिुमन िनक, 

 वडानभत्रका योजना तथा भौनतक पूबावधारको संरक्षण, ममवत सम्भार, रेखदेख तथा व्यवस्थापन िनक, 

(ि) वडाका पवकास ननमावणका कायवहरु िनकः 

 बालउद्यानको व्यवस्था िनक,  
 अनौपचाररक खशक्षा कायविम तथा प्रारखम्भक बालपवकास केन्र सञ्चालन र व्यवस्थापन िनक,  
 पसु्तकालय, वाचनालय, सामदुापयक नसकाई केन्र, बालललव तथा बालसञ्जालको सञ्चालन र व्यवस्थापन 

िनक, 
 वडा तहको स्वास््य केन्र तथा उप केन्रको व्यवस्थापन िनक, 
 बालबानलकाहरूलाई नब.नस.खज., पोनलयो, नभटानमन “ए” को व्यवस्था िनक,  
 पोषण कायविमको सञ्चालन िनक, 
 वडा तहमा स्वास््यजनचेतनापवकास तथा स्वास््य सूचना कायविमको सञ्चालन िनक,  
 शहरी तथा ग्रामीण स्वास््यखललननकको सञ्चालन िनक, िराउने,  
 साववजननक शौचालयतथा स्नान िहृको ननमावण र ब्यवस्थापन िनक, िराउने,  
 वडास्तरीय सामदुापयक धाराको प्रबन्ध, कुवा, इनार तथापो खरीको ननमावण, संरक्षण र िणुस्तर ननयमन 

िनक,  
 घरबाट ननकास हनुे फोहरमैलाको सङ्कलन र व्यवस्थापन, चोक तथा िल्लीहरूको सरसफाई, ढल 

ननकास, मरेका जनावरको व्यवस्थापन, सतहीपानीको ननकास तथापानीको स्रोत संरक्षण िनक, िराउने,  
 पशपंुछी पवकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन,  

 वडानभत्रको चरन क्षेत्र संरक्षण तथा व्यवस्थापन िनक, 



 वडानभत्र खेलकुद पूबावधारको पवकास िनक,  
 अन्तर पवद्यालयतथावालललवमाफव त खेलकूदकायविमको सञ्चालन िनक िराउने,  
 वडा क्षेत्रनभत्रको वाटोघाटो चालू अवस्थामा राख्न ेतथा राख्न सहयोि िनक,  
 वडानभत्रका सडक अनधकार क्षेत्रमा अवरोध र अनतिमण िनव नददन,े  

 बाटोघाटोको वाढी, पपहरो पन्छाउने, 
 प्रचनलत कानून बमोखजमव्यखक्तित घटना दताव, अद्यावनधक र सोको अनभलेख संरक्षण िनक,  
 व्यखक्तित घटना दताव सम्बन्धी जनचेतना कायविम सञ्चालन िनक, 
 सामाखजक सरुक्षा भत्ता पवतरण तथा अनभलेख अद्यावनधक िनक,  
 वडालाई बालमैत्री बनाउने, . 

   

 (घ) कानून बमोखजमका ननयमन कायव िनकः 

 वडानभत्र सञ्चानलत पवकास योजना, आयोजना तथा संलग्न उपभोक्ता सनमनतहरूका कायवको ननयमन 
िनक,   

 खाद्यान्न, माछा, मास,ु तरकारी, फलफूल, पेयपदाथव तथाउपभोग्य सामग्रीको िणुस्तर र मूल्यसूचीअनिुमन 
िरी उपभोक्तापहत संरक्षण िनक, 

 वडानभत्रका उद्योिधन्दा र व्यवसायको प्रबद्ववन िरी लित राख्न,े 

 हाट बजारको व्यवस्थापन िनक, िराउने, 
 पवद्यतु चहुावट तथा चोरी ननयन्त्रण िनक । 

 नाता, नािररकता आददको नसफाररस तथा प्रमाखणत िनक  

 आफ्नो भौिोनलक क्षेत्र नभत्रको ननमावण कायव तथाअन्य सेवको प्रयोजनका लानि ननमावण सामग्री, ज्याला, 
भाडा, तथा महशूलको स्थानीय दररेट तोलने । 

 आफ्नो वडानभत्रका उपभोक्ता सनमनत, सहकारी संस्था, ननजी क्षेत्र लिायतका सबै पवकास 
साझेदारहरुसँि पवकास ननमावण तथा साववजननक सेवाप्रवाहमा समन्वय िनक । 

 समय समयमा नेपाल कानूनले तोके बमोखजम अन्यकाम िनक । 

(ङ) अनभलेख व्यवस्थापन, नसफाररस तथा प्रमाखणत िनक 

 पखञ्जकरण, नािररकता तथा अनभलेख व्यवस्थापन 

 िाउँपानलकामा व्यखक्तित घटनाको स्थानीय त्याङ्क सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायावन्वयन 
र ननयमन, 

 संघीय कानून र मापदण्ड बमोखजम िाउँपानलकामा व्यखक्तित घटना (जन्म,मतृ्य,ु पवबाह, बसाइ सराइ, 

सम्बन्ध पवच्छेद र धमवपतु्र र धमवपतु्री) को दताव, 



 आधनुनक प्रपवनधअपनाई व्यखक्तित घटनाको अनभलेख व्यवस्थापन र प्रनतवेदन, 

 नेपाली नािररकताको प्रमाणपत्रका लानि नसफाररस लिायतका महत्वपूणव अनभलेखको व्यवस्थापन, 

 स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायावन्वयन र ननयमन, 

 स्थानीय स्तरको अनभलेख व्यबस्थापन । 

 नाता प्रमाखणत िनक, 
  नािररकता तथा नािररकताको प्रनतनलपप नलनका लानि नसफाररस िनक, 
  बहाल करको लेखाजोखा नसफाररस िनक,  
  कोठा खोल्न रोहबरमा बस्ने, 
  मोही लित कट्टाको नसफाररस िनक, 
  घरजग्िा करको लेखाजोखा नसफाररस िनक, 
  जन्मनमनत प्रमाखणत िनक, 
  व्यापार व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको वाब्यापार ब्यवसाय हुँदै नभएको नसफाररस िनक, 
  नमलापत्रको कािज िराउने ननवेदनदताव िनव नसफाररस िनक, 
  पववाह प्रमाखणत तथा अपववापहत प्रमाखणत िनक, 
  ननःशलु्कवा सशलु्क स्वास््य उपचारको नसफाररस िनक, 
  अङ्ग्ग्रजेी माध्यममा नसफाररस तथा प्रमाखणत िनक, 
  घरपाताल प्रमाखणत िनक, 
  व्यखक्तित पववरण प्रमाखणत िनक, 
  पजुावमा घर कायम िनक नसफाररस िनक 
  फरक, फरक नाम, थर, जन्मनमनत तथा प्रमाखणत दवैु नाम िरेको व्यखक्त एकै हो भने्न नसफारीश िनक, 
  नाम, थर,जन्मनमनत संशोधनको नसफाररस िनक, 
  जग्िाधनी पूजाव हराएको नसफाररस िनक, 
  कािज र मन्जरुीनामा प्रमाखणत िनक, 
  पकत्ताकाट िनव नसफाररस िनक, 
  संरक्षक प्रमाखणत िनक तथा संस्थाित र व्यखक्तित संरक्षक नसफाररस िनक, 
  जीपवतसँिको नाता प्रमाखणत िनक, 
 हकवाला वाहकदार प्रमाखणत िनक, 
 नामसारी िनव नसफाररस िनक, 
 जग्िाको हक सम्बन्धमा नसफाररस िनक, 
 मतृकसँिको नाता प्रमाखणत तथा सखज्मवन  नसफाररस िनक, 
 उद्योि ठाउँसारी िनव नसफाररस िनक, 



 जीपवत रहेको नसफाररस िनक, 
 पूवव प्राथनमक पवद्यालय खोल्ने नसफाररस र अनमुनतददने, 
 जग्िा मूल्याङ्कन नसफाररस प्रमाखणत िनक, 
 पवद्यालयको कक्षा थप िनव  नसफाररस िनक, 
 पालनपोषणको लानि नसफाररस िनक, 
 वैवापहक अपङ्गकृत नािररकता नसफाररस िनक, 
 आनथवक अवस्था कमजोर वा नबपन्नता प्रमाखणत िनव वा आनथवक अवस्था बनलयो वा सम्पन्नता  प्रमाखणत  

 पवद्यालय ठाउँ सारी िनव नसफाररस िनक, 
 धारा तथापवद्यतु जडानको लानि नसफाररस िनक, प्रचनलत कानून अनसुार प्रत्यायोखजत अनधकार 

बमोखजमको 

  



 

 

७. सेवा प्रदान िनक शाखा र खजम्मेवार अनधकारी: 
    

ि.
सं. 

शाखा/इकाइव/केन्रको नाम खजम्मेवार अनधकारी  सम्पकव  नम्बर 

१ प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत श्री ददल बहादरु पौडेल ९८५८०७७७४४ 
२ आनथवक प्रशासन श्री प्रददप सनुार ९८५८०३४०२२ 
३ खशक्षा, यवुा तथा खेलकुद श्री खिेन्र मल्ल ९८६८०८७२४३ 
४ स्वास््य तथा सामाखजक पवकास श्री लक्ष्मी के.सी ९८४८०२५९७० 
५ योजना श्री ददपक ढकाल ९८४८०६०३९० 
६ प्रापवनधक ई. सोन ुशाह ९८६८०१८३७३ 

ई. रोशन शमाव ९८५८०४२३६६ 
७ सूचना प्रपवनध ई. शरेुस शाह ु ९८४३०१६३३५ 
८ प्रशासन पववेक कुमार नसहँ ९८४८१२८३३३ 
९ मपहला,बालबानलका तथा जेष्ठ 

नािररक 
शनुसला न्यौपान े ९८४८०५१२५३ 

१० कृपष भिवनत खड्का ९८४४८८११२६ 
११ पश ु अमर बहादरु शाही ९८४४८८७९६२ 
१२ आन्तररक लेखा पररक्षण भक्त बहादरु रावत ९८५८०२९१४३ 
१३ राजश्व भक्त बहादरु रावत ९८५८०२९१४३ 
१४ सहकारी निता रावत ९८४८१२६५३६ 
१५ खजन्सी ददपक ढकाल ९८४८०६०३९० 
१६ रोजिार सेवा केन्र लोकराज संज्याल ९८४९२६३५२८ 
१७ पवपद व्यवस्थापन तथा 

खानेपानी,सरसफाई तथा 
स्वच्छता शाखा  

लोकराज संज्याल ९८४९२६३५२८ 

१८ लघ ुउद्यम  आशा चौधरी ९८४८०६३३२७ 
१९ सामाखजक सरुक्षा तथा पखञ्जकरण राजनेर कुमार वमाव ९८४८१२८२०२ 
२० सामाखजक सरुक्षा तथा घटना 

दताव सेवा ईकाइ 
नववदा दहाल ९८४१०४८४६६ 

२१ वन तथा वातावरण नेत्र महतरा ९८४८१९२६१४ 
२२ संघ सस्था  केशव बढुा ९८५८०५७६९९ 



कृष्ण बोहरा ९८२४५८९९२९ 
२३ न्यापयक सनमनत खड्क बहादरु मल्ल  
 

 

२४ 

 

 

वडा कायावलय 

 

 

१ नं. वडा 
कायावलय, 
राधापरु  

 

 

श्री मन्ज ुशमाव  

 

 

९८४८०९४७३४ 

२ नं.वडा 
कायावलय, 
नसतापरु 

श्री राजेन्र कुमार वमाव  ९८४८१२८२०२ 

३ नं.वडा 
कायावलय,  
बािेश्वरी 

श्री यवुराज आचायव  ९८४७९६६४१४ 

४ नं.वडा 
कायावलय, ई 
िाउँ 

श्री सरेुश बहादरु खड्का  ९८४८०२५५९१ 

५ नं.वडा 
कायावलय, 
उढरापरु 

श्री प्रनतमान दलावमी  ९८६८६९७५१७ 

६ नं.वडा 
कायावलय, 
परैुना 

श्री पदम कुमारी थापा  ९८६६७६७१७४ 

७ नं.वडा 
कायावलय, 
सोनपरु 

श्री निरधारी पौडेल ९८६९४०७३९० 

८ नं.वडा 
कायावलय, 
रननयापरु 

श्री धमवराज यादव  ९८४८०२६२२४ 

 

८.  सेवा प्राप्त िनव लाग्न ेदस्तरु र अवनध 

                                              
  



                                            खजरुा िाउँपानलका 
                       नािररक वडा पत्र 

     िाउँ कायवपानलकाको कायावलय बाट पवतररत हनुे सेवाहरु 
 

ि.सं
. 

सेवा सपुवधाको 
नाम 

आवस्यक कािजात प्रपिया खजम्मेवार 
पक्ष तथा 
फाटँ 

लाग्न े

समय शलु्क 

१. व्यवसाय दताव १. व्यवसायको 
प्रकृनत 
खलुाइएको 
ननवेदन / 
फारम 

२. अन्यत्र दताव 
िरेको भए 
सोको प्रनतनलपप   

३. सञ्चालकको 
नािररकता 
प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलपी 

४. २ प्रनत 
पासपोटव 
साइजको 
फोटो 

५. घर भाडा 
सम्झौता तथा 
घर बहाल 
नतरेको रनसद 

६. आफ्नै घर भए 
मालपोत वा 
एपककृत 
सम्पखत्त कर 
नतरेको रनसद 
वा कर 

१. कायावलयमा 
सम्पूणव 
कािजात 
सपहत ननवेदन 
पेश िनुवपनकछ। 

२. प्रमखु 
प्रशासपकय 
अनधकृतले 
समबखन्धत 
कमवचारीलाई 
तोकादेश िनक  
र आवश्यक 
जाँचबझु 
िररनेछ। 

३. आवस्यकता 
अनसुार वडा 
सखचव वा 
खपटएको 
कमवचारीले 
सजवनमन 
मचुलु्का िनक छ 
। 

४. आनथवक ऐन 
अनसुार शलु्क 
नतरेको रनसद र 
२ प्रनत फोटो 

सम्बखन्धत 
शाखाको 
कमवचारी 

सोही 
ददन / 
सजवनमन 
मचुलु्का 
िनुवपनक 
भए 
वढीमा 
३ ददन  

व्यवसायको 
प्रकृनत अनसुार 
आनथवक ऐन 
बमोखजम 



ननधावरण 
स्वीकृत भएको 
कािजात 

७. सम्बखन्धत वडा 
कायावलयको 
नसफाररस 

नलइआएमा  
सम्बखन्धत  
शाखाबाट 
प्रमाणपत्र 
ददइनेछ। 

२. कृपष तथा 
पशपुालन 

सम्बखन्ध फमव 
दताव र 

नपवकरण 

१. फमवको प्रकृनत 
खलुाइएको 
ननवेदन / 
फारम 

२. २ प्रनत 
पासपोटव 
साइजको 
फोटो 

३. सञ्चालकको 
नािररकताको 
प्रनतनलपी 

४. वडा सजवनमन 
मचुलु्का  

५. अन्यत्र दताव 
िररएको भए 
सोको प्रनतनलपप 

६. जग्िा वा घर 
भाडा सम्झौता  

७. मालपोत र घर 
जग्िा कर वा 
एकीकृत 
सम्पत्ती कर 
नतरेको रनसद 
वा कर 
ननधावरण 
स्वीकृत भएको 
कािजात 

१. सम्पूणव 
कािजात 
सपहत 
कायावलयमा 
ननवेदन 
ददनपुनकछ। 

२. प्रमखु 
प्रशासपकय 
अनधकृतले 
समबखन्धत 
कमवचारीलाई 
तोकादेश िनक  
र आवश्यक 
जाँचबझु 
िररनेछ । 

३. वडा 
कायावलयबाट 
सजवनमन 
मचुलु्का 
िररनेछ। 

४. कायावलयले 
आवश्यक 
देखेमा 
सम्बखन्धत कृपष 
तथा पश ु सेवा 
शाखाको 
मूल्याङ्कन सपहत 
नसफाररस र 

सम्बखन्धत 
शाखाको 
कमवचारी 

सोही 
ददन र 
सजवनमन 
मचुलु्का 
िनुव पनक 
भएमा 
बढीमा 
३ ददन 

फमवको प्रकृनत 
अनसुार 
आनथवक ऐनमा 
तोके बमोखजम 



फमवको लानि 
आवश्यक 
सझुाव भएको 
अनमुनत नलन 
सलनेछ । 

५. वडा 
कायावलययको 
नसफाररस पत्र, 
आनथवक ऐन 
बमोखजम 
नतरेको रनसद 
सपहत २ प्रनत 
फोटो नलइ 
सम्बखन्धत 
शाखाट दताव 
प्रमाण पत्र 
उपलब्ध 
िराइनेछ। 

३. घर नलसा 
पास सम्बखन्ध 
अनमुनत पत्र   

१. िाउँपानलका 
द्बारा तोपकएको 
नलसा पास 
तथा ननमावण 
इजाजत 
दरखास्त 
फारम 

२. नािररकता 
प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलपी 

३. जग्िाधनी 
पूजावको 
प्रनतनलपी 

१. पवनध पूववकको 
ननवेदन पेश 
िनक कायावलय 
प्रमखु बाट  
तोकादेश िररन े 

२. राजश्वशाखाबा
ट शलु्क नतरी 
नलसापास तथा 
ननमावण इजाजत 
पकताब नलइ 
नेपाल 
सरकारको 
इजाजत प्राप्त 
खशक्षण 
संस्थाबाट पास 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत / 
घर नलसा 
शाखा/ईखञ्ज
ननयर 

१.ख्लन्
थ ले.को 
इजाजत
को 
लानि 
२१- 
३० ददन 
। 

२.सम्प
न्न 
प्रमाणप
त्र कायव 
सम्पन्न 
पनछ। 

१.  नलसा 
फारम दस्तरु  

     रु. 
१०००। 

मापदण्ड लाि ु
भएपनछ बनेका 
पक्की घर (आर 
पव सी र आर 
नस नस छाना 
भएको) प्रनत 
विवपफटः- 

घरको प्रनतविव 
पफटः- 



४. नतरो नतरेको 
रनसदको 
प्रनतनलपी 

५. नापी नलसा  

६. व्यखक्त स्वयं 
उपखस्थत 
नभएमा 
वारेसनामा  

७. ३ प्रनत 
पासपोटव 
साइजको 
फोटो 

८. पपहले ननमावण 
भएको भए 
घरको फोटो  

भएको 
ईखन्जननयर 
मध्ये यस 
िाउँपानलकामा 
सखुचकृत भएका  
ईखन्जननयरहरु
बाट घरको  
नलसा बनाउन े

३. नलसा दताव 
पछी अनमन 
बाट सजवनमन 
मूचलु्का र १५ 
ददने दापवपवरोध 
सूचना जारी 
िररने 

४. कसैबाट मदु्दा 
नपरे ननमावण/ 
DPC इजाजत 
प्रमाण पत्र 
पाउन सलन े 

५. घर ननमावण 
पछी ननमावण 
सम्पन्न प्रमाण 
पत्र पाउन े

 

१. आवासी
य रु  

५/- 

२. व्यावसा
यीक रु 
७/- 

 

४. घर नलसा 
नामसारी  

१. ननवेदन । 

२. घर नलसा पास 
प्रमाण पत्र 

३. जग्िा धनी 
पूजावको 
प्रनतनलपी 

४. अंशवण्डा भए 
नाता प्रमाखणत  

५. नाप नलसा 

१. पेश िररएको 
ननवेदन उपर 
प्र.प्र. अनधकृत 
द्वारा सम्बखन्धत 
कमवचारीलाई 
तोकादेश 
ददइने। 

२. आवस्यकता 
अनसुार अनमन 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत/ 
इखन्जननयर 
/घर नलसा 
शाखा 

सोही 
ददन / 
सजवनमन 
मचुलु्का 
िनुवपनक 
भए ३ 
ददन 
नभत्र 

आनथवक ऐनमा 
तोके बमोखजम   

 



६. नाता प्रमाखणत  

७. नतरो नतरेको 
रनसद 

८. आवस्यकता 
अनसुार 
सजवनमन 
मचुलु्का  

९. ३ प्रनत फोटो 
१०. मालप

ोोत र घर 
जग्िा कर वा 
एकीकृत 
सम्पत्ती कर 
नतरेको रनसद 
वा कर 
ननधावरण 
स्वीकृत भएको 
कािजात 

खपटइ वडा 
सजवनमन मचुलु्का 
तयार िनक 

३. धनी मतृ्य ु भइ 
अंशवण्डा िनक 
भए मतृ्य ु दताव 
प्रमाण पत्र पेश 
िनक र नाता 
खलु्ने कािजात 
पेश िनुवपनकछ। 

४. घर धनी स्वयं 
उपखस्थत भइ वा 
वारेसाना माफव त 
िनक भए सो पेश 
िनक र सो उपर 
जाँचबझु 
िररनेछ। 

५. शाखा प्रमखुले 
आवश्यक प्रकृया 
पिुाइ तयार पारी 
कायावलय प्रमखु 
समक्ष पेश िरी  
नामसारी हनुेछ। 

५. संस्था दताव / 
नपवकरण 
नसफाररस  

१. नयाँ संस्था भए 
पवधान । 

२. सञ्चालक 
सनमनतका 
पदानधकारीको 
ना.प्र.को 
प्रनतनलपी  

३. लेखापरीक्षण 
प्रनतवेदन । 

४. वडा नसफाररस 

१. संस्थाको 
प्रकृनत खलुाइ 
ननवेदन पेश 
िनुव पनक छ। 

२. कायावलय 
प्रमखुले 
तोकादेश िरर 
सकेपछी 
सम्बखन्धत 
कमवचारीले 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत/ 
सम्बखन्धत 
शाखाको 
कमवचारी 

सोही 
ददन / 
सजवनमन 
मचुलु्का 
िनुव पनक 
भए ३ 
ददन 
नभत्र  

आनथवक ऐनमा 
तोके बमोखजम  

 

 

 

 

 

 

 



५. घर भाडा 
सम्झौता  

६. मालपोत र घर 
जग्िा कर वा 
एकीकृत 
सम्पत्ती कर 
नतरेको रनसद 
वा कर 
ननधावरण 
स्वीकृत भएको 
कािजात 

जाँचबझु 
िनकछ। 

३. नयाँ संस्था दताव 
िनुवपनक भए 
वडा 
कायावलयबाट 
सजवनमन 
मचुलु्का 
िररनेछ। 

४. प्रपिया 
पयुावईसकेपछी 
सम्बखन्धत 
शाखाको 
कमवचारीले पत्र 
तयार िनकछ। 

५. आवश्यक 
राजश्व बझुाइ 
चलानी िरी 
पत्र उपलब्ध 
िराइनेछ। 

 

 

 

 

 

 

 

६. उल्लेखखत 
बाहेक अन्य 
स्थानीय 

आवस्यकता 
अनसुारका 
नसफाररस / 
प्रमाखणतहरु  

१. नािररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी  र 
ननवेदन  

२. पवषय सँि 
सम्बखन्धत 
प्रमाण 
कािजात  

३. चाल ु आ.व. 
सम्मको 

पवनधपूववक अध्यक्ष/प्र.
प्र. अनधकृत 
/  
सम्बखन्धत 
शाखाको 
कमवचारी 

कामको 
प्रकृनत 
हेरी 

आनथवक ऐन 
अनसुार 



मालपोत र घर 
जग्िा कर वा 
एपककृत 
सम्पत्ती कर 
नतरेको रनसद 
वा कर 
ननधावरण 
स्वीकृत भएको 
कािजात 

४. आवश्यकता 
अनसुार 
सजवनमन 
मचुलु्का  

७. सहकारी दताव १. अनसूुची १ 
बमोखजमको 
दरखास्त 

२. सहकारी 
संस्थाको 
प्रतापवत 
पवननयम 

३. सहकारी संस्था 
सञ्चालनको 
सम्भाव्यता 
अध्ययन 
प्रनतवेदन 

४. सदस्यले नलन 
स्वीकार िरेको 
शेयर संख्या र 
शेयर रकमको 
पववरण 

५. सम्पूणव शेयर 
सदस्यहरुको 
नािररक्ता 

१. बहउुद्देश्यीय 
सहकारी संस्था 
िठनका लािी 
कम्तीमा ३० 
जना नेपाली 
नािररक । 

२. श्रम वा सीपमा 
आधाररत भइ 
व्यवसाय िनक 
सहकारी 
संस्थाको 
हकमा १५ 
जना नेपाली 
नािररक । 

३. पेशाित 
संिठनका 
आधारमा 
कम्तीमा १०० 
जना । 

प्रमखु 
प्रशासपकय 
अनधकृत / 
सम्बखन्धत 
शाखा 

३०  
ददन 

१. आनथवक 
ऐन 
अनसुार 



प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलपी 

४. संस्था िठन 
िदाव एक 
पररवार एक 
सदस्यता हनु ु
पनक ।  

५. कायावलयबाट 
छानपवन िरी 
दताव 
अनधकारीबाट 
अनसूुची २ 
बमोखजमको 
प्रमाण पत्र 
उपलव्ध हनु े
। 

८. पवज्ञापन तथा 
प्रचार सामग्री 

राख्न 

१. पवज्ञापनको 
प्रकृनत 
खलुाइएको 
ननवेदन 

२. पवज्ञापन 
एजेन्सी भए सो 
दताव िरेको 
प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलपप 

३. वडा 
कायावलयको 
नसफाररस  

४. अन्य कायावलय 
वा ननकाय 
बाट अनमुनत 
नलनपुनक भए 
सोको प्रनतनलपी 

१. राख्न खोखजएको 
वडा 
कायावलयमा 
नसफाररसका 
लानि ननवेदन 
ददनपुनकछ। 

२. प्र.प्र.अ बाट 
सम्बखन्धत 
कमवचारीलाई 
तोकादेश िनक 
र कमवचारीले 
आवश्यक 
जाँचबझु 
िनकछ। 

३. अन्य ननकाय 
संि अनमुनत 
नलनपुनक भए 
अनमुनत नलई 
आउन ुपनकछ। 

सम्बखन्धत 
शाखा 

सोही 
ददन / 
सजवनमन 
मचुलु्का 
िनुव पनक 
भए 
बढीमा 
३ ददन  

१. आनथव
क 
ऐन 
अनसुा
र  



४. वडाको 
नसफाररस पत्र 
सपहत 
कायावलय 
प्रमखुलाई 
ननवेदन ददनपुनक 
छ। 

५. कायावलय 
प्रमखुको 
तोकादेश 
भएपछी 
प्रशासन शाखा 
बाट अनमुनत 
को पत्र तयार 
िरी चलानी 
िराइ उपलब्ध 
िराइनेछ। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

खजरुा िाउँपानलकाको नािररक वडापत्र 

वडा कायावलयबाट पवतररत हनु ेसेवाहरु 

अनधकारमा आधाररत सेवा प्रवाहलाई पारदशी, सरल, जवाफदेही र ननखित समयमा सम्पन्न िरी सेवाग्राहीहरुलाई 
सेवा सपुवधा प्रदान िनक उद्देश्यले यो नािररक वडापत्र तयार पारीएको छ। 

ि.सं सेवा सपुवधाको 
नाम 

आवश्यक पनक कािजातहरु खजम्मेवार 
अनधकारीवा 

पक्ष 

सेवा प्राप्त िनव लाग्न े

 

समय दस्तरु 

१. घर जग्िा 
नामसारी 
नसफाररस 

१. घर जग्िा नामसारी सम्बन्धी 
पवस्ततृ पववरण खलेुको ननवेदन 

२. ननवेदकको नािररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

३. मतृक र ननवेदक पवचको नाता 
प्रमाखणत प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

४. जग्िा धनी प्रमाण पजुावको 
प्रनतनलपप 

५. सजनमन मचुलु्का िरी बझु्न ुपनक 
भए सजवनमनमा साक्षी बस्नकेो 
नािररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप 

६. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पत्ती कर नतरेको रनसद । 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा सखचव 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. घर जग्िा 
नामसारी 
नसफाररस 
दस्तरु  रु 

५००/ 

 

२. मोही लित 
कट्टा नसफाररस 

१. मोही लित हनुपुनक पूणव 
पववरणको ननवेदन  

२. ननवेदकको नािररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

३. जग्िाधनी प्रमाण पजुावको 
प्रमाखणत प्रनतनलपप 

४. जग्िाको प्रमाखणत नापी नलसा 
५. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 

र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पत्ती कर नतरेको रनसद  

वडा अध्यक्ष/ 
वडा सखचव 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. मोही लित 
कट्टा 
नसफाररस रु 
५००/ 

 



६. जग्िाको शे्रस्ता र 
पफल्डबकुको प्रमाखणत 
प्रनतनलपप 

७. आवश्यकता अनसुारको 
सजवनमन मचुलु्का  

३. घर कायम 
नसफाररस  

१. घर कायम पाउँ भने्न सम्बन्धी 
ननवेदन  

२. नािररकता प्रमाणपत्रको  
प्रनतनलपप 

३. सम्बखन्धत जग्िाको 
लालपजुावको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप  

४. स्थलित प्रनतवेदन  

५. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा सखचव 

सोही ददन 
,सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. घर कायम 
नसफाररस  रु 
५००/ 

४. छात्रवृत्ती 
नसफाररस  

१. ननवेदन पत्र र नािररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

२. घर भएमा चाल ुआ.व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्िा कर वा 
एकीकृत सम्पत्ती कर नतरेको 
रनसद, व्यवसाय भएमा 
व्यवसाय कर नतरेको रनसद 

३. शैखक्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप । 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा सखचव 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. ननःशलु्क 

५. पवपन्न पवद्याथी 
छात्रवृखत्त 
नसफाररस 

१. ननवेदन पत्र र नािररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप । 

२. शैखक्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप । 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा सखचव 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. ननःशलु्क 

६. अपाङ्ग नसफाररस  १. ननवेदन पत्र र नािररकता 
प्रमाणपत्र/ जन्मदतावको 
प्रनतनलपप  

२. कुन प्रकारको शारीररक 
अपाङ्गता हो सो सम्बन्धी 

वडा अध्यक्ष  
/वडा सखचव, 
मपहला तथा 
बालबानलका 
उपशाखा 

 ननःशलु्क 



मेनडकल सपुरीटेन्डेन्टको 
नसफाररस 

३. व्यखक्त स्वयं उपखस्थत हनुपुनक 
वा सम्बखन्धत कमवचारीको 
प्रनतवेदन । 

४. ननवेदनका साथमा सम्बखन्धत 
अनसूुखच फारम । 

९. नािररकता र 
नािररकताको 
प्रनतनलपप 
नसफाररस  

१. ननवेदन पत्र र आमा/बवुाको 
नािररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप 

२. जन्म दतावको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप 

३. पववापहत मपहलाको हकमा 
पनत/आमा/बवुाको नािररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

४. चारानत्रक प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप (पवद्याथीको हकमा) 

५. पाँच प्रनत फोटो 
६. पववाह दतावको प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपप(पववापहताको हकमा) 
७. बसाँईसरी आएको हकमा 

बासाँईसराइको प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलपप 

८. दवैुकान देखखने पासपोटव 
साइजको फोटो २ प्रनत 

९. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत भएको 
कािजात 

१०. कमवचारी पररवारको  
हकमा सम्बखन्धत कायावलयको 
नसफाररस  

११. प्रनतनलपपनािररकताको
हकमापरुानोनािररकताकोप्रनतल
खोपप 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 
सखचव 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. बंशजको 
नाताले 
नािररकता 
नसफाररस 
२० बषव नभत्र 
ननशलु्क  

२. बंशजको 
नाताले 
नािररकता 
नसफाररस 
२० बषव 
मानथको 
हकमा रु 
१५०  

३. नािररकताक
ोो प्रनतनलपी 
नसफाररस रु 
३००/ 



१२. तोपकएको  कमवचारीले 
आवश्यकता अनसुार तयार 
िरएको सजवनमन मचुलु्का  

१०. अंनिकृत 
नािररकता 
नसफाररस 

१. ननवेदन पत्र र अंनिकृत 
नािररकता प्राप्त िनव खोजेको 
स्पष्ट आधार 

२. सापवक मलुकुको नािररकता 
पररत्याि िरेको वा पररत्याि 
िनव कारवाही चलाएको पपुष्टिनक 
कािजातहरु 

३. नेपालमा १५ वषवदेखख कुनै 
व्यवसाय वा काम िरी बसेको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

४. बैवापहक अंनिकृत 
नािररकताका लानि पववाह 
दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप र 
सम्बखन्धत देशको आनधकाररक 
प्रमाणपत्र 

५. नेपाली भाषा लेख्न र बोल्न 
जाने्न प्रमाण कािजातहरु  

६. पासपोटव साईजको फोटो ३ 
प्रनत 

७. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद  

८. सजवनमन मचुलु्का । 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा सदस्य 
सनमनत/ वडा 
सखचव 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. अंनिकृत 
नािररकता 
नसफाररस रु 
१५०/ 

११. आनथवक अवस्था 
बनलयो वा 
सम्पन्नता 
प्रमाखणत  

१. ननवेदन पत्र र नािररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप  

२. जग्िाधनी प्रमाण पजुाव 
३. आयश्रोत भए आयश्रोत खलु्ने 

कािजात 

४. अन्य आवश्यक कािजात 

५. घर नलसा शाखाको प्रापवनधक 
मूल्याङ्कन ररपोटव  

६. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 
सखचव, घर 
नलसा शाखा 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक 
अवस्था 
बनलयो वा 
सम्पन्नता 
प्रमाखणत रु 
१०००/ 

 



सम्पखत्त कर र बहाल कर 
नतरेको रनसद वा कर ननधावरण 
स्वीकृत भएको कािजात 

७. सजवनमन मचुलु्का  
१२. आथीक अवस्था 

कमजोर वा 
पवपन्नता 
प्रमाखणत  

१. नािररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप र ननवेदन पत्र  

२. आथवक अवस्था कमजोर भएको 
पपुष्ट हनुे कािजात  

३. सजवनमत मचुलु्का आवश्यकता 
अनसुार  

वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सनमनत  /वडा 
सखचव 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. खशफाररस 
ननःशलु्क 

 

१३. पवद्यतु जडान 
नसफाररस 

१. नािररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप र ननवेदन पत्र  

२. जग्िा धनी प्रमाण पत्रको 
प्रमाणीत प्रनतनलपप 

३. हकभोिको श्रोत खलु्ने 
कािजात  

४. नलसा पास वा नामसारी नलसा 
भएको प्रमाणको प्रनतनलपप 

५. अन्य कािजातहरु 

६. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत भएको 
कािजात 

७. आवश्यकता अनसुार सजवनमन 
मचुलु्का  

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 
सखचव 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आवास र 
कृपष 
प्रयोजनका 
लािी रु 
२००/ 

२. व्यावसापयक 
प्रयोजनका 
लािी रु 
५०० 

 

१४. धारा जडान 
नसफाररस  

१. नािररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप र ननवेदन पत्र  

२. नलसा पास वा नामसारी नलसा 
भएको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

३. जग्िा धनी प्रमाण पजुावको 
प्रनतनलपप 

४. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा  एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद वा 

वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सनमनत  /वडा 
सखचव 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आवास र 
कृपष 
प्रयोजनका 
लािी रु 
२००/ 

२. व्यावसापयक 
प्रयोजनका 
लािी रु 
५०० 

 



कर ननधावरण स्वीकृत भएको 
कािजात 

१५. दवैु नाम िरेको 
ब्यखक्त एकै हो 
भने्न नसफाररस 
/फरक जन्म 
नमनत संशोधन 
नसफाररस 

१. नािररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप र ननवेदन  

२. नाम फरक परेको पपुष्ट िनक 
प्रमाखणत कािजातहरु 

३. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद कर 
ननधावरण स्वीकृत भएको 
कािजात 

४. सम्बखन्धत व्यखक्त वा हकवाला 
उपखस्थत भई सनाखत िनुव पनक  

५. वडा सजवनमन मचुलु्का । 

६. आवश्यकता अनसुार स्थानीय 
प्रहरी सजवनमन मचुलु्काको 
प्रनतवेदन  

वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सनमनत /वडा 
सखचव,  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. रु १००/ 

१६. सम्पखत्त 
मूल्याङ्कन 
नसफाररस /  

आय श्रोत 
प्रमाखणत 

१. नािररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप र ननवेदन पत्र 

२. जग्िा धनी प्रमाण पजुावको 
प्रनतनलपप 

३. जग्िाको आसपासको चलन 
चल्तीको मलु्य प्रके्षपण 

४. हालसालै आसपासको खररद 
नबिी भएको भए सो प्रमाण वा 
सजवनमन मचुलु्का  

५. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत भएको 
कािजात  

६. आवस्यकता अनसुार प्रापवनधक 
मूल्याङ्कन । 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 
सखचव,घर 
नलसा फाँटका 
कमवचारी 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. मूल्याङ्कन 
िरीने 
जग्िाको 
०.१०% 

 

१७. व्यवसाय बन्द 
नसफाररस  

१. आफ्नो व्यवसायको पवस्ततृ 
व्यहोरा सपहतको ननवदन पत्र 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 



२. नािररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप 

३. चाल ुआ.व. सम्मको व्यवसाय 
नवीकरण िरेको प्रमाणपत्रको 
सक्कल 

४. घर बहाल सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलपप 

५. स्थलित प्रनतवेदन  

६. पवदेखशको हकमा पररचय खलु्ने 
कािजात वा सम्बखन्धत 
दतुावासको पत्र 

७. आफ्नै घर भएमा चाल ुआ.व. 
सम्मको मालपोत र घर जग्िा 
कर वा एकीकृत सम्पखत्त कर 
नतरेको रनसद वा कर ननधावरण 
स्वीकृत भएको कािजात 

८. आवश्यकता परे सजवनमन 
मचुलु्का  

सखचव, आथीक 
पवकास सनमनत 

बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१८. व्यवसाय 
सञ्चालन 
नभएको 
नसफाररस  

१. व्यवसाय सञ्चालन नभएको 
कारण सपहतको ननवेदन पत्र 

२. नािररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलपप 

३. स्थानीय तहको नाममा 
व्यवसाय दताव िरेको प्रमाणपत्र 

४. आफ्नै घर भएमा चाल ुआ.व. 
सम्मको मालपोत  घरजग्िा 
कर नतरेको रनसद वा कर 
ननधावरण स्वीकृत भएको 
कािजात  

५. स्थलित प्रनतवेदन  

६. घर बहाल सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलपप 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 
सखचव,आनथवक 
पवकास सनमनत  

सोही ददन 
,सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 

१९. व्यापार 
व्यवसाय 
नभएको 
नसफाररस 

१. नािररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप र कारण सपहतको  
ननवेदन पत्र 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 



२. स्थानीय तहको नाममा 
व्यवसाय दताव िरेको प्रमाणपत्र 

३. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत भएको 
कािजात 

४. सजवनमन मचुलु्का आवश्यक 
परेमा सो समेत  

सखचव, आनथवक 
पवकास सनमनत 

बपढमा नतन 
ददननभत्र 

२०. कोटव पफ 
नमनाहा 
नसफाररस  

१. नािररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप र ननवेदन पत्र  

२. आफ्नै घर भएमा चाल ुआ.व. 
सम्मको मालपोत र घर जग्िा 
कर वा एपककृत सम्पखत्त कर 
नतरेको रनसद 

३. अदालतमा मदु्दा परेका प्रमाण 
कािजातहरु 

४. कोटव पफ नमनाहा हनु ुपनक  स्पष्ट 
कारण नलखखत रुपमा ददन ुपनक  

५. स्थानीय सजवनमनका मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 
सखचव,न्यायीक 
सनमनत 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 

२१. नावालक 
पररचय पत्र 
नसफाररस 

१. बाब ु आमाको नािररकता 
प्रमाण पत्रको प्रनतनलपप र 
ननवेदन पत्र 

२. जन्म दतावको प्रमाण पत्रको 
प्रमाखणत प्रनतनलपप 

३. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद 

४. नाबालक खलु्ने थप कुनै प्रमाण 
कािजात भए सो समेत पेश 
िनक  

५. नावालक अननवायव उपखस्थत 
हनु ुपनक । 

६. दवैु कान देखखने पासपोटव 
साईजको फोटो 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 
सखचव, 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 



२२. चौपाया सम्बखन्ध 
नसफाररस  

१. कारण सपहतको ननवेदन 

२. चौपाया लाने ठाउँको स्वीकृत 
पत्र  

३. नलन े ददने दवैुले सनाखत िनुव 
पनक  

४. चौपाया पालन िनकका हकमा 
स्थान र छरनछमेकी तथा 
वातावरणमा प्रनतकुल प्रभाव 
नपनक व्यहोरा  

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 
सखचव, पश-ु
स्वास््य शाखा 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 

२३. व्यवसाय दताव 
नसफाररस 

१. ननवेदन पत्र 

२. व्यवसाय दताव िरेको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

३. आफ्नै घर भए चाल ु आ.व. 
सम्मको मालपोत र घर जग्िा 
कर वा एपककृत सम्मपखत्त कर 
नतरेको रनसद वा कर ननधावरण 
स्वीकृत भएको कािजात  

४. बहालवालमा भए सम्झौता 
पत्रको प्रनतनलपप 

५. दईु प्रनत पासपोटव साइजको 
फोटो 

६. सजवनमन मचुलु्का  

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 
सखचव, आनथवक 
पवकास सनमनत 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम  

२४. उद्योि ठाउँसारी 
नसफाररस 

१. उद्योि ठाउँसारीका लानि 
ननवेदन  

२. उद्योि दताव प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलपप 

३. स्थानीय तहको नामको 
ननबकरण सपहतको व्यवसाय 
दताव प्रमाण पत्र 

४. आफ्नै घर भए चाल ु आ.व. 
सम्मको मालपोत र घर जग्िा 
कर वा एपककृत सम्पखत्त कर 
नतरेको रनसद  

५. बहालमा भए सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलपप र बहाल कर नतरेको 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सनमनत/ वडा 
सखचव,  

आनथवक 
पवकास सनमनत 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. उद्योि को 
प्रकृनत तथा 
विीकरण 
अनसुार 
आनथवक ऐन 
बमोखजम 



रनसद/ननतरेको भए नतनुव 
बझुाउन ुपनक  

६. स्थानीय तहको नाम) क्षेत्र नभत्र 
सारी जान ेभए सम्बखन्धत बडा 
कायावलयको अनमुनतको 
नसफाररस पत्र  

७. आवश्यकता अनसुार सजवनमन 
मचुलु्का  

२५. पवद्यालय 
ठाउँसारी 
नसफाररस 

१. पवद्यालय ठाउंसारीका लानि 
ननवेदन  

२. पवद्यालय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप 

३. स्थानीय तहको नामको 
ननबकरण सपहतको व्यवसाय 
दताव प्रमाण पत्र 

४. (सरकारी एवं सामदुापयक 
पवद्यालय बाहेक अन्य मा ) 
चाल ुआ.व. सम्मको सरी जाने 
ठाउँ र हालको ठाउँ दवैुको 
मालपोत र घर जग्िा कर वा 
एपककृत सम्पखत्त कर नतरेको 
रनसद 

५. बहालमा भए सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलपप र बहाल कर नतरेको 
रनसद/ ननतरेको भए नतनुव 
बझुाउन ुपनक  

६. स्थायी लेखा नम्बर प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलपप 

७. ननरीक्षण प्रनतवेदन  

८. सरी जाने ठाउँको वडा 
कायावलयको अनमुनत पत्र 

९. आवश्यक परेको खण्डमा 
सजवनमन मचुलु्का  

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 
सखचव,  िाउँ 
खशक्षा शाखा 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 

२६. आन्तररक 
बसाई सराई 
नसफाररस 

१. नािररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप र ननवदन पत्र 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा/ वडा 
सनमनत सखचव,  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 

१. रु २०० 



२. सरी जाने व्यखक्तहरुको 
नािररकताको प्रमाणपत्रको 
प्रमाखणत प्रनतनलपप र 
नािररकता प्रमाणपत्र नभएको 
हकमा पववाह दताव वा जन्म 
दताव वा उमेर खलेुको ननस्साको 
प्रमाखणत प्रनतनलपप 

३. जग्िा धनी प्रमाण पजुावको 
प्रनतनलपप/घर वा जग्िा 
नभएको हकमा व्यवसाय वा 
बसाई खलु्ने प्रमाण कािजात  

४. घर जग्िा भएकाको हकमा घर 
भए चाल ु आ.व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्िा कर वा 
एकीकृत सम्पखत्त कर नतरेको 
रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कािजात  

५. घर जग्िा नभएकाको हकमा 
सम्बखन्धत घर धनीसँि िरेको 
घर बहालको सम्झौता  

६. आवश्यकता परेको खण्डमा 
सजवनमन मचुलु्का  

बपढमा नतन 
ददननभत्र 

२७. पवद्यालय 
सञ्चालन 
स्वीकृत / कक्षा 
बपृर्द् नसफाररस 

१. पवद्यालय कक्षा बपृर्द्का लानि 
ननवेदन  

२. पवद्यालय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप 

३. स्थानीय तहको नाममा चाल ु
आ.व. को नपवकरण सपहतको 
व्यवसाय दताव प्रमाण पत्र 

४. सरकारी बाहेकका पवद्यालयका 
हकमा चाल ु आ.व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्िा कर वा 
एपककृत सम्पखत्त कर नतरेको 
रनसद 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 
सखचव, िाउँ 
खशक्षा शाखा 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 



५. बहालमा भए सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलपप र बहाल कर नतरेको 
रनसद 

६. ननरीक्षण प्रनतवेदन  

७. आवश्यक परेको खण्डमा 
सजवनमन मचुलु्का  

२८. व्यखक्तित 
पववरण 
नसफाररस 

१. ननवेदन पत्र 

२. नािररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलपप 

३. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद  

४. पवषयसँि सम्बखन्धत अन्य 
प्रमाण कािजातहरु 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सनमनत/ वडा 
सखचव,  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 

२९. जग्िा दताव 
नसफाररस 

१. ननवेदन  

२. नािररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप 

३. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर भए घर जग्िा कर वा 
एपककृत सम्पखत्त कर नतरेको 
रनसद वा कर ननधावरण स्वीकतव 
भएको कािजात  

४. सापवक लित प्रमाखणत 
प्रनतनलपप 

५. पफल्डबकु उतार  

६. स्थलित ननरीक्षण प्रतवेदन 

७. जग्िाको नापी नलसा 
८. जग्िासँि सम्बखन्धत अन्य 

प्रमाण कािजातहरु 

९. स्थानीय सजवनमन मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सनमनत/ वडा 
सखचव,  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 

३०. संरक्षक 
नसफाररस(व्यखक्त
ित) 

१. ननवेदन  

२. संरक्षक ददने र नलने व्यखक्तको 
नािररकता / जन्म दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सनमनत/ वडा 
सखचव,  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 



३. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद 

४. आवश्यकता अनसुार स्थलित 
सजवनमन मचुलु्का  

५. स्थानीय सजवनमन मचुलु्का  
३१. संररक्षक 

नसफाररस 
(संस्थाित) 

१. ननवेदन  

२. संस्थाको नवीकरण सपहतको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप एवं 
पवधानको प्रनतनलपप वा 
ननयमावलीको प्रनतनलपप  

३. चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद  

४. बहालमा भए सम्झौता पत्र 
प्रतनलपप र बहाल कर नतरेको 
रनसद/ ननतरेको भए नतनुव 
बझुाउन ुपनक  

५. आवशयकता अनसुार सजवनमन 
मचुलु्का 
 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 
सखचव, 

सम्बखन्धत 
फाँटका 
कमवचारी 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 

३२. नेपाल 
सरकारको 
नाममा 
बाटोकायम 
नसफाररस 

१. ननवेदन  

२. जग्िाधनी प्रमाण पजुाव प्रनतनलपप 

३. नापी नलसा  

४. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद । 

५. जग्िा धनीको स्वीकृनतको 
सनाखत िनुवपनक  

६. जग्िा धनीले सनाखत िरेको 
कािजात 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 
सखचव, घर 
नलसा फाँट 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१.  आनथवक ऐन 
बमोखजम 

३३. खजपवत सँिको 
नाता प्रमाखणत  

१. ननवेदन तथा नािररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

२. नाता खलु्न े प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 
सखचव,  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 



३. सजवनमन िरी बझु्न ुपनक भएमा 
साक्षी बस्ने ७ जनाको 
नािररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप 

४. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद 

५. नाता प्रमाखणत िनक 
व्यखक्तहरुको २ प्रनत पासपोटव 
साईजको फोटो 

३४. मतृक सँिको 
नाता प्रमाखणत  

१. ननवेदन तथा नाता खलु्ने 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

२. हकदारहरुको नािररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

३. मतृ्य ु दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप 

४. मतृकको नािररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

५. हकवाला नावालक भए जन्म 
दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

६. बसाँईसरी आएको हकमा 
बसाईसराईको प्रनतनलपप 

७. हकदारहरुको पासपोटव 
साईजको फोटो ४ प्रनत 

८. स्थानीय सजवनमन मचुलु्का  

९. आवश्यकता अनसुार स्थानीय 
प्रहरी सजवनमन मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 
सखचव,  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 

३५. कोठा खोल्न े
कायव/ रोहबरमा 
बस्ने कायव 

१. कारण प्रस्ट खलेुको ननवेदन  

२. चाल ुआ.व. सम्मको घरजग्िा 
कर, बहाल कर र मालपोत 
नतरेको रनसद 

३. बहाल सम्झौताको प्रमाखणत 
प्रनतनलपप 

४. खजल्ला प्रशासन कायावलयको 
पत्र  

५. स्थानीय सजवनमन मचुलु्का  

वडा अध्यक्ष  
/वडा  
सनमनत/ वडा 
सखचव 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

आनथवक ऐन 
बमोखजम  



६. आवश्यकता अनसुार स्थानीय 
प्रहरी सजवनमन मचुलु्का 

७. वडा कायावलयबाट प्रपेषत ३५ 
ददने म्याद पत्रको सूचनाको 
प्रमाखणत प्रनतनलपप 

३६. ननःशलु्क वा 
सःशलु्क 
स्वास््य उपचार 
नसफाररस 

१. ननवेदन तथा नािररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

२. पवपन्नता खलु्ने प्रमाण कािजात 

३. नसफाररस आवश्यक भएको 
अन्य कारण 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा सनमनत 
/वडा सखचव 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 

३७.  अन्य 
कायावलयको 
माि अनसुार 
पववरण खलुाई 
पठाउने कायव 

१. ननवेदन तथा नािररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

२. कायावलयको पत्र  

३. पवषयसँि सम्बखन्धत अन्य 
कािजातहरु 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सनमनत/ वडा 
सखचव,  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम। 

३८. संस्था दताव 
नसफाररस 

१. पवधान वा ननयमावली, ननवेदन 
र नािररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप 

२. संस्था भाडामा बस्ने भए 
सम्झौता पत्र र बहाल कर 
नतरेको रनसद/ननतरेको भए 
नतनुव बझुाउन ुपनक  

३. संस्था आफ्नै घरमा बस्ने भए 
सोको जग्िा धनी प्रमाणपजुाव र 
नलसा पास प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप 

४. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत भएको 
कािजात 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा सनमनत 
/ वडा सखचव,  

सामाखजक 
पवकास सनमनत 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. संस्थाको 
प्रकृनत 
अनसुार 
आनथवक ऐन 
बमोखज 

३९.  घर बाटो 
प्रमाखणत 

१. ननवेदन (बाटोको नाम, 
टोलसमेत खलुाउन)े नािररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

२. जग्िाधनी प्रमाणपजुावको 
प्रमाखणत प्रनतनलपप 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा सनमनत 
/वडा सखचव,  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 



३. जग्िा रहेको के्षत्रको प्रमाखणत 
सक्कल नापी नलसा 

४. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत भएको 
कािजात 

५. नलने ददने दवैु व्यखक्तका 
नािररकताका प्रमाणपत्रको 
प्रमाणपत्र र प्रमाखणत प्रनतनलपप 
सपहत उपखस्थत हनु ु पनक वा 
ननजहरुले ददएको अनधकृत 
वारेसको प्रमाखणत प्रनतनलपप 

६. स्थलित ननरीक्षण प्रनतवेदन 
४०. चार पकल्ला 

प्रमाखणत  
१. ननवेदन र नािररकता 

प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

२. जग्िा धनी प्रमाण पजुावको 
प्रनतनलपप 

३. जग्िा रहेको के्षत्रको प्रमाखणत 
प्रनतनलपप नापी नलसा 

४. चाल ु आ.व. सम्मको 
मालपोत/घर जग्िा कर वा 
एकीकृत सम्पखत्त कर नतरेको 
रनसद 

५. ननवेदक स्वयं वा ननजले अन्य 
व्यखक्तलाई तोकेको हकमा 
ननज ननवेदकले ददएको 
अनधकृत वारेसनामा को 
प्रमाखणत प्रनतनलपप 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सनमनत/ वडा 
सखचव,  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

आनथवक ऐन 
बमोखजम  

४१. जन्म नमनत 
प्रमाखणत  

१. ननवेदन र नािररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

२. नाबालकको हकमा जन्म दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

३. बसाँई सरी आएको भए सो को 
प्रमाणपत्र 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सनमनत/ वडा 
सखचव,  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 



४. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद 

५. आवश्यक परेको खण्डमा 
सजवनमन मचुलु्का  

४२. पववाह प्रमाखणत १. दलुहा दलुहीको नािररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

२. बसाँई सरी आएकाको हकमा 
बसाँई सराई दताव प्रमाणपत्र 

३. दलुाह दलुही दवैु उपखस्थ भई 
सनाखत िनुव पनक । 

४. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत भएको 
कािजात 

५. पव.स. २०३४ पनछको हकमा 
पवबाह दताव प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलपप 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा सनमनत 
/ सखचव,  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 

४३. कािज/मञ्जुरीना
मा प्रमाखणत 

१. ननवेदन र नािररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप  

२. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एपककृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत भएको 
कािजात 

३. प्रमाखणत िनुव पनक पवषय सिँ 
सम्बखन्धत प्रमाण 
कािजातहरुको प्रनतनलपप 

४. मञु्जरी नामा नलने र ददने दवैु 
व्यखक्त उपखस्थत हनु ुपनक  

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सनमनत/ वडा 
सखचव,  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 

४४. हकवाला वा 
हकदार 
प्रमाखणत 

१. नािररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप र ननवेदन 

२. नाताप्रमाखणत प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप  

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सनमनत/ वडा 
सखचव,  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम  



३. हकदार प्रमाखणतका लानि 
स्थलित सजवनमन 

४. हकदार प्रमाखणत िनक थप 
प्रमाण कािज 

५. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद 

६. आवश्यकता अनसुार सजवनमन 
मचुलु्का 

४५. अपववापहत 
प्रमाखणत 

१. ननवेदन र नािररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

२. संरक्षक वा अनभभावकले 
कायावलयको रोहबरमा िरेको 
सनाखत पत्र  

३. स्थानीय सजवनमन मचुलु्काको 
पत्र 

४. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद 

५. नबदेशमा रहेकाको हकमा 
पवदेशखस्थत नेपाली ननयोिबाट 
आएको नसफाररस 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा सनमनत 
/ वडा सखचव,  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 

४६. जग्िा रेखांकन 
को कायव/ सो 
कायवमा रोहवर 

१. ननवेदन पत्र 

२. सम्बखन्धत कायावलयको पत्र 

३. प्रापवनधक प्रनतवेदन  

४. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सनमनत/ वडा 
सखचव,  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 

४७. जग्िा धनीपूजाव 
हराएको 
नसफाररस 

१. ननवेदन र नािररकता 
प्रमाणापत्रको प्रनतनलपप 

२. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर भए घर जग्िा कर वा 
एकीकृत सम्पखत्त कर नतरेको 
रनसद 

३. जग्िा धनी प्रमाण पजुावको 
प्रनतनलपप 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 
सखचव, 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 



४. ननवेदकको स्थायी वतन जग्िा 
रहेको वडाको नभएमा स्थानीय 
सजवनमन मचुलु्का 

४८. पजुावमा 
घरकायम िनक 
नसफाररस 

१. ननवेदन र नािररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

२. भवन नलसा पास प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलपप 

३. ननमावण सम्पन्न प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप  

४. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत भएको 
कािजात  

५. जग्िा धनी प्रमाण पजुावको 
प्रनतनलपप 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सनमनत/ वडा 
सखचव,  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 

४९. अंग्रजेी 
नसफाररस तथा 
प्रमाणपत्र 

१. ननवेदन र नािररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

२. पवषय सँि सम्बखन्धत प्रमाण 
कािजातको प्रनतनलपप 

३. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद  

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सनमनत/ वडा 
सखचव,  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 

५०. नमलापत्र कािज 
/ उजरुी दताव  

१. नमलापत्र पनक दवैु पक्षको 
संयकु्त ननवेदन  

२. सम्बखन्धत व्यखक्तहरुको 
नािररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप 

३. पवषयसँि सम्बखन्धत अन्य 
कािजातहरु 

४. आवश्यकता परेको खण्डमा  
सजवनमन मचुलुका 

वडा 
कायावलय/ 
न्यायीक 
सनमनतको 
शाखाको 
कमवचारी 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 

५१. एकीकृत 
सम्पखत्त कर 
/घर जग्िा कर  

१. ननवेदन  

२. जग्िा धनी प्रमाण पजुावको 
प्रनतनलपप 

वडा 
कायावलय/ 
राजश्व शाखा  

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 



३. भवन नलशा स्वीकृत प्रमाण 
पत्र र नलशाको प्रनतनलपप 

४. भवन / जग्िा खररद िरेको 
भए मालपोतबाट रखजषे्ट्रशन 
पाररत नलखतको प्रनतनलपप 

५. निरपानलका घोषणा हनु ु पूवव 
ननमावण भएका भवनका हकमा 
नापी नलशा वा स्थलित 
प्रापवनधक प्रनतवेदन 

६. मालपोत नतरेको रनसद 

७. आ.व. ०५७/५८ पूवव आन्तरर 
राजश्व कायावलयमा कर नतरेको 
भए सो को प्रमाखणत प्रनतनलपप 

८. नािररकता र नापी नलसाको 
प्रमाखणत प्रनतनलपप 

९. मूल्याङ्कन प्रनतवेदन वा ररपोटव 

बपढमा नतन 
ददननभत्र 

५२. बहाल कर  १. ननवेदन पत्र  

२. बहाल सम्झौता  

३. नेपाल सरकारमा बहाल सिँ 
सम्बखन्धत ननकायमा दताव 
िरेको प्रमाण पत्रको प्रनतनलपप 

४. नािररकताको प्रमाखणत 
प्रनतनलपप 

५. चाल ुआ.व. सम्म घर जग्िा र 
मालपोत नतरेको रनसदको वा 
ननधावरण आदेशको प्रमाखणत 
प्रनतनलपप । 

वडा अध्यक्ष  
कायावलय/ 
राजश्व शाखा/ 
आनथवक 
पवकास सनमनत 

सोही ददन  १. आनथवक ऐन 
बमोखजम 

५३. पवज्ञापन कर  १. ननवेदन र संस्थाको प्रमाखणत 
कािजात 

२.  बझुाउन पनक व्यवसाय र अन्य 
करको रनसदको  प्रमाखणत 
प्रनतनलपप 

३. अन्य संस्था तथा कायावलयको 
अनमुनत नलन ुपनक भएमा सो को 
प्रनतनलपी 

वडा कायावलय 
/ राजश्व शाखा 
र आनथक 
पवकास सनमनत 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

 

१. आनथवक 
बषव 
२०८२
।०८३ 
अषाढ 
मसान्त 
सम्म 
ठेक्का 
माफव त  



५४. मालपोत वा 
भमूी कर 

१. ननवेदन पत्र  

२. प्रथम वषवका लानि जग्िा धनी 
प्रमाण पजुाव, नवीकरणका लानि 
अखघल्लो आ.व. मा मालपोत 
नतरेको रनसद वा यस 
कायावयबाट जारी िररएको 
मालपोत नवीकरण बकु 

३. घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको प्रमाण 

वडा कायावलय 
/ राजश्व शाखा  

सोही ददन  आनथवक ऐन बमोखजम 

५५. जन्म दताव  १. ननवेदन पत्र  

२. बालकको बाब/ुआमाको 
नािररकता 

३. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद 

४. अस्पतालमा जन्म भएको 
हकमा सम्बखन्धत अस्पतालले 
जन्म प्रमाखणत िरेको 
पररचयपत्रको प्रमाखणत 
प्रनतनलपप 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा सखचव 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. ३५ ददन 
नभत्र 
ननःशलु्क  

२. म्याद नाखघ 
आएमा 
आनथवक ऐन 
बमोखजम 

५६. मतृ्य ुदताव १. ननवेदन पत्र  

२. मतृकको नािररकता र सूचना 
ददन आउनेको नािररकता  

३. मतृक सँि सम्बन्ध जोनडने 
प्रमाणपत्र 

४. अपववापहत मतृकको हकमा 
स्थानीय सजवनमन पत्र  

५. मतृकको नािररकता नभएको 
हकमा स्थानीय सजवनमन पत्र 

६. सूचना ददने व्यखक्तको 
नािररकता नभएमा समेत 
स्थानीय सजवनमन पत्र 

वडा अध्यक्ष  
/वडा सखचव 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. ३५ ददन 
नभत्र 
ननःशलु्क  

२. म्याद नाखघ 
आएमा 
आनथवक ऐन 
बमोखजम 

५७. सम्बन्ध पवच्छेद 
दताव  

१. ननवेदन पत्र  

२. अदालतबाट सम्बन्ध पवच्छेद 
भएको फैसलाको प्रमाखणत 
प्रनतनलपप 

वडा अध्यक्ष  
/वडा सखचव, 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 

आनथवक ऐन 
बमोखजम  



३. पनतपत्नीको नािरीकताको 
प्रनतनलपप १/१ प्रनत 

४. केटाको स्थायी ठेिाना 
सम्बखन्धत बडाको हनु ुपनक । 

५. अनसूुखच फारम भरर ल्याउन ु
पनक 

न्यायीक 
सनमनतको 
कमवचारी 

बपढमा नतन 
ददननभत्र 

५८. पववाह दताव १. ननवेदन पत्र 

२. दलुाह-दलुहीको नािररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

३. दलुहीको नािररकता नभएमा 
बाब ु वा दाजभुाईको 
नािरीकताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप 

४. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद 

वडा अध्यक्ष  
/ वडासखचव 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. ३५ददननभत्र
भएननःशलु्क 

२. म्याद नाघी 
आएमा 
आनथवक ऐन 
बमोखजम 

५९. नयां व्यवसाय 
दताव 

१. ननवेदन पत्र 

२. नािररकता प्रमाणपत्रको 
प्रमाखणत प्रनतनलपप 

३. पवदेशीको हकमा राहदानीको 
प्रमाखणत प्रनतनलपप वा 
सम्बखन्धत दतुावासको ननजको 
पररचय खलु्न ेनसफाररस 

४. २ प्रनत फोटो  

५. घर बहाल सम्झौता  

६. आफ्नै घर टहरा भए चाल ु
आ.व. सम्मको मालपोत र घर 
जग्िा कर नतरेको रनसद 

७. स्थानीय तहको नाममा दताव 
निरी ्यान वा अन्य ननकायमा 
दताव ि व्यवसाय दताव िरेको 
हकमा ्यान दताव वा अन्य 
ननकायबाट जारी िरेको 
व्यवसाय प्रमाणपत्रको प्रमाखणत 
प्रनतनलपप 

वडा अध्यक्ष  
/वडा सखचव, 
आनथवक 
पवकास शाखा 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 



६०. व्यवसाय 
नपवकरण 

१. ननवेदन पत्र  

२. नािररकता प्रमाणापत्रको 
प्रमाखणत प्रनतनलपप 

३. स्थानीय तहबाट दताव भएको 
व्यवसाय दतावको प्रमाणपत्रको 
प्रमाखणत प्रनतनलपप 

४. बहाल सम्झौताको प्रनतनलपप 

५. आफ्नै घर भए टहरा भए चाल ु
आ.व. सम्मको मालपोत र घर 
जग्िा कर नतरेको रनसद  

वडा अध्यक्ष  
/वडा सखचव, 

आनथवक 
पवकास शाखा 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. व्यवसायको 
प्रकृनत र 
कारोवार हेरी 
ननयमानसुार 
लाग्ने शलु्क 

६१. उल्लेखखत 
बाहेक अन्य 
स्थानीय 
आवश्यकता 
अनसुारका 
नसफाररस / 
प्रमाखणतहरु  

१. नािररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपप  र ननवेदन  

२. पवषय सँि सम्बखन्धत प्रमाण 
कािजात 

३. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत 
र घर जग्िा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत भएको 
कािजात 

४. आवश्यकता अनसुार सजवनमन 
मचुलु्का  

वडा अध्यक्ष  
/ वडा 
सदस्य/ वडा 
सखचव, 

सम्बखन्धत 
फाँटका 
कमवचारी 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. आनथवक ऐन 
बमोखजम 

६२. बसाई - सराई 
जाने/आउने 
दताव 

१. ननवेदन पत्र र नािररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपप 

२. बसाई सराई िरी जानेको 
हकमा पररवारको पववरण 
सपहत सम्बखन्धत वडा 
कायावलय बाट जारी बसाई 
सराईको कािजात 

३. जहाँ जाने हो त्यस ठाउँको 
लालपूजाव र जनु ठाउँमा 
आउनेको पनन पेश िनुवपनक। 

४. बसाई सराई िरी आउनकेो 
हकमा बसाई सराई िरी 
ल्याएको प्रमाणपत्र 

वडा अध्यक्ष  
/ वडा सनमनत 
/ वडा सखचव 

सोही ददन , 
सजवनमनको 
हकमा 
बपढमा नतन 
ददननभत्र 

१. ३५ ददन 
नभत्र 
ननःशलु्क 

२. म्याद नाखघ 
आएमा 
आनथवक ऐन 
बमोखजम 



५. जाने - आउन ेसबै व्यखक्तको 
नािररकता / जन्म दतावको 
प्रनतनलपप 

६. चाल ुआ.व. सम्म घर जग्िा र 
मालपोत कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद ।  

 

 

 

९. ननणवय िनक प्रपिया र अनधकारीः 

सामान्य ननणवयहरू पट्पणीको आधारमा शाखा प्रमखुबाट, प्रशासकीय ननणवय प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतबाट 
र अन्य ननणवयको हकमा पवषयवस्त ुहेरी पवषयित सनमनत, अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, कायवपानलका र िाउँसभाबाट 
िनक व्यवस्था रहेको छ ।  

 

१०. ननणवय उपर उजरुी सनु्न ेअनधकारीः 

यस िाउँपानलका बाट प्रदान हनुे सेवामा खचत्त नबझेुको वा समयमा सेवा प्राप्त हनु नसकेमा प्रमखु 
प्रशासकीय अनधकृत समक्ष िनुासो िनव /उजरुी िनव सपकनेछ ।  

 

११. सम्पादन िरेको कामको पववरणः 
 

वापषवक समीक्षा िोष्ठी कायविम सम्पन्न 

ित: आ.व. २०८१/८२ को बापषवक सनमक्षा िोष्ठी यही २०८२ श्रावण ४ िते सञ्चालन भएको उक्त 
समीक्षा िोष्ठीमा िाउँपानलकाका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत, वडाध्यक्ष, पवनभन्न शाखाका 
शाखा प्रमखु र वडा कायावलयका वडा सखचवहरुको सहभानिता रहेको नथयो । उक्त समीक्षा िोष्ठीमा 
िाउँपानलकाका शाखा प्रमखु र वडा सखचवहरुद्वारा ित: आ.व.मा सम्पन्न भएका कायविम तथा आयोजनाहरुको 
बापषवक पवत्तीय तथा भौंनतक प्रिनत प्रस्ततु िररएको नथयो । समीक्षा कायविमले ित आनथवक वषवको कमजोरी, 
उपलब्धीका बारेमा प्रकाश पानुवका साथै आिामी ददनमा अपनाउन ुपनक रणनीनत तथा कायवनीनतका बारेमा 
मािव ननदकशन िरेको नथयो ।  
  



 
 

ननयनमत अपाङ्गता पररचय पत्र पवतरणः  

यस खजरुा िाउँपानलका मपहला, बालबानलका तथा ज्येष्ठ नािपक शाखा बाट हरेक मपहनाको ५ िते र 
उक्त ददनमा साववजननक पवदा वा अन्य पवदा परेमा कायावलय खलेुको अको ददन कायविम संचालन हनुे 
िदवछ । यस खजरुा िाउँपानलकाका उपाध्यक्ष एवम ्अपांिता पररचय पत्र पवतरण समन्वय सनमनतका 
अध्यक्ष श्री मन्ज ुमल्लको संयोजकत्वमा १० सदस्यीय सनमनतको उपखस्थनतमा कायविम संचालन हनुे 
िदवछ । बैठकले श्रावण देखख असोज मसान्त सम्म  ३५  जनालाई अपांिता पररचय पत्र पवतरण 
िररएको छ। खजरुा िाउँपानलकाले नडखजटल माफव त नडखजटल अपांिता पररचय पत्र पवतरण िनक िररएको 
छ। 

उद्यम पवकास शाखा संघ संस्था दताव शाखाः 

१. उद्योि वाखणज्य तथा आपूनतव मन्त्रालयमा वापषवक प्रिनत प्रनतवेदन तयार िरी पठाईएको। 

२.  संघबाट प्राप्त भएको बजेट पवननयोजन िररयो। 

   ३. उद्यम पवकास सनमनतको बैठक बनस वडा छनौट िररयो।  

   ४. कोसेली घर सत्र्चालन तथा व्यवस्थापन िनवका लानि कायव पवनध तयार िररदै। 

   ५. संस्था नपवकरण जम्मा ३२ वटा िररयो। 

   ६. संस्था दताव जम्मा ४ वटा िररयो। 

   ७. व्यवसाय नपवकरण १०५ वटा िररयो। 

   ८. व्यसाय दताव ३२ वटा िररयो। 

 

नािररक आरोग्य सेवा केन्र आयवुकद शाखा: 
ि.स 
 

ददइएको सेवा 
 

 जम्मा 
संख्या 

कैपफयत 

मपहला परुुष – – 

१ OPD Service १०६८ ८७८ १९४६  

२ जेष्ठ नािररक सेवा  १५३ १७२ ३२५ ६५ वषव भन्दा 
मानथका  

३ ६ मपहना नभत्रका सतु्केरीआमाहरु 
लाई दधु्ध बधवक औषधी पवतरण सेवा 

१४ – १४  

४ पवुवकमव/पंचकमव थेरापी सेवा १८६ १२५ ३११  



५ योि सेवा ÷परामवश १७२० १११४ २८३४ योि केन्र तथा 
परामवश 
सेवाबाट 

६ सिुर पररक्षण १८ १७ ३५  

 जम्मा ३१५९ २३०६ ५४६५  

वडा नं. ३ को सहयोिमा समदुाय स्तरमा िई जेष्ठ नािररकका लानि स्वास््य प्रववद्वन कायविम समपन्न 
िररएको छ। 

 

 

 

पश ुसेवा शाखाः 

पश ुसेवा शाखाले सेवा केन्र नबस्तार िरर सो ठाँउमा िाई भैसीको लानि उपचार कक्ष ननमावण भई सहजता 
भएको भने नयाँ सेवा केन्र नबस्तार भएको ठाँउमा कुकुरलाई रेनबज नबरुर्द्को खोप लिाउने कायविम 
प्रारम्भ भएको छ।सेवा केन्र नबस्तार भएको ठाँउमा उपचार सामाग्री प्राप्त भई सेवा प्रवाहमा सखजलो िररएको 
छ र नतन ठाँउबाट नयाँ नडस्पेन्सरी सेवा सरुु भएको छ। 



ि.सं. सेवाको नबबरण ईकाई संख्या 
१ पशपुन्छी उपचार सेवा  संख्या १५७२० 
२ पश ुबन्ध्याकरण सेवा िोटा २३५ 
३ कृनत्रम िभावधान सेवा  िोटा २४५ 
४ प्रयोशाला पररक्षण सेवा पटक २१७ 
५  रेपवज खोप सेवा  िोटा १९४ 
६ तरल नाईट्रोजन खररद ढुवानी नलटर १३० 
७ ब्यवसायीक फामव दताव तथा  नसफाररस वटा १८ 
८ राहात नसफाररस वटा ४९ 
९ पश ुनबमा नसफाररस संख्या ३७ 
१० लम्पी स्कीन खोप लिाएको संख्या २९५ 
११ लम्पी स्कीन रोिको उपचार  संख्या  ३१८ 

  

प्रापवनधक शाखाः 

ठेक्काहरु पववरणः 

S.No. Contract Number Description of Works 

Name of 

Employer 

Works 

Procedure 

1 

KRM/NCB/WORKS/05/2082-

83  

Wada No.4 Ko 

Bibhinna Bato 

Starunnati 

Khajura Rural 

Municipality,Banke Works  NCB 

2 

KRM/NCB/WORKS/06/2082-

83  

Wada No 4 Wada 

Karyalayama Baithak 

Hall tatha Wall 

Boundary Sathai 

Interlock itta 

Bichyaune karya 

Khajura Rural 

Municipality,Banke Works  NCB 

3 

KRM/NCB/WORKS/07/2082-

83  

Ward No 1 ma 

Bibhinna thau ma 

Bato Starunnati 

Khajura Rural 

Municipality,Banke Works  NCB 

4 

KRM/NCB/WORKS/08/2082-

83  

Maitahawa Ma.Vi. 

Dekhi Bharat Sima 

Samma grahmin 

Sadak Starunnati 

Khajura Rural 

Municipality,Banke Works  NCB 

5 

KRM/NCB/WORKS/09/2082-

83  

Prashasanik Bhawan 

ma Parkhal Nirman 

Khajura Rural 

Municipality,Banke Works  NCB 

6 

KRM/NCB/WORKS/10/2082-

83  

Wada No.3 Ko 

Bibhinna Sadak 

Starunnati 

Khajura Rural 

Municipality,Banke Works  NCB 



7 

KRM/NCB/WORKS/11/2082-

83  

Khajura Bajar Petrol 

Pump Dekhi Dakshin 

Jodne Adhuro Sadak 

Starunnati 

Khajura Rural 

Municipality,Banke Works  NCB 

8 

KRM/NCB/WORKS/12/2082-

83  

Wada no 8 ko Gramin 

Sadak Starunnati 

(Chamakdarpur dekhi 

Dakshin Tarfa 

Maniniko Ghar Dekhi 

Aapko Bagaichama 

Samma Sadak ra 

Budhanapur Dekhi 

Soltipur Gaun Samma 

Sadak Starunnati) 

Khajura Rural 

Municipality,Banke Works  NCB 

9 

KRM/NCB/WORKS/13/2082-

083  

Simalghari Chowk 

Dekhi Oli Chowk 

Samma Bato Kalo 

Patre ward no- 06 

Khajura Rural 

Municipality,Banke Works  NCB 

10 

KRM/NCB/WORKS/14/2082-

083  

ward no. 7 ko 

kalahangsang gau 

dekhi ward no. 8 

Raniyapur jodne sadak 

Sttarunnati 

Khajura Rural 

Municipality,Banke Works  NCB 

11 

KRM/NCB/WORKS/16/2082-

083  

ward no.2 ko subedi 

chock dekkhi pachim 

L gau 59 number 

samma sadak 

sttarunnati 

Khajura Rural 

Municipality,Banke Works  NCB 

12 

KRM/NCB/WORKS/17/2082-

083  

Ward no.5 ma gramin 

sadak sttarunnati 

(khajura mubarak ko 

ghar dekhi dakshin 

tarfa dilli sir ko ghar 

samma,irfan jolaha ko 

ghar dekhi gangaram 

koriko ghar 

samma,jibrail 

behanako ghar dekhi 

baukhaual behanako 

ghar samma) 

Khajura Rural 

Municipality,Banke Works  NCB 

13 

KRM/SQ/WORKS/15/2082-

083  

Amar Ma.Bi Gautam 

bastiko gherbar 

parkhal 

Khajura Rural 

Municipality,Banke Works  NCB 



14 

KRM/SQ/WORKS/18/2082-

083  

ward no.6 chhote 

gujjarko ghar dekhi 

pahalmanko ghar 

hudai jibrail ko ghar 

samma sadak 

sttarunnati 

Khajura Rural 

Municipality,Banke Works  NCB 

15 

KRM/NCB/WORKS/03/2082-

83  

Wada No 4 Gramin 

Sadak Starunnati ( 

Kiran Bhawani 

Mandir Dekhi 

Buddhapur Samma, E-

gaun mathilo riharbata 

bhandariya gaun 

samma, Gaunpalika 

karyalayako uttar 

dekhi gagan B.K ko 

Gharsamma) 

Khajura Rural 

Municipality,Banke Works  NCB 

16 

KRM/NCB/WORKS/04/2082-

83  

Wada No. 4 F-gaun 

Hira Chowk Dekhi 

Kohalpur hawaldarpur 

Jodne Sadak Kalopatre 

Khajura Rural 

Municipality,Banke Works  NCB 

17 

KRM/SQ/GOODS/02/2082-

83  

Supply and Delivery 

of Stationary Items at 

Khaujura Rural 

Municipality 

Khajura Rural 

Municipality,Banke 

Goods  Sealed 

Quotation 

18 

KRM/NCB/GOODS/01/2082-

083  

SUPPLY AND 

DELIVERY OF 

MEDICINES AND 

SURGICAL ITEMS 

@ KHAJURA 

RURAL 

MUNICIPALITY 

Khajura Rural 

Municipality,Banke Goods  NCB 
 

 

 

मपहला, बालबानलका तथा जेष्ठ नािररक शाखाः 

१. प्रत्येक मपहनाको ५ िते अपाङ्गता पररचय पत्र पवतरण ३५ वटा प्रनतनलपप सपहत। 

२. जेष्ठ नािररक पररचय पत्र पवतरण प्रतेक ददन पवतरण २५ वटा । 

३. बालिहृ संचालनका लानि कायवपवनध ननमावण। 



४. अपाङ्गता भएका ब्यखक्तहरु संि समन्वय बैठक (डेक नपेालको सहयोिमा) 

५. बाल ललब र पकशोरी कल्बका प्रनतनननधहरु लाइ योजना ननमावणमा सहयोि। 

 

सामाखजक सरुक्षा तथा व्यखक्तित घटना दताव शाखाः  

सामाखजक सरुक्षा भत्ता पवतरण  

सामाखजक सरुक्षा पकनसम जम्मा संख्या जम्मा रकम 

अन्य जेष्ठ नािररक भत्ता   ३२८१ ३९३३४४१३ 

जेष्ठ नािररक भत्ता (दनलत) ४१८ ३२७७१२० 

जेष्ठ नािररक एकल मपहला ४८८ ३८८८९२० 

पवधवा १०६४ ८४३२२०० 

पूणव अपाङ्गता भत्ता २३३ २७८१५६२ 

अनत अशक्त अपाङ्गता भत्ता ३८१ २४१९५३६ 

दनलत बालबानलका ८३१ १२८८३२३ 

लोपन्मखु जानत ४ ४७८८० 

जम्मा ६७०० ६१४६९९५४ 
 

 

 

घटना दताव पववरण 

 

  



 

स्वास््य शाखाः 

ि.स. पववरण  कैपफयत  

१ बापषवक सनमक्षा, मानसक बैठक सम्पन्न  

२ कमवचारी हरुको मानसक तलब   

३ टेन्डर माफव त औषनध खररद   
४ HMIS tools छपाई   
 ननयनमत स्वास््य सेवा संचालन भएको ८ वटै स्वास््य संस्थाहरु तथा स्वास््य 

शाखा   बाट 

 

 

रोजिार सेवा केन्रः 

 आन्तररक रोजिार प्रवर्द्वन कायविम 

क) १०० ददनको न्यूनतम रोजिार प्रदान िनव वडा नं. १,२,३,४ र ५ मा श्रम, रोजिार तथा 
सामाखजक सरुक्षा मन्त्रालयको साँझेदारी बजेटमा आयोजना छनौट भई प्रापवनधक मलु्याङ्कन भएर 
सम्झौता िनव बाँपक रहेको। 

ख) स्थानीय तहको पन्च वषीय रोजिार रणनीनत ननमावण प्रपिया अखन्तम चरणमा रहेको। 

 

 वैदेखशक रोजिार प्रवर्द्वन 

क) वैदेखशक रोजिारमा जान चाहने कुल ५३ जनालाई श्रम स्वीकृनत तथा पनुः श्रम स्वीकृनत िनवमा 
सहखजकरण िररएको, 

ख) वैदेखशक रोजिारमा िएका व्यखक्तको पररवारलाई पवत्तीय साक्षरता र मनोसामाखजक परामषव सेवा 
प्रदान िररएको, 

ि) वैदेखशक रोजिारीमा मतृ्यू भएका व्यखक्तको पररवारलाई यस आ.व. रु. २०,००,०००।– 
बराबर आनथवक क्षनतपूनतव प्राप्त िनव सहायता िररएको, र पनछल्लो ३.५ वषवमा त्यस्तो जम्मा २५ 
पररवारलाई जम्मा रु. १,२६,५०,००० बराबर क्षनतपूनतव प्राप्त भएको छ।  

घ) वडा नं. ४ र वडा न. ७ मा वैदेखशक रोिजारीमा िएका व्यखक्तको पररवारलाई पवत्तीय साक्षरता 
कक्षा सञ्चालन भईरहेका छन।् साथै पवत्तीय साक्षरता सम्बन्धी कक्षा सञ्चालन िनव खजरुा 
िाउँपानलकाका पवनभन्न पवद्यालय छनौट भएका छन।् 

ङ) वैदेखशक रोजिारीमा िएको व्यखक्तको पररवारलाई र वैदेखशक रोजिारको िममा मतृ्यू भएको 
व्यखक्तको पररवारलाई मनोसामाखजक परामषव सेवा प्रदान िरररहेको छ। 



 

पवपद व्यवस्थापन शाखाः 

१. बाँके खजल्लाको सबै स्थानीय तह सपहत पवपद व्यवस्थापन सम्बन्धी संघीय, प्रादेखशक र खजल्ला स्तरीय ननकाय 
तथा संघ संस्थाहरुसँि अन्तर-पानलका समन्वय बैठक १०५ जनाको उपखस्थतीमा सम्पन्न िररयो। 

२. उपाध्यक्ष ज्यूको संयोजकत्वमा पवपद अनिुमन सनमनत िठन िरी हावाहरुी, नतव्र वषाव, बाढी तथा डुबान, 
आिलानि लिायतका पवपदहरुबाट भएका क्षनतहरुको पपहलो चरणको अनिुमन िररएको। 

३. आकखस्मक रुपमा आएको वषाव र बाढीको कारण डुबानमा परी मतृ्यू भएका ३ जना र पवद्यतुीय दरुघटनाबाट 
मतृ्यू भएको १ जना िरी कुल ४ जना मतृकको पररवारलाई आनथवक क्षनतपतुी प्रदान िररयो। 

४. खजरुा िाउँपानलकामा पवनभन्न समयमा आएका हावाहरुी, नतव्र वषाव, बाढी तथा डुबान, आिलािी आददका 
कारण क्षनत भोिेका व्यखक्तहरुयलाई राहत प्रदान िरीएको।   

 

खानपेानी, सरसफाई तथा स्वच्छता शाखाः 

१. दशै, नतहार र छठ पववको अवसरमा खजरुा िाउँपानलकालाई सफा र रमणीय िराउन खजरुा िाउँपानलकाको 
सहरी के्षत्रमा सरसफाई र सजावट िररएको। 

२. खजरुा िाउँपानलका नभत्र ननयनमत रुपमा फोहोरमैला व्यवस्थापन कायव सञ्चालन भईरहेको। 

३.  NWASH सम्बन्धी राष्ट्रीय सूचना प्रणालीमा खजरुा िाउँपानलकाको खानेपानी व्यवस्थापनको त्याङ्क अध्यावनधक 
िररएको। 

४. खजरुा िाउँपानलका वडा नं. १ मा खानेपानीको पाइपलाईन पवस्तार आयोजना तजुवमा भएको। 

सहकारी शाखाः 

खजरुा िाउँपानलका वडा नं. ३ मा रहेको सहकारी संस्था नल. खजरुा बाँकेको पवननयम पनुरलेखन कायव 
सम्पन्न भएको छ। 

खशक्षा,यवुा तथा खेलकुद शाखाः  

संघीय सरकारबाट हस्तान्तररत कायविम (शसतव अनदुान) 

ि सं पियाकलाप 

भौनतक 

लक्ष्य भौनतक प्रिनत 

वापषवक बजेट 
रकम 

पपहलो 
तै्रमानसक खचव 

पवखत्तय 
प्रिनत 

प्रनतशत 

१ 

तोपकएका  पवद्याथीको ददवा खाजाका 
लानि  पवद्यालयलाई अनदुान १०० १०० 30460000 4804540.00 16 



३ 

आधारभतू तहका स्वीकृत 
दरवन्दीका खशक्षक, राहत अनदुान 
खशक्षकका लानि  तलब भत्ता अनदुान 
(पवशेष खशक्षा पररषद अन्तरितका 
खशक्षक/कमवचारीहरु समेत) १०० १०० 126900000 36098697.86 28 

४ 

आधारमतु तह कक्षा (६-८) मा 
अंग्रजेी,िखणत र पवज्ञान पवषयमा 
खशक्षण सहयोि अनदुान १०० १०० 2769000 833520.00 30 

८ 

प्रनत पवद्याथी लाितका आधारमा 
नसकाइ सामग्री तथा नडखजटल 
नसकाइ समाग्री व्यवस्थाका लानि 
पवद्यालयलाइ अनदुान १०० १०० 7823000 293216.00 4 

११ 

प्रारखम्भक बाल पवकास  

सहजकतावहरुको पाररश्रनमक तथा 
पवद्यालय कमवचारी व्यबस्थापन 
अनदुान १०० १०० १८५६८००० 5402000.00 29 

१६ 

माध्यनमक तह कक्षा (९-१०) मा 
अंग्रजेी,िखणत र पवज्ञान पवषयमा 
खशक्षण सहयोि अनदुान १०० १०० १०४०३००० 3163083.60 30 

१७ 

माध्यनमक तहका स्वीकृत 
दरवन्दीका खशक्षक, राहत अनदुान 
खशक्षक  लानि तलब भत्ता अनदुान 
(पवशेष खशक्षा पररषद अन्तरितका 
खशक्षक/कमवचारी,प्रापवनधक धारका 
प्रखशक्षक समेत) १०० १०० 46000000 13972806.60 30 

१८ 

पवद्यालय सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
अनदुान १०० ० ३०४०००० 0.00 0 

२१ 

पवद्यालयमा शैखक्षक िणुस्तर 
सदुृढीकरण  एवम ्कायवसम्पादनमा 
आधाररत प्रोत्साहन अनदुान १०० ० ६७००००० 0.00 0 



२४ 

पवपन्न लखक्षत छात्रवृखत्तकालानि 
छनौट भएका (कक्षा ६-१२ मा 
अध्ययनरत) पवद्याथीका लानि 
छात्रवृखत्त १०० ० १४३४००० 0.00 0 

२७ 

शैखक्षक पहुँच सनुनखितता, 
अनौपचाररक तथा वैकखल्पक खशक्षा 
कायविम  (परम्पराित पवद्यालय, 

वैकखल्पक पवद्यालय, साक्षरता र 
ननरन्तर खशक्षाका कायविम समेत) १०० १०० ७७१२००० 1200000.00 16 

३० 

शैखक्षक सशुासनका लानि सस्थाित 
क्षमता पवकास, पवद्याथी परीक्षण 

मलु्याङ्कन, खशक्षक मेन्टररङ तथा 
पवद्यालय सपुररवेक्षण १०० ० १८२४००० 0.00 0 

३३ 

सामदुापयक पवद्यालयका 
छात्राहरुलाई ननशलु्क स्याननटरी 
्याड ब्यवस्थापन १०० ० २९८४००० 0.00 0 

३६ 

साववजननक पवद्यालयका  
पवद्याथीहरुका लानि ननशलु्क 
पाठ्यपसु्तक अनदुान (स्थानीय 

पवषय/मातभृाषाको समेत) १०० ० ९५८९००० 0.00 0 

३९ 

साववजननक पवद्यालयमा अध्ययनरत 
पवद्याथीहरुका लानि छात्रबखृत्त 

(आवासीय तथा िैरआवासीय) १०० १०० 4494000 585000.00 13 

४२ 

नननमवत िरुुयोजनाका आधारमा 
स्थानीय तहको साझेदारीमा 
पवद्यालयको भौनतक ननमावण अनदुान १०० ० 11000000 0.00 0 

कुल जम्मा     291700000 66352864.06 23 

  



 

िाउँपानलका तफव  
 

ि सं पियाकलाप संकेत 

भौनतक 

लक्ष्य 

भौनतक 

प्रिनत वापषवक बजेट 

तै्रमानसक 
पवखत्तय खचव 

पवखत्तय 

प्रिनत 

१ 

कायावलय सञ्चालन ,मसलन्द 
मसलन्द सञ्चार र इन्धन र 
सवारी साधन ममवत सम्भार २२३११     100000 ० 0 

२ शैखक्षक लयालेण्डर २२३१५     50000 ० 0 

३ 

आधारभतू तह ननशलु्क तथा 
अननवायव खशक्षा 
कायावन्वयनका लानि 

सामदुापयक पवद्यालयलाई 
वत्ती/पानी/मसलन्द/खेलकुद 
र परीक्षा संचालन खचव र 

पवद्यालय  ब्यवस्थापन र 
सञ्चालन खचव २२५२२     3788000 ० 0 

४ 

उत्कृष्ट छात्रा र छात्र 
सम्मान कायविम २२५२२     165000 १६५००० 100 

५ एसइइव नमनुा परीक्षा २२५२२     100000 ० 0 

६ 

कक्षा ५ परीक्षा सञ्चालन 
ब्यवस्थापन २२५२२     300000 ० 0 

७ 

कक्षा ८ परीक्षा सञ्चालन 
ब्यवस्थापन ( ननयनमत) २२५२२     700000 ० 0 

८ 

ने.रा.प्रा.पव चकमदारपरु 
पवद्याथी उत्प्ररेणा तथा 
शैखक्षक सामाग्री पवतरण 
कायविम २२५२२     244000 ० 0 

९ 

ने.रा.मा.पव. िोदहना पवद्याथी 
उत्प्रणेा तथा शैखक्षक सामाग्री 
पवतरण कायविम २२५२२     243000 ० 0 



१० 

मनकामना मा.पव. इ िाउँ 
पवद्याथी उत्प्रणेा तथा शैखक्षक 
सामाग्री पवतरण कायविम २२५२२     136000 ० 0 

११ 

पवपन्न पररवारका 
बालबानलकालाइव पोशाक 
झोला र स्टेशनरी सपहतको 
शैखक्षक सहायता कायविम २२५२२     200000 ० 0 

१२ 

पवनभन्न ददवस तथा शैखक्षक 
ददवस २२५२२     100000 ० 0 

१३ 

शैखक्षक त्यांक संकलन 
प्रशोधन र प्रयोिका 
सम्बन्धमा तानलम २२५२२     150000 ० 0 

१४ शैखक्षक बलेुपटन प्रकाशन २२५२२     30000 ० 0 

१५ 

खशक्षा सम्बन्धी कायवपवनध 
ननमावण खचव २२५२२     ५०,०००.०० ० 0 

१६ 

सामदुापयक पवद्यालयमा 
अध्ययन िराउन े
(जनप्रनतननधी ,कमवचारी 
,खशक्षक ) का लानि 
अन्तरपिया सहखजकरण र 
प्रोत्साहन कायविम २२५२२     500000 ० 0 

१७ 

खशक्षा सम्बन्धी पवनभन्न बैठक 
सञ्चालन र ब्यवस्थापन 
(बैठक भत्ता खाजा / खाना 
) २२७११     350000 ० 0 

१८ 

धानमवक पवद्यालयमा कायवरत 
धानमवक िरुुहरुको लानि 
प्रोत्साहन २५३११     1200000 1200000 100 

१९ प्रधानाध्यापक प्रोत्साहन खचव २५३११     810000 १९८००० 24.4444 

२० 

प्रधानाध्यापकहरुको सट्टा 
खशक्षक मापव ननमापव र प्रापव २५३११     6556840 1923343.66 29.3334 



२१ 

पूवव प्राथनमक खशक्षकहरुको 
थप पाररश्रनमक २५३११     6006000 १८४८००० 30.7692 

२२ 

पानलकामा दवन्दीमा कायवरत 
खशक्षकहरुको तलबभत्ता २५३११     10336160 ३६१६९६० 34.9933 

२३ 

मदरशा  सञ्चालन र 

ब्यबस्थापन अनदुान २५३११     900000 ० 0 

२४ 

पवद्यालय कमवचारी र 
कायावलय सहयोनि थप 
पाररश्रनमक २५३११     6108000 २२४०००० 36.6732 

२५ 

पवल्ड अन नेपाल स्कुल 
भवन साझेदारी नया ँयोजना ३११११     5000000 ० 0 

२६ 

४ कोठे भवन ननमावण 
साझेदारी ३१११२     2000000 ० 0 

२७ 

पवल्ड अन नेपाल संस्था संि 
भवन ननमावण साझेदारी परुाना 
योजना ३१११२     2500000 १०००००० 40 

कुल जम्मा     48623000 १२१९१३०४ 25.0731 

 

 

१२. सूचना अनधकारी र प्रमखुको नाम र पदः 
 

सूचना अनधकारी 
नाम प्रददप सनुार 
पद  वररष्ठ लेखा अनधकृत (आठौँ) 
सम्पकव  नम्बर ९५८०३४०२२ 

इमेल pradip.rukum@gmail.com 

कायावलय प्रमखु 
नाम ददल बहादरु पौडेल 

पद प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 
सम्पकव  नम्बर ९८५८०७७७४४ 
इमेल dbpaudel128@gmail.com,caokhajuramun@gmail 



 

 

 

१३. ऐन, ननयम, पवननयम वा ननदक खशकाको सूचीः 
        ऐन 

(१) खजरुा िाउँपानलकाको आनथवक ऐन २०७४ 

(२) खजरुा िाउँपानलकाको पवननयोजन ऐन २०७४ 

(३) खजरुा िाउँपानलकाको सहकारी ऐन २०७४ 

(४) खजरुा िाउँपानलकाको कृपष व्यवसाय प्रवर्द्वन सम्बन्धमा व्यवस्था िनव बनेको ऐन,२०७४ 

(५) खजरुा िाउँपानलकाको न्यापयक सनमनतले उजरुीको कारवाही पकनारा िदाव अपनाउन ुपनक कायवपवनधका 
सम्बन्धमा व्यवस्था िनव बनेको ऐन,२०७४ 

(६) खजरुा िाउँपानलका न्यापयक सनमनतले उजरुी कारबाही पकनारा िदाव अपनाउनपुनक कायवपवनधको 
सम्बन्धमा व्यवस्था िनव बनेको ऐन – २०७४ 

(७) खजरुा िाउँपानलकाको आनथवक ऐन २०७६ 

(८) खजरुा िाउँपानलकाको पवननयोजन ऐन २०७९ 

(९) खजरुा िाउँपानलकाको आनथवक ऐन २०७९ 

(१०) खजरुा िाउँपानलकाको आनथवक ऐन २०८० 

(११) खजरुा िाउँपानलकाको पवननयोजन ऐन २०८० 

(१२) वातावरण तथा प्रापकतक स्रोतको संरक्षण, ऐन २०८० 

(१३) खजरुा िाउँपानलकाको आनथवक ऐन २०८२ 

(१४) खजरुा िाउँपानलकाको पवननयोजन ऐन २०८२ 

 

कायवपवनध 

(१) खजरुा िाउँपानलकाको प्रशासकीय कायवपवनध(ननयनमत िनक) ऐन, २०७४ 

(२) आधारभतू तह (कक्षा-८) को अखन्तम परीक्षा सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा ननयमन कायवपवनध -
२०७४ 

(३) एफ.एम. रेनडयो (व्यवस्थापन तथा सञ्चालन) कायवपवनध- २०७४ 

(४) खजरुा िाउँपानलका िाउँ सभा सञ्चालन कायवपवनध-२०७४ 

(५) खजरुा िाउँपानलकाको बैठक सञ्चालन सम्बन्धी कायवपवनध- २०७४ 

(६) खजरुा िाउँपानलका (घ) विवको ननमावण व्यवसायी इजाजतपत्र सम्बन्धी कायवपवनध- २०७४ 



(७) खजरुा िाउपानलका भवन ननमावण  मापदण्ड र भवन ननमावण अनमुनत तथा नलसा पास सम्बन्धी 
कायवपवनध २०७४ 

(८) खजरुा िाउँपानलकामा करारमा  प्रापवनधक कमवचारी व्यवस्थापन िनक सम्बन्धी कायवपवनध २०७४ 

(९) खजरुा िाउँपानलकाको स्थानीय राजपत्र प्रकाशन सम्बन्धी कायवपवनध २०७४ 

(१०) खजरुा िाउँपानलका टोल पवकास संस्था कायवपवनध- २०७५ 

(११) खजरुा िाँउपानलकाको बालललब र बालललब सञ्जाल िठन तथा सञ्चालन कायवनबनध,२०७६  

(१२) कोरोना COVID-19 राहत सम्बखन्ध कायवपवनध 

(१३) िाउँ खेलकूद पवकास सनमनत सञ्चालन कायवपवनध २०७८ 

(१४) यवुा पररषद, यवुा ललव िठन तथा नमूना यवुा संसद सञ्चालन कायवपवनध, २०७८ 

(१५) खजरुा िाउँपानलकाको ममवत सम्भार कोष सञ्चालन कायवपवनध, २०७९ 

(१६) खजरुा िाउँपानलकाको ममवत सम्भार कोष सञ्चालन कायवपवनध, २०७९ 

(१७) साववजननक जग्िामा वन/कृपषव वन पवकास तथा व्यवस्थापन कायवपवनध २०८० 

(१८) ननखज वन/कृपषव वन पवकास तथा व्यवस्थापन कायवपवनध २०८० 

(१९) खजरुा िाउँपानलाक आपतकानलन कायवसन्चालन केन्रको कायवपवनध, २०८० 

   ननयमावली 

(१) खजरुा िाउँपानलका (कायव पवभाजन ) ननयमावली २०७४  

(२) खजरुा िाउँपानलका (कायवसम्पादन ) ननयमावली २०७४  

(३) खजरुा िाउँपानलकाको (खशक्षा ) ननयमावली २०७४  

(४) खजरुा िाउँ कायवपानलकाको ननणवय वा आदेश र अनधकारपत्रको प्रमाणीकरण (कायवपवनध) 
ननयमावली २०७५ 

(५) खजरुा िाउँपानलका सहकारी ननयामवली २०७७ 

अन्य 

(१) खजरुा िाउँपानलका कमवचारीका आचार संपहता २०७४ 

(२) खजरुा िाउँपानलका पदानधकारीहरु आचार संपहता २०७४ 

(३) खजरुा िाउँपानलकाको आनथवक कायवपवनध ननयनमत तथा व्यवखस्थत िनव बनेको कानून२०७४  

(४) खजरुा िाउपानलकाको बाल संरक्षण नीनत २०७६  

(५) खजरुा िाउँपानलकाको मानव बेचनबखन पवरूर्द्को नीनत 

(६) मानव बेचनबखन ननयन्त्रण सम्बन्धी रणनीनतक कायवयोजना  
(७) पवपद पवुवतयारी तथा प्रनतकायव योजना,२०८० 

(८) खजरुा िाउँपानलकाको आवनधक पवकास योजना(आ.व. २०८०/८१ -२०८४/८५) प्रनतवेदन 

https://khajuramun.gov.np/content/%E0%A4%96%E0%A4%9C%E0%A5%81%E0%A4%B0%E0%A4%BE-%E0%A4%97%E0%A4%BE%E0%A4%89%E0%A4%81%E0%A4%AA%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%BF%E0%A4%BE%E0%A4%95-%E0%A4%86%E0%A4%AA%E0%A4%A4%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%BF%E0%A4%A8-%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B8%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%9A%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%A8-%E0%A4%95%E0%A5%87%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%A6%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A4%95%E0%A5%8B-%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A6
https://khajuramun.gov.np/content/%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%AA%E0%A4%A6-%E0%A4%AA%E0%A5%81%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%B5%E0%A4%A4%E0%A4%AF%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%80-%E0%A4%A4%E0%A4%A5%E0%A4%BE-%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A4%A4%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF-%E0%A4%AF%E0%A5%8B%E0%A4%9C%E0%A4%A8%E0%A4%BE%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A6
https://khajuramun.gov.np/content/%E0%A4%96%E0%A4%9C%E0%A5%81%E0%A4%B0%E0%A4%BE-%E0%A4%97%E0%A4%BE%E0%A4%89%E0%A4%81%E0%A4%AA%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%95%E0%A5%8B-%E0%A4%86%E0%A4%B5%E0%A4%A7%E0%A4%BF%E0%A4%95-%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B8-%E0%A4%AF%E0%A5%8B%E0%A4%9C%E0%A4%A8%E0%A4%BE%E0%A4%86%E0%A4%B5-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A7-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%AA%E0%A5%AE%E0%A5%AB-%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A4%A4%E0%A4%BF%E0%A4%B5%E0%A5%87%E0%A4%A6%E0%A4%A8


(९) खजरुा िाउँपानलकाको मध्यमकालीन खचव संरचना(आ.व. २०८०/८१ -२०८२/८३) प्रनतवेदन 

(१०) आनथवक वषव २०७९।२०८० को लैंपङ्गक समानता र सामाखजक समावेशीकरण परीक्षण प्रनतवेदन  

(११) लैनिक समानता तथा सामाखजक समावेखशकरण मूलप्रवापहकरण रणनननत योजना (आ.व 
२०७८/०७९ देखख २०८२/८३ सम्म) 

(१२) खजरुा िाउँपानलकाको नत्रवषीय क्षमता पवकास योजना  

(१३) खजरुा िाउँपानलकाको राजश्व सधुार कायवयोजना  

(१४) खजरुा िाउँपानलका स्वास््य प्रोफाइल 

(१५) खजरुा िाउँपानलकाको RMTMP को प्रनतवेदन 

(१६) खजरुा िाउँपानलकाको १५ वषक िरुुयोजनाको प्रनतवेदन 

 

 

 

१४. खजरुा िाउँपानलका िाउँसभाका ननवावखचत पदानधकारीहरुको पववरणः 
 

नस.न नाम पद नलङ्ग सम्पकव  नं 

१ डम्बर बहादरु नब.क अध्यक्ष प ु ९८५८०२१६८२ 

२ मन्ज ुमल्ल उपाध्यक्ष म ९८६६९८८६६३ 

३ मनपवर क्षेत्री वडा अध्यक्ष-१ प ु ९८४८१२९५३८ 

४ पवष्ण ुसनुार कायवपानलका सदस्य प ु ९८१२५१५१६५ 

५ बाल कुमारी सनुार दनलत मपहला वडा सदस्य म ९८२५५०५९९० 

६ ददप ुराना वडा सदस्य प ु ९८२५५८६७२१ 

७ राम कुमार सनुार वडा सदस्य प ु ९८१४५२७५९९ 

८ धनराम ओली क्षेत्री वडा अध्यक्ष-२ प ु ९८५८०२९२११ 

९ मैसरी पनु कायवपानलका सदस्य म ९८४८०२५९५३ 

१० सीता कुमारी नब.क दनलत मपहला वडा सदस्य म ९८४८२३६१७२ 

११ नमना कुमारी सनार वडा सदस्य म ९८१२४२००४० 

१२ लक्ष ेबहादरु क्षेत्री वडा सदस्य प ु ९८४८१७२४२१ 

१३ पणुव बहादरु क्षेत्री वडा अध्यक्ष-३ प ु ९८४८०७२५६५ 

१४ देउ माया मिरनी मपहला वडा सदस्य म ९८६६७६७०४८ 

१५ सनुमत्रा पवश्वकमाव दनलत मपहला वडा सदस्य म ९८४८०५६२८७ 
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१६ इन्र बहादरु राना मिर वडा सदस्य प ु ९८००५५६५१६ 

१७ नमत्र बहादरु थापा वडा सदस्य प ु ९८४८०९६१३७ 

१८ टेक बहादरु रोका क्षेत्री वडा अध्यक्ष-४ प ु ९८४८२५१०९२ 

१९ ररत ुनिरी मपहला वडा सदस्य म ९८४९७०४०२४ 

२० नलला कुमारी सनुारनी दनलत मपहला वडा सदस्य म ९७०६०८११२९ 

२१ बल बहादरु कठायत वडा सदस्य प ु ९८१३७५५७११ 

२२ बल बहादरु बढुा क्षेत्री वडा सदस्य प ु ९८१२५६४२०२ 

२३ िररबे शेष वडा अध्यक्ष-5 प ु ९८५८०२५४६१ 

२४ खैरुला नाउ मपहला वडा सदस्य म ९८०४५५१०८२ 

२५ समनु्दरा चमार दनलत मपहला वडा सदस्य म ९८२६५१४८९६ 

२६ रामदास अपहर वडा सदस्य प ु ९८२०४४६००६ 

२७ अनभलाख खा ँ वडा सदस्य प ु ९८१६५७८९७३ 

२८ फारुख शेष वडा अध्यक्ष-६ प ु ९८०४५७१८०४ 

२९ शान्ती शाही मपहला वडा सदस्य म ९८४३०८१०३६ 

३० यमनुा घती दमाई दनलत मपहला वडा सदस्य म ९८२२५१६९३२ 

३१ अब्दलु काददर बेहना वडा सदस्य प ु ९८४८१२९५९९ 

३२ यामददप खघनमरे वडा सदस्य प ु ९७४६९१४९०५ 

३३ राम िोपाल यादव वडा अध्यक्ष-७ प ु ९८६०४९७९२२ 

३४ सखुजता कुमारी उपाध्याय मान्धर मपहला वडा सदस्य म 9814594245 

३५ ज्ञानवती पासी  दनलत मपहला वडा सदस्य म ९७०२५८२९४७ 

३६ हनमुान प्रसाद राढ वडा सदस्य प ु ९८१५५५९१२० 

३७ अमानत तलुला खाँ वडा सदस्य प ु 9812561980 

३८ पफरोज खान वडा अध्यक्ष-८ प ु ९८४८०२६४९४ 

३९ खतमलु ननशा साई कायवपानलका सदस्य म ९८४८०६१९०६ 

४० सबु्बनु धोबी (चमार) कायवपानलका सदस्य म ९८०४५९५१४७ 

४१ मो. हननफ खा ँ वडा सदस्य प ु ९८१४५८७९६० 

४२ मोहन थारु वडा सदस्य प ु ९८४८११०५७५ 

४३ कृष्णा कुमारी पोख्ररेल नब.क कायवपानलका सदस्य म ९८६८२१२२६२ 



४४ पाबवती कुमारी पवश्वकमाव कायवपानलका सदस्य म ९८४८०५९२८२ 

 

  

 

१५. खजरुा िाउँपानलका  िाउँ कायावपानलकाका पदानधकारीहरुको पववरणः 
 

खजरुा िाउँपानलका कायवपानलका सदस्यूहरुको पववरण 

नस.न नाम पद नलङ्ग सम्पकव  नं 

१ डम्बर बहादरु नब.क कायवपानलका  सदस्य प ु ९८५८०२१६८२ 

२ मन्ज ुमल्ल कायवपानलका  सदस्य म ९८६६९८८६६३ 

३ मनपवर क्षेत्री कायवपानलका  सदस्य प ु ९८४८१२९५३८ 

५ धनराम ओली क्षेत्री कायवपानलका  सदस्य प ु ९८५८०२९२११ 

७ पणुव बहादरु भण्डारी कायवपानलका  सदस्य प ु ९८४८०७२५६५ 

८ टेक बहादरु रोका क्षेत्री कायवपानलका  सदस्य प ु ९८४८२५१०९२ 

९ िररबे शेष कायवपानलका  सदस्य प ु ९८५८०२५४६१ 

१० फारुख शेष कायवपानलका  सदस्य प ु ९८०४५७१८०४ 

११ राम िोपाल यादव कायवपानलका  सदस्य प ु ९८६०४९७९२२ 

१२ पफरोज खान कायवपानलका  सदस्य प ु ९८४८०२६४९४ 

४ पवष्ण ुसनुार कायवपानलका  सदस्य प ु ९८१२५१५१६५ 

६ मैसरी पनु कायवपानलका  सदस्य म ९८४८०२५९५३ 

१३ खतमलु ननशा साई कायवपानलका  सदस्य म ९८४८०६१९०६ 

१४ सबु्बनु धोबी (चमार) कायवपानलका  सदस्य म ९८०४५९५१४७ 

१५ 

कृष्णा कुमारी पोख्ररेल 
नब.क कायवपानलका  सदस्य  म ९८६८२१२२६२ 

१६ पाबवती कुमारी पवश्वकमाव कायवपानलका  सदस्य  म ९८४८०५९२८२ 



 
१६. िाउँपानलकास्तरीय पवनभन्न सनमनतहरुको पववरणः 

१. स्रोत अनमुान तथा सीमा ननधावरण सनमनत 

ि.सं. नाम, थर पद कैपफयत 

१ श्री डम्बर बहादरु 
नब.क  

संयोजक िा.पा अध्यक्ष 

२ श्री मन्ज ुमल्ल  सदस्य िा.पा उपाध्यक्ष 
३ श्री मननबर क्षेत्री सदस्य िा.वडा अध्यक्ष 
४ श्री धनराम वली 

क्षेत्री 
सदस्य िा.वडा अध्यक्ष 

५ श्री पणुव बहादरु 
भण्डारी 

सदस्य िा.वडा अध्यक्ष 

६ श्री सबु्बनु धोबी 
चमर 

सदस्य वडा सदस्य 

७ प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत 

सदस्य-
सखचव 

प्र.प्र.अ. 

 

२. बजेट तथा कायविम तजुवमा सनमनत 

ि.सं. नाम, थर पद कैपफयत 

१ श्री मन्ज ुमल्ल  संयोजक िा.पा 
उपाध्यक्ष 

२ पवषयित सनमनतका 
संयोजक 

सदस्य  

३ प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत  सदस्य  
४ योजना शाखा प्रमखु  सदस्य-

सखचव 
 

 

३. राजश्व परामशव सनमनत 

ि.सं. नाम, थर पद कैपफयत 

१ श्री   मन्ज ुमल्ल संयोजक िा.पा. उपाध्यक्ष 
२ प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत  सदस्य प्र.प्र.अ. 



३ श्री पफरोज खान              सदस्य ८ नं वडा अध्यक्ष 
४ श्री पवष्ण ुसनुार सदस्य कायवपानलका 

सदस्य 
५ खजरुा िाउँपानलका उद्योि 

वाखणज्य संघको अध्यक्ष वा 
प्रनतनननध 

सदस्य  

६ घरेल ुमहासंघ खजरुा 
िाउँपानलका  प्रनतनननध                  

सदस्य  

७ राजस्व शाखा प्रमखु सदस्य 
सखचव 

 

 

आनथवक पवकास सनमनत 

श्री िररबे शेष  – संयोजक 

 श्री यमनुा घनतव दमाई– सदस्य 

श्री इन्र बहादरु राना मिर  – सदस्य 

श्री नसता कुमारी पव.क – सदस्य  

श्री नलला कुमारी पव.क- सदस्य 

श्री पवष्ण ुसनुार-सदस्य 

 

सामाखजक पवकास सनमनत 

श्री कृष्ण कुमारी पोख्रले(पव.क)  - संयोजक 

श्री मैसरी पनु  – सदस्य 

श्री ररत ुनिरी – सदस्य 

अमानत उल्ला खाँ - सदस्य 

सखुव्वन धोबी चमार  – सदस्य 

हनमुान प्रसाद राढ – सदस्य 

पूवावधार पवकास सनमनत 

श्री धनराम वली क्षेत्री  - संयोजक 

श्री सजुाता कुमारी उपाध्याय मानान्धर  – 
सदस्य 

श्री नमत्र बहादरु थापा – सदस्य 

श्री बल बहादरु बढुाक्षेत्री – सदस्य 

श्री अब्दलु काददर बेहना  – सदस्य  

श्री मो.हननफ खाँ 

वन, वातावरण तथा पवपद् व्यवस्थापन सनमनत 

श्री राम िोपाल यादव-   संयोजक 

श्री यमददप खघनमरे – सदस्य 

श्री लक्षे बहादरु क्षेत्री  – सदस्य 

श्री देउमाया मिनी – सदस्य 

श्री समनु्र चमार   – सदस्य  

श्री रामदास अपहर-सदस्य 

श्री सनुमत्रा पव.क.-सदस्य 

श्री बालकुमारी सनुार-सदस्य 
साववजननक सेवा तथा क्षमता पवकास सनमनत 

श्री पूणव बहादरु भण्डारी   – संयोजक 

श्री बल बहादरु कठायत  – सदस्य 

श्री शाखन्त शाही  – सदस्य 

श्री खैरुला नाउ – सदस्य 

बाल अनधकार सनमनत 

िाउँपानलका उपाध्यक्ष श्री मन्ज ुमल्ल – 
संयोजक 

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत  – सदस्य 

वडा अध्यक्ष-सदस्य -१ जना 



श्री अनभलाख खाँ– सदस्य 

श्री खतमलु ननसा साई – सदस्य 

पंजीकरण शाखा प्रमखु – सदस्य 

राजश्व इकाई प्रमखु – सदस्य 

प्रशासन शाखा प्रमखु  – सदस्य सखचव 

सामाखजक पवकास सनमनत संयोजक – सदस्य 

खशक्षा शाखा प्रमखु-सदस्य 

स्वास््य शाखा प्रमखु-सदस्य 

इप्रका कायावलय प्रमखु-सदस्य 

मपहला सेवा केन्र(मपहला सेल)-सदस्य 

उद्योि वाखण्जय संघ प्रनतनननध- सदस्य 

बाल ललब प्रनतनननध-सदस्य 

बाल ललब संजाल प्रनतनननध-सदस्य 

बाल मनोपवत प्रनतनननध-सदस्य 

पत्रकार प्रनतनननध-सदस्य 

मपहला तथा बालबानलका शाखा प्रमखु  - सदस्य 
सखचव 

न्यापयक सनमनत 

िाउँपानलका उपाध्यक्ष श्री मन्ज ुमल्ल -    
संयोजक 

िाउँ सभा सदस्य श्री मैसरी पनु -   सदस्य 

िाउँ सभा सदस्य श्री पाववनत कुमारी पवश्वकमाव -  
सदस्य 

पवधेयक सनमनत 

श्री पाववनत कुमारी पवश्वकमाव -    संयोजक 

श्री ददप ुराना -  सदस्य 

श्री नमना कुमारी सनुार   -  सदस्य 

श्री ज्ञानमनत पासी   -  सदस्य 

श्री मोहन थारु -  सदस्य 

श्री रामकुमार सनुार-सदस्य 

 

रोजिारी हक संरक्षण सम्बन्धी स्थानीय ननदकशन 
सनमनत  

िाउँपानलका अध्यक्ष श्री डम्बर बहादरु नब.क. -
अध्यक्ष 

िाउँपानलका उपाध्यक्ष श्री मन्ज ुमल्ल -सदस्य  

िाउँपानलका प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत -सदस्य  

१ नं वडा अध्यक्ष श्री मननबर क्षेत्री -सदस्य  

६ नं. वडा अध्यक्ष श्री फारुख शेष  -सदस्य  

रोजिार शाखा प्रमखु -सदस्य सखचव  

लेखा सनमनत 

कायवपानलका सदस्य श्री पवष्ण ुसनुार   - 
संयोजक 

िाउँ सभा सदस्य श्री सखुजता कुमारी उपाध्याय 
मानाधर -  सदस्य 

िाउँ सभा सदस्य श्री इन्र बहादरु राना मिर  -  
सदस्य 

आ.ले.प भक्त बहादरु रावत-सदस्य सखचव 

 
 

िाउँ खशक्षा सनमनत 

िा.पा अध्यक्ष श्री डम्बर बहादरु पव.क.-संयोजक 

िा.पा उपाध्यक्ष श्री मञ्जु मल्ल- सदस्य 



प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत श्री ददल बहादरु पौडेल-सदस्य 

सामाखजक पवकास सनमनत संयोजक श्री कृष्णा पोख्रले- सदस्य 

नेपाल खशक्षक महासंघ खजरुा अध्यक्ष श्री माधव शमाव- सदस्य 

पानलका सदस्य श्री यमनुा घती मिर- सदस्य 

पानलका सदस्य श्री पवष्ण ुसनुार- सदस्य 

पवब्यस अध्यक्ष श्री सयुवबहादरु रानाभाट -सदस्य 

पवब्यस अध्यक्ष श्री ऋपषकेश खज.सी- सदस्य 

बपुर्द्जीपव श्री कृष्ण िौतम -सदस्य 

प्रधानाध्यापक श्री महेन्र कुमार खत्री-  सदस्य 
 मदरसा ब्यवस्थापन सनमनत अध्यक्ष श्री सनमउल्ला खाँ- सदस्य 

पवद्यालय कमवचारी श्री खम्ब निरी-सदस्य 

बररष्ठ खशक्षा अनधकृत श्री खिेन्र बहादरु मल्ल-सदस्य सखचव 

 

खजरुा िाउँपानलका स्काउट कायव सनमनतको नामावली 

आयकु्त श्री ननलम कँुवर 

सदस्य श्री सजुन कुमार चौधरी  

सदस्य श्री ददल्ली राम महतो 
सदस्य श्री यवुराज पव सी  

सदस्य सखचव श्री  खिेन्र बहादरु मल्ल 

प्रमखु  स्काउट  पररषदको अध्यक्ष  उपाध्यक्ष श्री मञ्जु मल्ल  

स्काउट संरक्षक  पानलका अध्यक्ष श्री डम्बर बहादरु पव.क. 
 

 

लेखाजोखा ब्यवस्थापन केन्र 

संयोजक श्री खिेन्रबहादरु मल्ल बररष्ठ खशक्षा शाखा अनधकृत 

सदस्य श्री टेकबहादरु रोकायक्षेत्री वडा अध्यक्ष  

सदस्य श्री स्वास््य शाखा प्रमखु श्री लक्ष्मी के सी 
सदस्य श्री चेत नारायण शमाव खजल्ला लेखाजोखा केन्र संयोजक 

सदस्य श्री नलला कुमारी थापा डेक नेपाल 

सदस्य श्री ओपेन्र बहादरु खत्री पव ब्य स अध्यक्ष 

सदस्य श्री खमुा निरी  



सदस्य श्री रम्मा कुमारी थापा स्रोत खशक्षक 

सदस्य सखचव श्री ननमवल रेग्मी  

  

 

सरुखक्षत आप्रवासन सामी कायविम कायावन्वयन सनमनत 

िा.पा अध्यक्ष-डम्बर बहादरु नब.क.-संयोजक 

िा.पा उपाध्यक्ष- मन्ज ुमल्ल-सदस्य 

सामाखजक पवकास संयोजक-सदस्य 

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत-सदस्य 

खशक्षा शाखा प्रमखु-सदस्य 

स्वास््य शाखा प्रमखु-सदस्य 

रोजिार संयोजक-सदस्य सखचव 

 

पवपद व्यवस्थापन सनमनत 

िा.पा अध्यक्ष-डम्बर बहादरु नब.क.-संयोजक 

िा.पा उपाध्यक्ष- मन्ज ुमल्ल-सदस्य 

सामाखजक पवकास संयोजक-सदस्य 

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत-सदस्य 

१-८ देखख वडा अध्यक्ष- सदस्य 

रेडिस प्रनतनननध-सदस्य 

प्रहरी धनौली प्रनतनननध-सदस्य 

राजनननत दलका प्रनतनननध-सदस्य 

खशक्षा शाखा, स्वास््य शाखा, पवुवधार शाखा,मपहला,बालबानलका तथा जेष्ठनािररक शाखा-४ जना सदस्य 

पवपद व्यवस्थापन शाखा प्रमखु –सदस्य सखचव 

 

योजना अनिुमन सनमनत 

िा.पा उपाध्यक्ष- मन्ज ुमल्ल-संयोजक 

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत-सदस्य 

४ नं. वडा अध्यक्ष-सदस्य 

कायवपानलका सदस्य-सदस्य 

प्रापवनधक शाखा-सदस्य 

योजना शाखा-सदस्य सखचव 



 

उद्यम पवकास सनमनत 

िा.पा अध्यक्ष-डम्बर बहादरु नब.क.-संयोजक 

आनथवक पवकस सनमनतको संयोजक-सदस्य 

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत-सदस्य 

िा.पा सभा सदस्य-सदस्य 

मपहला लघ ुउद्यमी-सदस्य 

संघ संस्था तथा बचत समहु-सदस्य 

उद्यम पवकास शाखा प्रमखु- सदस्य सखचव 
 

 
१७. आम्दानी, खचव तथा आनथवक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक पववरणः 
 

खजरुा िाउँपानलका, खजरुा बाकेँले आनथवक बषव २०८२/८३ को साउन १ िते देखख आखश्वन मसान्त सम्म 
संकलन िरेको राजश्वको पववरण  

 

 

 

 

 

 



 

नमनत २०८२/०४/१ देखख २०८२ असोज मसान्त सम्मको खजरुा िाउँपानलकाको आय-व्यय को पववरण 

 

  



१८. सम्पकव  ठेिानाः 
यस पानलका सँि सम्बखन्धत पवषयमा थप जानकारीका लानि पानलकाको वेवसाइट www.khajuramun.gov.np 

र फेसबकु पेज https://www.facebook.com/profile.php?id=100077551014938 मा हेनव वा कुनै 
समस्या,सझुाव भएमा देहायको ठेिानामा सम्पकव  राख्न सपकनेछ। 

 

खजरुा िाउँपानलका 
िाउँ कायवपानलकाको कायावलय 

खजरुा,बाँके। 

ईमेलः khajura666@gmail.com, info@khajuramun.gov.np 

 

 

 

 

 

          प्रददप सनुार 

    सचुना अनधकारी 


